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REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS DA
TELECOMUNICACOES BRASILEIRAS S. A.— TELEBRAS

TITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO I - DAS NORMAS GERAIS

Art. 1° Este Regulamento disciplina no ambito da Telecomunicag¢oes Brasileiras
S.A. - TELEBRAS as normas e procedimentos relativos as contratagoes com
terceiros destinadas a prestacio de servicos, inclusive de engenharia e de
publicidade, a aquisicao e a locagao de bens, a execugao de obras, a alienagao de
bens e ativos integrantes do proprio patrimonio.

Art. 2° As contratacoes de que trata o caput do art. 1° obedecerao as disposi¢oes
deste Regulamento, da Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016, do Decreto n.°
8.945, de 27 de dezembro de 20006 e, ainda:

I- dosarts. 42 a 49 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006, nas contratagoes diretas ou por meio de licitagio da qual
patticipe Microempresa e/ou Empresa de Pequeno Porte;

IT - da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, em relacdo as normas de
direito penal contidas nos seus arts. 89 a 99;

§1° As contratacbes no ambito da TELEBRAS deverido observar, ainda, no
que nao conflitar com a Lei n® 13.303/2016 e com este Regulamento, as

disposi¢oes:

I- da Lein®10.520, de 17 de julho de 2002; do Decreto n® 3.555, de 08
de agosto de 2.000; do Decreto n® 5.450, de 31 de maio de 2005; e do
Decreto n° 5.504, de 05 de agosto de 2005, nas contratagoes realizadas
por meio de licitagio na modalidade Pregio, em suas formas
presencial ou eletronica;

IT - da Lei n® 12.232, de 29 de abril de 2010, nas contratacoes realizadas
por meio de licitacio para contratacao de servicos de publicidade
prestados necessariamente por intermédio de agéncias de propaganda;

III - do Decreto n® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, para as contrata¢oes de

servicos e aquisicoes de bens, quando efetuadas pelo Sistema de
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Registro de Pregos - SRP;

IV - do Decreto n® 7.983, de 08 de abril de 2013, na elaboracio do
orcamento de referéncia de obras e servicos de engenharia, sem
prejuizo das disposi¢coes dos §§ 1°, 2° e 3° do art. 31 da Lei n® 13.303,
de 30 de junho de 2016;

V - da Portaria n° 306, de 13 de dezembro de 2001, do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, preferencialmente, em
relacdao as aquisicoes com fundamento do inciso 11, do art. 29, da Lei
n°® 13.303, de 30 de junho de 2016, sempre que possivel; e

VI - das normas especificas dos Orgios Governantes Superiores - OGS
voltadas a orienta¢ao quanto as estratégias e praticas de governanga e

gestdo de aquisi¢oes.

§2° As licitacbes para contratagao de servicos de publicidade de que trata o
inciso II, do paragrafo anterior serdo processadas segundo os ritos dos
procedimentos licitatérios definidos nos arts. 102 a 109 deste Regulamento,
sendo julgadas, obrigatoriamente, pelos critérios de “melhor técnica” ou “melhor

combinacio de técnica e preco”.

Art. 3° Ressalvadas as hipoteses previstas neste Regulamento, nos arts. 28, § 3°,
29 e 30 da Lei n°® 13.303, de 30 de junho de 2016, a prestagio de servigos,
inclusive de engenharia e de publicidade, a aquisicio e a locacao de bens, a
alienacdo de bens e ativos e a execu¢ao de obras, quando a TELEBRAS for
contratada ou contratar com terceiros, serdo necessariamente precedidas de

licitagao publica.
Art. 4° Sao fundamentos deste Regulamento:

I- tornar publico os principios, critérios, parametros e diretrizes que
serdao adotados nos processos de contratacio da TELEBRAS com
terceiros;

IT - orientar a conduta dos empregados da TELEBRAS quanto a execug¢ao
dos procedimentos de celebracdo, gestio, execucio e extingao de
contratos;

III - garantir a efetividade das agoes pela definicdo precisa de pontos de
controle, assegurando a ética, a transparéncia e a aplicacio dos

principios republicanos, mesmo quando o sigilo comercial e



estratégico da atividade seja imperativo; e
IV - ampliar a eficiéncia, a eficicia e a efetividade no procedimento da

contratacao.

Art. 5° As licitagoes realizadas e os contratos celebrados pela TELEBRAS
destinam-se a assegurar a sele¢ao da proposta mais vantajosa, inclusive no que se
refere ao ciclo de vida do objeto, e a evitar operacbes em que se caracterize
sobrepreco ou superfaturamento, devendo observar os principios da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da
probidade administrativa, da economicidade, do desenvolvimento nacional
sustentavel, da vinculacdo ao instrumento convocatério, da obtencio de

competitividade e do julgamento objetivo.

Art. 6° Nas contratagoes de que trata este Regulamento, serdo observadas as
diretrizes estabelecidas na Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016, considerando-
se, ainda:

I- que o objeto do contrato visa instrumentalizar o atendimento das
tinalidades atribuidas a TELEBRAS pela Lei e pelo seu plano de
negocios e investimentos;

IT - a promocao de contratagio em condi¢bes compativeis com o setor
privado, nacional e internacional, observando-se a preservacdo do
sigilo comercial;

IIT - a busca da maior vantagem competitiva para a TELEBRAS,
considerando custos e beneficios, diretos e indiretos, de natureza
econOmica, social ou ambiental, inclusive os relativos a manutencao,
ao desfazimento de bens e residuos, ao indice de depreciacao
econémica e a outros fatores de igual relevancia;

IV - que os membros estatutarios, empregados e colaboradores deverao
atuar em estrita observancia as disposi¢oes da TELEBRAS relativas:

a) ao Cédigo de Etica;

b) a Politica Corporativa Anticorrupgao;
c) a Politica de sustentabilidade;

d) a Politica de Seguranca da Informacao;
e) a Politica de Gestao de Riscos; ¢

f) ao Programa de Integridade.

V - celeridade e economicidade das contratacbes, sem prejuizo da eficacia,
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impessoalidade, seguranca e qualidade dos objetos adquiridos.

Art. 7° A TELEBRAS podera celebrar convénio ou contrato de patrocinio com

terceiros, pessoa fisica ou pessoa juridica.

Paragrafo anico. A celebracao de convénio ou contrato de patrocinio de que
trata o caput deste artigo devera observar as disposi¢coes dos §§ 3° e 4°, do art. 44,
do Decreto n° 8.945/2016 ou de legislacao que o suceder.

CAPITULO II - DAS DEFINICOES

Art. 8° Para os fins deste Regulamento considera-se:

I-

Adjudicar: ato pelo qual o pregoeiro ou a autoridade competente

atribui o objeto da licitagao ao vencedor do certame;

IT - Anteprojeto de Engenharia: peca técnica com todos os elementos

de contornos necessarios e fundamentais a elaboragao do projeto

basico;

III - Aprovar Requisigdo: ato pelo qual se valida a conveniéncia e a

oportunidade de realizacao da contratacao;

IV - Area: unidade integrante da estrutura formal da TELEBRAS;

V-

Aquisigdo: conjunto de procedimentos para compra de bens e
contratacao de servico que, ressalvados os casos especificados neste
regulamento, serao realizados mediante adequado processo de
licitagdo publica e formalizados por meio de contrato, ordem de
compra ou instrumento similar previsto na legislacao;

VI - Aquisi¢gdes Comuns: aquisi¢oes de bens e servigos cujos padroes de

desempenho e qualidade possam ser definidos de forma objetiva no
edital mediante o emprego de termos e especificagoes usuais de
mercado;

VII - Aquisigdes Especiais: aquisicoes de bens e servicos cuja

heterogeneidade ou complexidade lhes atribuam diferencas de
desempenho e qualidade, ou ainda com caracteristicas especificas e
relevantes que ndo permitam a comparacao direta, tals como o0s

trabalhos de natureza intelectual, autoral, consultoria;

VIII - Ata de Registro de Pregos: documento no qual sao registrados os

precos e respectivos licitantes classificados no certame, desenvolvido

no ambito do sistema de registro de precos de que trata o Capitulo 111
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do Titulo III deste Regulamento;

IX - Avaliagdo e Valoragao Documental: verificacio das informacdoes
fornecidas pelo interessado por uma comissio de avaliadores da
TELEBRAS, especialistas nas areas correspondentes ao objeto
avaliado, podendo ser atribuidos notas e comentarios para cada item
de fornecimento e requisito baseado nas evidéncias. Esta avaliagao
nao substitui a habilitacio de que trata o art. 58 da Lei n° 13.303, de 30
de junho de 2016;

X - Avaliagdo e Valoragao Presencial: etapa necessaria para garantir a
qualidade do produto, mediante uma avaliagdio de amostras,
protoétipos ou de inspe¢ao nas instalagoes da empresa interessada,
realizada por uma comissao especializada de profissionais. A Prova de
Conceito (“Proof Of Concep?’-PoC) e a Prova de Conceito do Cliente
(Customer Proof of Concept — CPoC) sao espécies dessa avaliagao.

XI - Catalogo Eletronico de Padronizagdo: sistema informatizado, de
gerenciamento centralizado, destinado a permitir a padronizagao dos
itens a serem adquiridos pela TELEBRAS, que estario disponiveis
para a realizacao de licitacio;

XII - Cidadao: Pessoa fisica, nacional, nata ou naturalizada, portadora de
alistamento eleitoral e no pleno exercicio dos direitos politicos;

XIII - Cliente: pessoa fisica ou juridica que mantém rela¢ao negocial com
a TELEBRAS, para quem siao especificados, desenvolvidos,
fornecidos ou comercializados os produtos objeto da atividade
econOmica prevista em Estatuto Social;

XIV - Contratagdo Integrada: contratacao restrita a obras e servicos
de engenharia de natureza predominantemente intelectual e de
inovagao tecnolégica, envolvendo a elaboracao e o desenvolvimento
dos projetos basico e executivo, a execu¢ao de obras e servicos de
engenharia, a montagem, a realizagdo de testes, a pré-operagao e as
demais operagOes necessarias e suficientes para a entrega final do
objeto;

XV -Contratagao Semi-integrada: contratacao restrita a obras e servicos
de engenharia, utilizada quando for possivel definir, no projeto basico,
as quantidades dos servicos a serem executados, envolvendo a
elaboracao e o desenvolvimento do projeto executivo, a execugao de

obras e servicos de engenharia por meio de diferentes metodologias
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ou tecnologias;

XVI - Contrato: ajuste firmado entre a TELEBRAS e particulares,
pessoas fisicas ou juridicas, em que haja um acordo de vontades para a
formacao de vinculo e a estipulacio de obrigacoes reciprocas,
regulando as relagdes juridicas relacionadas ao fornecimento de bens,
execucao de obras ou contratacao de servicos;

XVII - Demandante: Area, unidade ou setor integrante da estrutura
formal da TELEBRAS que demandou o servico;

XVIII - Despesas Correntes: classificacio de despesa em que se
computam os pagamentos efetuados pela TELEBRAS que nao criam
ativos e nao se recuperam, implicando em gastos de consumo com o
objetivo de contratar pessoal, servicos, compra de insumos e bens
essenciais para a realizacdao das suas funcoes administrativas.

XIX - Despesa de Investimento: despesa necessaria a execu¢ao dos
projetos, obras, aquisicio de instalagdes, equipamentos e material
permanente, constituicdo ou aumento do capital, incluindo-se as
aquisicoes de imoveis considerados necessarios a execu¢ao de tais
obras;

XX -Documento de Oficializacao de Demanda: Nota Técnica ou
documento simular que consolida o detalhamento da necessidade da
area demandante para aquisicilo de demandas relacionadas a
Tecnologia da Informagao. Devera ser encaminhado a Geréncia de
Tecnologia da Informacao para elaboracio de Termo de Referéncia
ou outro documento pertinente;

XXI - Estudo Técnico Preliminar: analise critica detalhada com o
objetivo de demonstrar a viabilidade técnica e economica da
contratagao, bem como a compatibilidade das necessidades com o
Plano de Aplicagao de Recursos;

XXII - Execugdo direta: regime no qual a TELEBRAS executa
diretamente, sem a contratacao de terceiros, determinada obra ou
servico;

XXIII - Execugdo indireta: regime no qual a TELEBRAS executa uma
obra ou servico por intermédio da contratagio de terceiros, sob
qualquer dos seguintes regimes:

a)  empreitada por prejo unitdrio: contratacio por prego certo de
unidades determinadas, utilizada nos casos em que os
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objetos, por sua natureza, possuam imprecisao inerente de
quantitativos em seus itens or¢amentarios;

b)  empreitada por preco global: contratagao por prego certo e total,
utilizada quando for possivel definir previamente no projeto
basico, com boa margem de precisao, as quantidades dos
servicos a serem posteriormente executados na fase
contratual,

C) tarefa: contratagdo de profissionais autonomos ou de
pequenas empresas para pequenos trabalhos, comuns e de
curta duragdo, por preco nao superior ao limite estabelecido
no inciso 11, do art. 29, da Lei n® 13.303, de 30 de junho de
2016, com ou sem fornecimento de material; e

d) empreitada integral: contratacio de empreendimento em sua
integralidade, com todas as etapas de obras, servicos e
instalagoes necessarias, sob inteira responsabilidade da
contratada até a sua entrega ao contratante em condigoes de
entrada em operagao, atendidos os requisitos técnicos e
legais para sua utilizagdo em condicdes de seguranca
estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas
as finalidades para as quais foi contratada.

XXIV - Fiscal de Contrato: empregado ou comissao, indicado pelo
gerente da area demandante e formalmente nomeado pelo Gerente da
Geréncia de Compras e Contratos, responsavel pelo acompanhamento
operacional e pela qualidade da execugao do contrato celebrado,
preferencialmente da area demandante, e com capacidade técnica
relacionada ao objeto da contratacao;

XXV - Gestao de Contrato: conjunto de atos e procedimentos
voltados ao acompanhamento e fiscalizacio dos contratos
administrativos, com vistas a garantir o fornecimento dos bens e a
adequada prestacao dos servicos contratados durante toda a execugao;

XXVI - Gestao de Risco: atividades coordenadas para dirigir e controlar
o processo de contratacao da TELEBRAS no que se refere aos efeitos
das incertezas que possam a comprometer o sucesso em todas as fases
da contratacio/aquisicio;

XXVII - Homologagao: ato pelo qual todo o procedimento licitatério ou

auxiliar é conferido, aprovado e ratificado para que produzam os
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efeitos juridicos necessarios;

XXVIII - Instrumento de Medigdo de Resultados (IMR): ajuste escrito
entre o contratado e a TELEBRAS, constante do anexo ao contrato,
que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente
observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da
prestacio do servico e respectivas adequagoes de pagamento,
elaborado com a participagao das areas demandante e requisitante;

XXIX - Locagio sob Medida: também conhecido por “Built to Suif’, é a
contratagao na qual a TELEBRAS firma um contrato com um locador
que procede a prévia aquisicio, construcao, reforma substancial,
manuten¢ao ou opera¢dao, com ou sem aparelhamento de bens, por si
mesmo ou por terceiros, de um bem movel ou imoével que atenda aos
interesses técnicos, logisticos ou arquitetonicos da TELEBRAS;

XXX - Limite de Algada: limite maximo definido em valores, que
estipula a competéncia de um gerente, um diretor ou um colegiado da
TELEBRAS, segundo os distintos niveis hierarquicos da Instituicao,
para as aprovagoes e tomadas de decisao relacionadas as aquisi¢oes;

XXXI - Matriz de Riscos: clausula contratual definidora de riscos e
responsabilidades entre a TELEBRAS e a parte contratada e
caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato,
em termos de onus financeiro decorrente de eventos supervenientes a
contratagao. No presente regulamento, esta matriz também pode ser
substituida pela listagem de possiveis eventos de risco.

XXXII - Medida de Dispersido: estratégia estatistica utilizada para
determinar a dispersao dos valores apresentados em uma pesquisa de
precos, em relagao a média dos precos apurados;

XXXIII - Melhor proposta: aquela que, observadas as diretrizes e os
principios referidos no art. 5° deste Regulamento, concilia a maior
vantagem em relagdo a utilidade da contratagdo e o objetivo social da
TELEBRAS;

XXXIV - Nota Técnica: documento elaborado por técnico, utilizado para
fornecimento de informagoes especificas da area responsavel pela
matéria, tais como oficializacio de demanda, aceitacao de obra,
material ou servico, inclusive de engenharia, dentre outros;

XXXV - Obra: Toda edificagdo, construgdo, reforma, recuperagao ou

ampliacao realizada por execug¢ao direta ou indireta;
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XXXVI - Plano Anual de Contratagdes: documento com periodicidade
anual que detalha as necessidades de materiais e de servicos da
TELEBRAS, relacionando-o ao seu planejamento estratégico e ao
plano de negocios e investimentos;

XXXVII - Processo de Gestio de Riscos: aplicacio sistematica de
politicas, procedimentos e praticas de gestdo para as atividades de
comunicacdo, consulta, estabelecimento do contexto, ¢ na
identificacao, analise, avaliacao, tratamento, monitoramento e analise
critica dos riscos relacionados com as aquisi¢oes;

XXXVIII - Projeto Basico: documento elaborado com base nas
indicagbes dos estudos técnicos preliminares, contendo o conjunto de
elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao adequado
para caracterizar o objeto das contratacdes diretas, a obra ou o
servigo, ou o complexo de obras ou de servigos objeto da licitagao, de
modo a assegurar:

a) aviabilidade

b) técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento;

c) a possibilidade de avaliacao do custo da obra; e

d) adefini¢do dos métodos e do prazo de execugao.

XXXIX - Projeto Executivo: conjunto de elementos necessarios e
suficientes a execu¢do completa da obra, de acordo com as normas
pertinentes da Associa¢ao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;

XL - Requisi¢dao: documento que formaliza a solicitacio de autuacdo de
processo administrativo para contratacio de servicos e/ou aquisiciao
de bens. Podera ser Requisicio de Materiais e Servicos ou Requisicao
de Compras, conforme o caso;

XLI - Requisitante: Area responsavel pela solicitacao de instauracao
de procedimento de contratagdao de bens de servigos;

XLII - Servigo: solugao, atividade ou conjunto de atividades, intelectual
ou material, contratada e remunerada pela TELEBRAS, realizada em
seu proveito ou da sociedade;

XLIII - Servigo de Engenharia: servico em que predomine a relevancia
do trabalho que exige, na execucdo, responsabilidade exclusiva e
pessoal dos profissionais registrados no Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia — CREA ou no Conselho de Arquitetura e
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Urbanismo — CAU;

XLIV - Sistema de Registto de Pregos: procedimento auxiliar
especificamente destinado as licitagdes e que visa o registro formal de
precos relativos a prestacao de servicos e aquisicio de bens, para
contratacoes futuras na TELEBRAS;

XLV -  Solicitagdo de Parceria: Nota Técnica ou documento similar
que consolida o detalhamento da necessidade da area demandante
para a formacao de parceria.

XLVI- Termo de Referéncia: documento obrigatério para as
aquisicoes com emprego de licitacao, na modalidade pregao, ou bens
nao enquadrados no inciso XXXIX desse artigo, devendo conter a
especificagdo do objeto com elementos capazes de propiciar a
avaliacio do custo, considerando os precos praticados no mercado, a
definicio dos métodos, a estratégia de suprimento e as condi¢oes
gerais de execugao do contrato que servirdio de base para elaboragio

do edital.

CAPITULO III - DAS ATRIBUICOES ORGANICAS E
COMPETENCIAS FUNCIONAIS

Art. 9° Para fins deste Regulamento, além das atribuicoes das areas e as
competéncias funcionais dos empregados da TELEBRAS definidas em seu

Estatuto Social e no Regimento Interno da Companhia, cabem a Diretoria

Executiva:
I- exercer a supervisio da administracdo orcamentaria, financeira,
contabil e patrimonial da TELEBRAS;
IT -  autorizar a alienacdao dos bens moveis do ativo permanente, exceto

titulos ou valores mobiliarios de qualquer natureza, no pais ou no
exterior;

III - aprovar a contratagao de seguros de interesse da TELEBRAS;

IV - aprovar a politica de aquisi¢ao de servigos de terceiros, de insumos
de producao e de ativos;

V- estabelecer por meio de norma interna a Matriz de
Responsabilidades contendo as atribuicbes e competéncias
relacionadas ao processamento das contratagdes, observando,
preferencialmente, o modelo constante no Anexo deste
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VI -

VII -

VIII -

IX -

regulamento;

estabelecer as alcadas dos Diretores e Gerentes para assinarem
solicitacbes e determinarem as contratacbes e assinarem Os
respectivos contratos relacionados ao objeto deste regulamento;
aprovar, até o final do meés de novembro de cada ano, o Plano
Anual de Contratag¢oes, para viger no ano subsequente, bem como
as alteragdes necessarias ao longo do exercicio;

instituir e estruturar o funcionamento de um Comité para auxiliar
na implementacio e na manutencdo de processos, estruturas e
mecanismos de avaliacdo, direcionamento e monitoramento da
atuacao da gestdo das aquisicoes; e

submeter ao Conselho de Administracao para aprovacao:

a) as propostas de orcamento, Os programas anuais e
plurianuais, conforme definido no Regimento Interno da
TELEBRAS;

b) aquisicbes de bens e servicos que ultrapassem o limite
tixado nas normas internas e na legislaciao pertinente;

c) aalienacao de bens imdveis; e

d) a estrutura do sistema de gestio dos riscos relacionados a
integridade das aquisi¢oes.

§1° Compete ao Comité de que trata o inciso VIII apoiar a Diretoria de

Governanga no assessoramento a Diretoria Executiva para a tomada de decisao

sobre aquisi¢Oes e contratagcdes para assegurar, em especial:

I- o alinhamento das politicas e das estratégias de gestao das aquisi¢cdes
as prioridades de negécio da TELEBRAS;

II- a

atualizacdo da regulamentacdao interna decorrente da evolugao

normativa dos Orgios Governantes Superiores — OGS relacionada

com as estratégias e praticas de governanga e gestao de aquisi¢oes;

III - o acompanhamento de resultados e a promog¢ao de solugdes que

visem a melhoria do desempenho dos servicos relacionados com as

aquisi¢oes;

IV - a utilizacao eficiente de recursos;

V- a eficiéncia na disponibilidade e no desempenho dos objetos

adquiridos;
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VI - implementar o processo de gestao de riscos nas aquisi¢oes; e
VII - o cumprimento das atribui¢des, responsabilidades e transparéncia

nos processos de aquisigoes.

§ 2° Para fins do disposto no inciso II do paragrafo anterior, a Diretoria de
Governanca remetera a Diretoria Executiva, a cada 90 (noventa) dias, proposta
de atualizacdo dos atos normativos internos impactados com novas normas

legais ou infralegais relacionadas com as licitagdes e contratos da TELEBRAS.

Art. 10.  Sao 6rgaos com atribuices para requerer, recorrer, instruir ou decidir,

nas suas respectivas areas de atuagao:

I- aDiretoria da area requisitante, quanto:

a) a conveniéncia e oportunidade das requisicoes de aquisicao
oriundas das unidades subordinadas; e

b) ao prosseguimento do processo de aquisicio para a
Geréncia de Compras e Contratos, observada a
compatibilidade com o Plano Anual de Contratacoes
aprovado e o planejamento da Institui¢ao.

IT - a Diretoria Administrativo-Financeira, para:

a) analisar e opinar conclusivamente, na primeira quinzena de
novembro de cada ano, ouvidas as diretorias de cada area,
sobre o Plano Anual de Contrataces e enviar a Diretoria
Executiva para aprovagao;

b) autorizar o inicio dos procedimentos licitatérios e compras
diretas;

c) ratificar os casos de contratacao direta de que trata o
Capitulo III do Titulo IV deste Regulamento;

d) homologar procedimentos, observado o respectivo nivel de
alcada.

ITII - a Geréncia de Tecnologia da Informagdo, quanto a aquisicao de
informatica demandada pelos Diretores de area, observado:

a) a aderéncia e compatibilidade com o plano de negdcios e
investimentos;

b) o Plano Estratégico de Tecnologia da Informacao - PETT e

c) o Plano Diretor de Tecnologia da Informacao - PDTL
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Art. 11. A Geréncia Juridica cabe:

I- instruir os processos de aquisicoes com parecer juridico sobre os
procedimentos de contratagao direta de que trata o Capitulo III do
Titulo IV deste Regulamento, bem como sobre o procedimento
licitatério, observadas as regras dos §§ 1°, 2° e 3% art. 91; e

IT - aprovar as minutas de editais de licitacdo, se aderentes a Lei e a esta
norma.

a) sempre que possivel, as minutas dos contratos, dos editais e
demais instrumentos juridicos serdo padronizados mediante
aprovagao prévia da Geréncia Juridica.

b) para o uso de minutas padronizadas no processamento das
licitagdes, deverdo ser observadas as regras dispostas no art.
91 deste Regulamento.

Paragrafo unico. Estio dispensadas de exame juridico as contratagdes cujo
valor anual do objeto nao ultrapasse o limite previsto no inciso I do art. 29 da
Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016, salvo quando obrigatéria a formalizagao
de contrato nas hipoteses do art. 121 deste regulamento.

Art. 12. A Geréncia Financeira e Orcamentétia cabe:

I- consolidar a minuta de Plano Anual de Contratagdes até a primeira
quinzena do més de outubro de cada ano, para viger no ano
subsequente;

IT - instruir os procedimentos de contratacdio com a indicacao dos
recursos or¢amentarios para o seu pagamento nos termos dos arts. 15
a 17 da Lei Complementar n°® 101/2000;

III - instruir os pedidos de alteragoes do Plano Anual de ContratacGes,
quando for o caso, dando prosseguimento com proposta de revisao

nos termos do inciso I.

Art.13. A Geréncia de Compras e Contratos cabe:

I- realizar licitagcGes, adesOes as atas de registro de precos, dispensas e
inexigibilidades de licitagao;
IT - nomear o Pregoeiro, e/ou as Comissoes Permanente ou Especial de

Licitacao que ira conduzir o certame;
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III - solicitar do Requisitante os devidos ajustes no processo quando o
procedimento de aquisicio nao puder prosseguir ou resultar em
licitacao fracassada/deserta;

IV - solicitar da Geréncia Financeira e Or¢amentaria instru¢ao no processo
com informacées sobre a existéncia de or¢amento para efetuar a
contratagao pretendida;

V - elaborar minutas de contratos, termos aditivos, apostilas e ordem de
compra;

VI - conduzir o conjunto de procedimentos para a formalizac¢do da ata de
registro de precos;

VII - homologar procedimentos de acordo com seu nivel de algada;

VIII - realizar o processamento e a administragio do cadastro de
prestadores de servicos e fornecedores da TELEBRAS;

IX - formalizar os instrumentos contratuais, termos aditivos, apostilas, atas
de registro de precos e ordem de compra, elaborados com base nas
minutas aprovadas pela Geréncia Juridica, bem como as respectivas
rescisoes;

X - realizar o gerenciamento das atas de registro de precos;

XI - nomear o empregado ou comissao responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacio da execucdo de cada contrato administrativo firmado
pela TELEBRAS;

XII - administrar e participar da gestio dos contratos celebrados, nos
assuntos de sua competéncia;

XIII - formalizar, por meio de instrumento proprio, as alteragoes
contratuais, inclusive referentes aos reajustes, repactuagoes e
reequilibrio econémico financeiro;

XIV - providenciar as assinaturas do representante da TELEBRAS e do
Fornecedor nos instrumentos contratuais;

XV -receber, analisar e aprovar, quando exigidas, as garantias contratuais
apresentadas pelos fornecedores;

XVI - notificar fornecedores sobre ocorréncias de descumprimento de
clausulas contratuais comunicadas pelos gestores e fiscais de
contratos, concedendo-lhes os prazos legais para o exercicio da ampla
defesa, analisar as razoes de defesa apresentadas e decidir
fundamentadamente sobre a aplicacao de penalidade;

XVII - encaminhar a area de comunicacao os extratos de contratos para
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publica¢Ges nos meios necessarios; e
XVIII - providenciar as revogacoes das atas de registro de precos,

sempre que necessario.

Art. 14.  Sio atribuicoes do Gerente de cada area:

I- emitir a Nota Técnica ou documento equivalente de oficializacao da
demanda para a compra e/ou contratagao de setvigos;

IT - consolidar em Nota Técnica os estudos técnicos preliminares, quando
for o caso;

III - submeter as demandas relacionadas a tecnologia da informacao, a
Geréncia de Tecnologia da Informacao, abstendo-se de remeté-las
diretamente para a Geréncia de Compras e Contratos;

IV - elaborar Termo de Referéncia, Anteprojeto de Engenharia, Projeto
Basico e Projeto Executivo, quando exigivel; e

V - requerer a aprovacgao das despesas de contratacao, de acordo com o
limite de alcada.

Art. 15.  Observados os limites de alcada estabelecidos na forma do inciso VI
do art. 9°, os dirigentes das unidades administrativas de que tratam este Capitulo
poderdo delegar ou avocar competéncias para a pratica de atos administrativos

mediante:

I - ato escrito;

IT - indicagao da autoridade delegante;

III - indicacao da autoridade delegada; e

IV - discriminacdo das atribuicoes e responsabilidade do objeto delegado.

Paragrafo unico. A delegacio se fara, sempre que possivel, a 6rgao e por
petriodo de tempo determinado.

TITULO II - DO PLANEJAMENTO

CAPITULO I - DO PLANEJAMENTO ANUAL DAS
CONTRATACOES

Art. 16. O planejamento das aquisicbes e contratagcoes da TELEBRAS sera
consolidado no Plano Anual de Contratacbes e devera estar alinhado com o
Planejamento Estratégico da TELEBRAS.

17



§1° O Plano Anual de Contratagdes sera elaborado pelo Comité de que trata o
inciso VIII do art. 9°, devendo ser apresentado ao Diretor da Diretoria
Administrativo-Financeira até a primeira quinzena do més de outubro de cada

ano para ter vigéncia no ano subsequente.

§2° O plano sera elaborado a partir do levantamento das necessidades
apresentadas pelas areas demandantes até o ultimo dia atil do més de agosto de

cada ano, contendo as seguintes informacoes:

I - aidentificacio do demandante;

Il - a descricdo do objeto, ainda que de forma resumida;

III - os quantitativos estimados para a contratagdo no exercicio a que se
refere;

IV - 0 valor estimado, baseado em contratacbes anteriores ou, na
inexisténcia, em estimativa formal da area demandante;

V - as justificativas da necessidade da contratacio;

VI - o nivel de prioridade com periodo estimado para executar a aquisi¢ao;

VII - classificacao orcamentaria da despesa; e

VIII - objetivos estratégicos que apoiam a aquisicao extraidos do Plano

Estratégico da TELEBRAS.

§ 3° Se o Plano Anual nao for aprovado até o prazo previsto no inciso VII do
art. 9°, ndo poderao ser efetuadas novas contratacoes, ressalvadas as
disposi¢oes do § 4° deste artigo.

§ 4° As aquisicbes e contratacbes nao previstas pelo plano poderio ser
autorizadas pela Diretoria Executiva, devendo a area demandante apresentar as
justificativas da necessidade da aquisi¢io/contratacio e, quando for o caso, as

razoes da nao inclusio no plano.

§ 5° Sempre que necessario, o Comité referido neste Capitulo podera solicitar
o apoio de equipe multidisciplinar com a participa¢ao de representantes dos
setores demandante, técnico ou especialista e administrativo, assim

considerados:

I- demandante, o representante do setor da TELEBRAS que usufruira
diretamente da solucao demandada;
IT - técnico ou especialista, o representante da TELEBRAS ou terceiros

18



contratados que detenham competéncias técnicas sobre o objeto da
solugao, como, por exemplo, as areas encarregadas da seguranca
corporativa, engenharia, ou de tecnologia da informagao; e

III - administrativo, o representante da Geréncia de Compras e Contratos

da TELEBRAS.

§6° Os  procedimentos  operacionais, os ajustes periodicos,  as
responsabilidades da equipe multidisciplinar, as regras e as etapas a serem
consideradas no processo de elabora¢iao e acompanhamento do Plano Anual de

Contratacoes, constardo de norma interna da TELEBRAS.

CAPITULO II - DA FASE PREPARATORIA DO PROCESSO DAS
CONTRATACOES

Art. 17. Toda contratagio da TELEBRAS devera observar, no que couber, as
fases de planejamento ou preparatodria, da selecao do fornecedor e da gestio do
contrato.

Art. 18. Uma vez contemplada a necessidade no Plano Anual de Contratacdes,
ouvida a area demandante, a area requisitante devera iniciar os procedimentos da

fase preparatoria, necessarios para a efetivagao da aquisi¢ao.

Art. 19. A fase preparatéria da contratacao devera contemplar, no que couber,

as seguintes etapas:

I- oficializacio da demanda;

IT - estudos técnicos preliminares;

III - especificacao do objeto; e

IV - estimativa do valor da aquisi¢io/contratacao.

Sec¢ido I - Da Oficializagdo da Demanda

Art. 20. A demanda devera ser oficializada mediante Nota Técnica ou
documento equivalente, assinado pelo Gerente da area demandante, explicitando

a necessidade da contratagdo, contendo, no que couber:

I- aprecisaindicaciao da necessidade a ser atendida com a contratagao;

IT - a devida justificativa da necessidade e seu alinhamento com o
Planejamento Estratégico da TELEBRAS;
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III - o consumo previsto para determinado periodo;

IV - o prazo previsto para inicio da utilizagao;

V - a forma de utilizacio;

VI - a vinculacdo da aquisi¢ao a projetos institucionais da Empresa; e

VII - o valor total estimado do objeto que se pretende contratar.

Paragrafo tnico. Na oficializagdio da demanda poderio ser utilizados como
fonte de informacdao os mesmos elementos que serviram para a formacao do

Plano Anual de Aquisic¢oes.
Secdo II - Dos Estudos Técnicos Preliminares

Art. 21. O planejamento das contratacdes se inicia com a elaboragdo dos

estudos técnicos preliminares pelo requisitante.

Art. 22. Os estudos técnicos preliminares consistem no levantamento de

informacoes, tais como:

I- identificacio da necessidade que motiva a contratagdo, em seus
aspectos qualitativos e quantitativos;

IT - avaliacdo das diferentes solugoes aptas a atender a necessidade, a partir
de pesquisa de mercado, podendo consistir em bens, servicos ou
obras;

III - estudo detalhado do objeto a ser contratado, que devera corresponder
a solucao considerada a mais adequada e eficiente, sob os aspectos
técnico e econdémico, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do
objeto;

IV - indicagio precisa das especificagoes e do modo de execugao do objeto
a ser contratado, com descricio das rotinas e técnicas a serem
observadas;

V - identificacdo das justificativas que relacionem a demanda prevista a
quantidade a ser contratada;

VI - no caso de produtos de consumo periddico, avaliar:

a) a estimativa de demanda para o perfodo de um ano,
observadas as condi¢des de perecibilidade e prazos de
validade;

b) a previsio de estoques minimos, com vistas a evitar a
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VII -

solucio de continuidade das atividades, por falta de
abastecimento; e
c) a vantajosidade da utilizagio do Sistema de Registro de
Precos de que tratam os arts. 52 a 57 deste Regulamento.
elaboracio do programa de necessidades, estudo de viabilidade e

anteprojeto, para o caso de obras e servicos de engenharia;

VIII - indicagdo para adocio de um dentre os seguintes regimes de

IX -

XTI -

execucdo, na contratacdo de obras e servigos: contrata¢ao integrada,
empreitada integral, empreitada por preco global, empreitada por
preco unitario ou tarefa;

avaliagdo do uso de Instrumento de Medi¢cao de Resultados de que
trata a Secao IV deste Capitulo, no caso de contratagao de servicos;
procedimentos de gerenciamento dos riscos relacionados ao objeto,
observadas as disposicdes do Capitulo III do Titulo VI deste
regulamento;

avaliagdo da vantajosidade do uso de locacio de equipamentos ou
iméveis em detrimento da aquisicdo ou da edificagdo, conforme o

€aso;

XII - estimativas preliminares dos precos dos itens a contratar feitas com

base no levantamento de mercado, de modo a apoiar a analise de
viabilidade econdmica, em especial com respeito a relacdo de custo-

beneficio da contratacao.

§1° O Estudo Técnico Preliminar necessario para a contratagao de Solucao de
Tecnologia da Informag¢iao compreendera o rito e as fases definidas em
procedimento operacional especifico baixado nos termos do § 1° do art. 159

deste Regulamento.

§2° A abrangéncia, extensao, detalhamento e consisténcia dos estudos
técnicos preliminares devem ser proporcionais a complexidade e valor estimado

do objeto demandado para contratagao.

§ 3° Poderao ser utilizados estudos cientificos ou projetos anteriores como

subsidio para a elabora¢iao dos estudos técnicos preliminares.
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§ 4° Sempre que possivel, as estimativas preliminares dos precos de que trata o
inciso XII poderao ser realizadas com base nas disposi¢oes da Secao V deste

Capitulo.

§ 5° Poderao ser elaborados Estudos Técnicos Preliminares, incluindo a analise
e gerenciamento de riscos, quando comuns para servicos de mesma natureza,

semelhanca ou afinidade.
Art. 23.  Os estudos técnicos preliminares sero:

I- realizados, preferencialmente, por equipe multidisciplinar, nessa
hipotese integrada por pelo menos um empregado da area
demandante; e

IT - consolidados mediante elaboracao de Nota Técnica.

§1° A Nota Técnica que sintetizar os estudos podera ser substituida pelo
documento de oficializacio da demanda de que trata a Secao I deste Capitulo,
desde que este consolide as informagoes levantadas nos estudos técnicos

preliminares.

§2° A Nota Técnica podera ainda ser substituida pelo anteprojeto de
engenharia, desde que contemple minimamente os elementos de contornos

necessarios e fundamentais a elaboragao do projeto basico de que tratam as

alineas do inciso VII, do art. 42, da Lei n°® 13.303, de 30 de junho de 2016.
Sec¢ao III - Da Especificagao do Objeto
Subsecio I - Das Disposi¢oes Gerais

Art. 24.  As licitagoes e contratagoes somente serao realizadas quando houver
Projeto Basico, anteprojeto de engenharia ou Termo de Referéncia, fundado nos
estudos preliminares e contera os subsidios necessarios e suficientes, com nivel
de precisao adequado, para caracterizar o objeto da contratagdao, em especial com

os seguintes elementos:

I- definicao do objeto;
IT - justificativa ou fundamentac¢ao da contratacao;
III - descricao da solucao como um todo;

IV - requisitos da contratag¢ao;
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V - modelo de execugio do objeto;
VI - modelo de gestao do contrato, incluindo:
a) os deveres do contratado e da TELEBRAS;
b) matriz de riscos;
c) os procedimentos de fiscalizagio e gerenciamento do
contrato; €
d) sangoes relacionadas ao descumprimento de critérios
técnicos.
VII - forma de selecio do fornecedor, mediante licitacio ou contrataciao
direta;
VIII - critérios para selecdo do fornecedor, tais como:
a) habilitacio técnica;
b) elementos técnicos obrigatérios ou opcionais para o objeto
demandado;
c) aceitabilidade de precos que considerem o preco global, os
quantitativos e os precos unitarios;
d) julgamento das propostas, em especial quando forem
adotados os critérios referidos nos incisos 111, IV, V e VII
do artigo 54 da Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016,
hipétese em que deverio ser apresentados parametros
especificos destinados a limitar a subjetividade do
julgamento.
e) regras de preferéncia aplicaveis, a exemplo da margem de
preferéncia de que trata a Lei Complementar n® 123/2000.
IX - estimativas dos precos, observadas as regras para pesquisa de precos

definidas na Se¢ao V deste Capitulo.

§ 1° Sempre que a complexidade do objeto assim exigir, integrard como anexo
ao Projeto Basico ou Termo de Referéncia, os estudos técnicos preliminares ou
os projetos, levantamentos, investigagoes e estudos aprovados no
Procedimento de Manifestacio de Interesse Privado, na forma do Capitulo V
do Titulo III.

§ 2° Sempre que for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso, a
defini¢dao das unidades e das quantidades do objeto a ser adquirido observara as

regras do parcelamento ou agrupamento de itens e lotes.
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§ 3° Na aplicagao das regras do parcelamento ou agrupamento de itens ou
lotes, de que trata o paragrafo anterior, serao avaliados os itens de natureza

divisivel, devendo ser considerados:

I- o agrupamento do objeto em lotes, segundo semelhanca de
caracteristicas ou ramo de atividade econdémica do fornecedor, de
modo a minimizar os custos relacionados a entrega dos lotes;

IT - a necessidade de aproveitamento das peculiaridades do mercado local
aplicando, quando cabivel, o tratamento favorecido, diferenciado e
simplificado de que trata o Decreto n® 8.538, de 6 de outubro de 2015,
observados os parametros de qualidade; e

III - a ampliagcao da competi¢ao entre licitantes, sem prejuizo da agilidade
operacional e da atividade economico-empresarial em regime
concorrencial da TELEBRAS.

§ 4° Para a formacao do lote deve-se reunir objetos cujo somatorio dos valores

justifique a cotacdo em separado, observando, em especial:

I- que o valor estimado do lote ou grupo nao seja inferior aos limites
estabelecidos no art. 29, incisos I e II, da Lei n°® 13.303, de 30 de
junho de 2016, conforme o caso; e

IT - a formagdo de lotes ou grupos especificos para cada localidade/regiao
onde sera executado o servico, a obra ou entregue o produto,

conforme o caso.

§ 5° As peculiaridades definidas nas Subse¢ées 11, III e IV desta Se¢ao poderao
ser aproveitadas, no que couber, nas especificagées de bens, obras e servicos,

inclusive de engenharia.

Art.25. O Projeto Basico e o Termo de Referéncia serao wusados,

respectivamente, nas aquisicoes especiais e aquisicoes comuns.

Paragrafo tnico. No caso de contratagao integrada, o respectivo projeto basico
ou projeto executivo sera elaborado e desenvolvido pela contratada, observados

os elementos e contornos definidos em prévio anteprojeto de engenharia.

Art. 26. O Projeto Basico ou o Termo de Referéncia destinados aos mesmos

fins serdo padronizados por tipos, categorias ou classes e aprovados mediante
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norma interna da TELEBRAS.

Paragrafo unico. As minutas padroes manterdo a mesma linha estrutural de

modo a garantir a uniformiza¢do de procedimentos, observados os elementos

definidos no art. 24.

Subsec¢ao II — Peculiaridades na Especificacao de Bens

Art. 27. Além das disposi¢oes contidas nos arts. 24 a 26 deste Regulamento, a

especificagao dos bens observara, no que couber, os seguintes requisitos:

I- a definicio do objeto devera ser de modo conciso, mas completo,

preferencialmente, mediante o emprego de um cadastro de materiais,
ou de objeto definido pela TELEBRAS como padrao;
IT - o estabelecimento dos métodos, da estratégia de suprimento, dos

quantitativos, do prazo de execugao e locais de entrega dos produtos;

III - definicao de regras especificas para testes de protétipos ou amostras e

ara o recebimento provisorio e definitivo;
bl

IV - aindicacao de requisitos relativos a:

a)
b)
<)

d)

€)

seguranca;
tuncionalidade e adequagio a atividade da TELEBRAS;
conservacao, condicoes de manutencao, assisténcia técnica
e garantias;

possibilidade de emprego de materiais, tecnologia e
matérias-primas existentes no local da demanda e que sejam
compativeis com aqueles utilizados pela TELEBRAS;

utilizacdo das normas técnicas aplicaveis.

V- o detalhamento de caracteristicas que garantam a qualidade,

rendimento, compatibilidade operacional e durabilidade.

Paragrafo Unico. Na especificacio de bens, a TELEBRAS poderé:

I- indicar marca ou modelo quando:

a)

b)

decorrer da necessidade de padronizacio do objeto,
observadas as regras do Capitulo IV, do Titulo III deste
Regulamento;

determinada marca ou modelo constituir-se na unica capaz

de atender o objeto do contrato;
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c) para compreensio do objeto, for necessaria a identificacao
de determinada marca ou modelo apto a servir como
referéncia, situacdo em que sera obrigatério o acréscimo de
expressoes como: “ou similar”, “ou de melhor qualidade”.

IT - exigir amostra do bem no procedimento de pré-qualificacao e na fase
de julgamento das propostas ou de lances, desde que justificada a
necessidade de sua apresentagao;

III - exigir, como condi¢ao de aceitabilidade da proposta, a certificagao da
qualidade do produto ou do processo de fabricacdo, inclusive sob o
aspecto ambiental, por instituicio previamente credenciada pelo
Sistema Nacional de Metrologia, Normalizacao e Qualidade Industrial
(Sinmetro) ou mediante comprovagio de adequacdo as normas da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Subsec¢ao I — Peculiaridades na Especificagao de Obras e Servicos de
Engenharia

Art. 28. Na contratagao de obras e servicos de engenharia, o Projeto Basico, o
Termo de Referéncia ou o anteprojeto de engenharia, elaborado a partir dos
estudos técnicos preliminares, deve conter os elementos necessatios e
suficientes, com nivel de precisio adequado para caracterizar o objeto da
licitagdo, sem frustrar o carater competitivo da licitagdao, devendo conter, sempre

que possivel:

I- informagdes que possibilitem o estudo e a dedugio de métodos
construtivos, instalagoes provisorias e condi¢cdes organizacionais para
a obra;

IT - identificacio dos tipos de servicos a executar e¢ de materiais e
equipamentos a incorporar a obra, com especificagoes que assegurem
resultados esperados para o empreendimento;

III - solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de
forma a minimizar a necessidade de reformulacio ou de variantes
durante as fases da execucao do contrato;

IV - avaliacio, estudos e tratamento do impacto ambiental do
empreendimento, de modo suficiente para a obtencao da licenca
prévia;

V - subsidios para montagem do plano de licitagdo e gerenciamento da
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obra, compreendendo a sua programacao, a estratégia de suprimentos,
o tempo de execugdo, as normas de fiscalizagio e outros dados
necessarios em cada caso;

VI - cronograma fisico-financeiro de desembolso, com prazo de execucao;
e

VII - critérios de aceitabilidade de precos.

Paragrafo unico. O anteprojeto de engenharia de que trata o caput deste artigo
sera exigido para a contratacio integrada e devera conter os elementos
necessarios e fundamentais a elaboracao do projeto basico, incluindo elementos

como:

I- demonstragao e justificativa do programa de necessidades, visao global
dos investimentos e definicoes relacionadas ao nivel de servico
desejado;

IT - condigbes de solidez, seguranca e durabilidade e prazo de entrega;

III - estética do projeto arquitetonico;

IV - parametros de adequag¢do ao interesse publico, a economia na
utilizagdo, a facilidade na execucdo, aos impactos ambientais e a
acessibilidade;

V - concepcio da obra ou do servi¢o de engenharia;

VI - projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a
concepgao adotada;

VII - levantamento topografico e cadastral;

VIII - pareceres de sondagem; e

IX - memorial descritivo dos elementos da edificacdo, dos componentes
construtivos e dos materiais de construcao, de forma a estabelecer

padrées minimos necessarios a finalidade do empreendimento.
Subsecao IV - Peculiaridades na Especificacao de Servigos

Art. 29. Para a contratagao de servicos em geral, além dos requisitos contidos
nos arts. 24 a 26, o Projeto Basico ou o Termo de Referéncia, elaborado a partir

dos estudos técnicos preliminares, devera conter, no que couber:

I- justificativa dispondo sobre o prazo estimado para a vigéncia

contratual,
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IT - identificacio do objetivo da contratacdo, incluindo os produtos e os
resultados esperados com a execugao do servico;

III - detalhamento das metodologias de trabalho com a definicao da rotinas
e requisitos relativos a:

a) execucao, frequéncia, periodicidade e tecnologias a serem
utilizadas;

b) seguranca, funcionalidade e adequagio a atividade da
TELEBRAS;

c) conservacdo, condicOes de manutencao, assisténcia técnica
e garantias;

d) possibilidade de emprego de materiais, tecnologia e
matérias-primas  existentes no local da demanda,
compativeis com aqueles utilizados na Companhia; e

e) utilizagao das normas técnicas aplicaveis.

IV - definicio dos critérios de medicao a serem utilizados com a
metodologia de avaliacio da qualidade, produtividade e aceite dos
servicos executados dispostos, sempre que possivel, na forma do
Instrumento de Medi¢ao de Resultados, de que trata a Secao IV deste
Capitulo, ou similar;

V - previsio de utilizacgio de ordem de servico e fornecimento do
respectivo modelo;

VI - previsao, quando for o caso, de vistoria prévia dos locais/objetos
pelos licitantes;

VII - instrucGes para preenchimento da planilha de custos e formagao de
precos, observados os custos dos itens estimados para o servi¢o;

VIII - previsao de descarte sustentavel de insumos e residuos; e

IX - condigbes que possam ajudar na identificacio do quantitativo de
pessoal e insumos necessarios a execugao contratual, tais como uso de
uniforme, equipamentos de protecio individual, equipamentos de
protecao coletiva, horario para execucao das atividades e outros
pertinentes.

§1° A TELEBRAS podera celebrar mais de um contrato para servi¢os de
mesma natureza com mais de um contratado, de forma simultanea e
concorrente, quando a multipla execucao:

I- justificadamente, for conveniente para atender suas demandas; e

IT - nao implicar perda de economia de escala.
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§ 2° Na hipotese prevista no paragrafo anterior, o Projeto Basico ou Termo de
Referéncia definira forma de controle individualizado da execucao do objeto

relativamente a cada um dos contratados.
Secdo IV - Do Instrumento de Medigao de Resultado

Art. 30. Por ocasido da especificagao dos servicos, a TELEBRAS podera fazer
ajuste escrito, anexo ao contrato celebrado com o contratado, na forma de
Instrumento de Medicao de Resultado — IMR, ou similar, estabelecendo os niveis
esperados de qualidade da prestacio do servico e respectivas adequagoes de

pagamento.

§1° O Instrumento de que trata o caput estabelecera adequacdes de pagamento
vinculadas ao desempenho do contratado com base em faixas de tolerancias de
metas, de padroes de qualidade, parametros de sustentabilidade ambiental e
prazo de adimplemento, observado o contetido do projeto basico, do projeto

executivo ou do termo de referéncia, e contera:

I- os niveis de conformidade da prestagio do servico, estabelecidos
dentro de metas ou faixas de tolerancias;

IT - os procedimentos de fiscaliza¢ao e de gestao da qualidade do servico,
incluindo os indicadores e instrumentos de medicdo que serdao
adotados; e

III - os registros, controles e informagdes que deverao ser apurados na
fiscalizacgdo do contrato e os que deverio ser prestados pela
contratada;

IV - em quadro separado, os eventos positivos e negativos que interferem

no pagamento.

§ 2° O uso do Instrumento de Medi¢ao de Resultados sera obrigatério sempre
que a Administra¢ao estabelecer a demanda apenas com base em estimacao, ou
em experiéncias anteriores, ou ainda em estimativas de mercado, mas nao puder
determinar previamente os exatos parametros para dimensionamento dos

SErvigos.

§ 3° O disposto neste artigo nao desobriga o monitoramento constante do
nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneragdo, devendo o

respectivo gestor do contrato intervir para corrigir ou aplicar san¢oes quando
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verificar um viés continuo de desconformidade da prestagao do servico a

qualidade exigida.

Art. 31.  Quando for utilizado o Instrumento de Medicao de Resultados, este

devera ser elaborado com base nas seguintes diretrizes:

I- antes da construcio dos indicadores, os servicos e respectivos
beneficios esperados para a Companhia deverio estar previamente
definidos e identificados, diferenciando-se as atividades consideradas
criticas das secundarias;

IT - os indicadores e metas devem ser construidos de forma sistematica, de
modo que possam contribuir cumulativamente para a melhoria
qualitativa do resultado global do servico e nao interfiram
negativamente uns nos outros;

III - os indicadores devem refletir fatores que estdo sob controle do
prestador do servico;

IV - previsao de fatores, fora do controle do prestador, que possam
interferir no atendimento das metas;

V - os indicadores deverao ser objetivamente mensuraveis, de preferéncia
facilmente coletaveis, relevantes e adequados a natureza e
caracteristicas do servico e compreensiveis;

VI - evitar indicadores complexos;

VII - as metas devem ser realistas e definidas com base em uma
comparagao apropriada;

VIII - os pagamentos deverdo ser proporcionais ao atendimento das
metas estabelecidas no IMR, observando-se o seguinte:

a) as reducbes e aumentos nos pagamentos observario uma
faixa especifica de tolerancia;

b) na determinacdo da faixa de tolerancia de que trata a alinea
anterior, considerar-se-a a relevancia da atividade, com
menor ou nenhuma margem de tolerancia para as atividades
consideradas criticas; e

c) eventuais ganhos provenientes de acdes da TELEBRAS
nao serao considerados no computo do desempenho do
contratado.

IX - 0 nio atendimento das metas, por infima ou pequena diferenca, em
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indicadores nao criticos, podera ser objeto apenas de notificagao nas

primeiras ocorréncias.

§ 1° Quando utilizada a remuneragao variavel, devera ser:

I- considerada a proporcionalidade do beneficio a ser gerado para a
TELEBRAS;

IT - observada a defini¢io dos parametros para aferir o desempenho do
contratado, contido no anteprojeto de engenharia, no caso de
contratagao integrada;

III - respeitado o limite orcamentario fixado pela TELEBRAS para a
contratacao;

IV - motivada quanto:

a) aos parametros escolhidos para aferir o desempenho do
contratado;

b) ao valor a ser pago; e
c) ao beneficio a ser gerado para a TELEBRAS.

§ 2° Devera ser utilizada, preferencialmente, ferramenta informatizada ou
tabelas de pontos para as redug¢des e aumentos de valores, que possibilite a
TELEBRAS verificar se os resultados contratados foram realizados nas
quantidades e qualidades exigidas, e adequar o pagamento aos resultados
efetivamente obtidos.

§ 3° Na auséncia de outro parametro mais compativel com o objeto para a
adequagiao do pagamento, a parcela identificada como lucro do contratado, no
contrato em analise sera:

I- reduzida em até 50%, na hipétese de ndo atingimento da meta
estabelecida; ou

IT - acrescida em até 20%, na hipotese de cumprimento da meta
estabelecida com beneficios financeiros para a TELEBRAS.

§ 4° Sempre que possivel, os usuarios do servigo contratado deverdo participar
de avaliacio dos servicos com o uso de ferramentas de Tecnologia da
Informacao - TI de ampla e facil acessibilidade ou registro na Ouvidoria da
TELEBRAS.
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Art. 32. Eventuais adequagoes pelo niao atendimento das metas estabelecidas
para os servicos prestados niao se constituem em penalidades, mas o
cumprimento abaixo do limite minimo da faixa de tolerancia fixada no IMR

sujeita o prestador do servigo as sangoes legais.

§1° O prestador do servico podera apresentar justificativa para a prestacao do
servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita a juizo da
TELEBRAS e desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do
prestador.

§ 2° E vedada a alteraciao dos indicadores quando a pontuagao minima estiver
associada a condi¢do de habilitacio prevista no edital da convocagao, sendo
permitida a adequagao nos demais casos, mediante justificativa.

Art. 33. Nas contratacOes para a prestacao de servicos, a remuneracao deve
estar vinculada a resultados ou ao atendimento dos niveis de servico pré-
definidos, admitindo-se o pagamento por hora trabalhada ou por posto de
servico exclusivamente quando as caracteristicas do objeto nao o permitirem,
hipétese em que a excepcionalidade obrigatoriamente devera estar prévia e

adequadamente justificada no respectivo processo administrativo.

Art. 34. O Instrumento de Medi¢ao de Resultado podera prever clausula de
bonificagio nos ajustes em que a TELEBRAS for contratada para execugao de

servico ou fornecimento a seus clientes.
Secao V - Da Estimativa do Valor da Contratacao

Art. 35. As contratagoes somente poderio ser efetivadas depois de prévia
estimativa do respectivo valor, a qual devera, obrigatoriamente, ser juntada ao
processo de contratagao, observadas as ressalvas de que tratam os incisos II e III

do art. 85.
Art. 36. A estimativa do valor da contratagao tem por finalidade:

I- possibilitar ao gestor decidir, justificadamente, se o bem ou servico
sera adquirido mediante licitagdo ou contratacdo direta;

IT - verificar se existem recursos orcamentarios suficientes para o
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pagamento da despesa com a contratagao;

III - servir de parametro objetivo para o julgamento das propostas e aferir
a vantagem economica das contratagoes; e

IV - fornecer critérios objetivos de aceitabilidade de precos e parametro

para avaliacao da exequibilidade ou de sobrepreco.

Art. 37. A estimativa do valor do objeto da contrataciao sera elaborada com
base em pesquisa de pregos correntes no mercado onde sera executado objeto
licitado.

§1° A pesquisa de precos para as aquisicOes e contratagoes sera realizada
mediante a utilizagao de pelo menos uma das seguintes fontes de pesquisa:

I- Painel de Precos disponivel no  enderego  eletronico
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br, ou outro que vier a
substitui-lo;

IT - contratagoes similares de outros entes publicos, em execugao ou
concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa
de precos;

III - pesquisa publicada em midia especializada, banco de pregos, sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a
data e hora de acesso; ou

IV - pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas nio se

diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta) dias.

§ 2° Excepcionalmente, poderdo ser aceitos pre¢os com prazo superior ao
estabelecido nos incisos 11 e IV do paragrafo anterior, desde que atualizado por
indices oficiais e devidamente justificado pela area requisitante, com aprovacao

do respectivo gerente.

§ 3° Como metodologia para obtenc¢dao do preco de referéncia, serao adotados,

preferencialmente, os seguintes critérios:

I- a média sera utilizada quando os precos da cesta de produtos se
encontrarem dispostos de forma homogénea;

IT - a mediana pode ser utilizada quando os precos da cesta de produtos
sao apresentados de forma mais heterogénea e com um numero
pequeno de observagoes; e

IIT - o menor preco deve ser utilizado apenas quando por motivo
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justificavel nao for mais vantajoso fazer uso da média ou mediana.

§ 4° Durante a pesquisa de precos os valores coletados devem ser analisados
de forma critica e a estimativa do valor da contratacao considerara todas as

situagbes capazes de influenciar no preco final do bem ou servigo, tais como:

I- detalhes da especificagao;

IT - forma de execucio;

III - quantidade a ser adquirida e tipo de embalagem;
IV - prazo e local de entrega;

V - forma de pagamento;

VI - condicbes de manutengao e garantia.

§ 5° Sempre que ocorrer necessidade para se alterar as especificacdes do objeto
apos a realizacdo da pesquisa de precos, devera ser formulada nova pesquisa,
ressalvadas as hipoteses em que a mudanga processada nao altere a escala ou a

valoracao do objeto.

§ 6° Sera considerado preco corrente de mercado o valor unitario de um item,
se a licitagdo ou contratacdo for por pregos unitarios de servico, ou ao valor
global do objeto, se a licitagdo ou a contratacao for por preco global ou por

empreitada.

§ 7° A razoabilidade do valor das contratacdes decorrentes de inexigibilidade
de licitagdo podera ser aferida por meio da comparacio da proposta
apresentada com os precos praticados pela futura contratada junto a outros

entes publicos e/ou privados, ou outros meios igualmente idoneos.

§ 8° Excluem-se do disposto no caput deste artigo os casos de contratagcao de
obras e servicos de engenharia, cujo valor estimado sera apurado nos termos
dos §§ 2° e 3° do art. 31 e § 1°, inciso II, art. 42 da Lei n® 13.303, de 30 de
junho de 2016 e, no que com esta nao conflitar, com as disposi¢cées do Decreto
n® 7.893, de 08 de abril de 2013;

Art.38. E vedada a participacio de pregociro ou membro da comissio de
licitagao na realizagao de pesquisa de mercado.

Art. 39. Na definicdao da estimativa do valor do objeto devera ser informado:
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I- seos precos estao de acordo com os praticados pelo mercado;

IT - se as fontes de consulta que colaboraram para obtencao do resultado
da pesquisa de precos atendem as especificacdes previstas no Termo
de Referéncia ou Projeto Basico;

ITI - o motivo da manutengao dos precos na estimativa dos valores de
referéncia, na hipétese do atendimento das especificagoes de que trata
o Inciso anterior ser parcial;

IV - a2 metodologia aplicada para a definicio da estimativa do valor de
referéncia para cada item do Termo de Referéncia ou Projeto Basico,
observados critérios definidos no § 1° do art. 37,

V- a justificativa fundamentada que ampare a utilizagdo de outra
metodologia que nao seja as dispostas neste regulamento;

VI - pela area requisitante, o método mais adequado para demonstrar a
razoabilidade do valor de contratagdio no caso concreto, quando
houver inviabilidade de se utilizar outras contratagoes similares para
justificar os pregos;

VII - os fundamentos que levam a consideragio de algum preco
inexequivel ou excessivamente elevado; e

VIII - a justificativa para a utilizacio de menos de 3 (trés) precos ou

fornecedores como estimativa do valor da contratacao.

Art. 40. Observadas as normas fixadas nesta Secao, a TELEBRAS baixara ato
normativo dispondo sobre as diretrizes, competéncias internas e procedimentos

operacionais para a realizacao de pesquisa de precos.

TITULO III - DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

CAPITULO I - DA PRE-QUALIFICACAO PERMANENTE

Art. 41. Considera-se pré-qualificacdo o procedimento técnico-administrativo

destinado a selecionar previamente:

I- fornecedores que reinam condi¢des de habilitagdo exigidas para o
fornecimento de bem ou execucdo de servicos ou obra nos prazos,
locais e condi¢oes previamente estabelecidos pela TELEBRAS;

IT - bens que atendam as exigéncias técnicas ¢ de qualidade da
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TELEBRAS.

§1° O procedimento da pré-qualificagao ficara permanentemente aberto para a

inscricao dos eventuais interessados, devendo o ato de convocacao, ser

divulgado com a antecedéncia minima de que trata o arts. 98 ou 104 deste

regulamento, conforme o caso, quando utilizado para fins de licitagdo restrita.

§ 2° Na pré-qualificacao, o edital contera:

I-

exigéncia de apresentacao dos documentos de habilitacio conforme

estabelecida no art. 49 deste regulamento;

IT - as informacdes minimas necessarias quanto a definicio do objeto,

linha de fornecimento, ou familias de produtos e, se possivel, o termo

de referéncia ou o projeto basico;

III - previsio de avaliacio e valoracio documental e/ou presencial do

objeto proposto, de amostras, prototipos ou de inspe¢ao nas
instalagoes da empresa interessada, com respectivos critérios, quando

julgado necessario.

§3° A avaliacio e valoracio documental e/ou presencial deverd observar

critérios objetivos preestabelecidos no edital que considerem, conforme cada

Caso:

I-

a capacitacao e a experiéncia do interessado;

IT - a qualidade técnica do objeto proposto, compreendendo metodologia,

organizagao, tecnologias e recursos materiais a serem utilizados nos
trabalhos;

III - a qualificacao das equipes técnicas a serem mobilizadas para a sua

execucao;

IV - outros requisitos, conforme estabelecido em norma interna para

objetos especificos.

§ 4° A exigéncia de avaliagaio documental e/ou presencial referida no paragrafo

anterior ndo substitui os requisitos de habilitacao de que trata o art. 58 da Lei n°
13.303, de 30 de junho de 2016.

§5° A pré-qualificagao tera validade maxima de 1 (um) ano, podera ser

atualizada a qualquer tempo e em especial diante de atualiza¢io do produto, e
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os fornecedores e os produtos selecionados integrario o cadastro de

tornecedores da Companhia.

§6° A apresentagio de documentos sera feita em ato puablico perante a
Geréncia de Compras e Contratos, ou comissao por esta indicada, a qual deve
examina-los no prazo de cinco dias uteis, admitindo corre¢oes e reapresentagao
de documentos, respeitadas as regras previamente definidas em edital, visando a

ampliacao da competigao.

Art. 42. A pré-qualificacao podera ser parcial ou total, conforme o edital exigir
parte ou todos os requisitos de habilitacao ou técnicos necessarios a contratagao.

Art.43. Uma vez realizada a analise da documentacdo e vencido o prazo
recursal, os interessados pré-qualificados serdo definidos em relatorio,
discriminando os atos praticados no procedimento, o qual sera submetido a

Gerencia de Compras e Contratos que podera:

I- aprova-lo confirmando a pré-qualificagio;
IT - devolvé-lo para diligéncias que entenda devidas; ou

III - determinar o cancelamento do processo de pré-qualificagao.

Art. 44. Visando a modernizagao da pré-qualificacio da TELEBRAS, qualquer
interessado podera oferecer solugdes que, apesar de nao atenderem a
especificacdao da relagao de bens de interesse da Companhia ou os requisitos da

pré-qualificagio, atendam a finalidade pretendida com o objeto.

§1° Na proposta de solucio de que trata o caput deste artigo deverda ser
apresentada a especificacdo do objeto e a comprovagao de qualidade por um ou

mais dos seguintes critérios:

I- similaridade ou compatibilidade a marca ou modelo indicado pela
TELEBRAS, mediante apresentagao de amostra ou protétipo, quando
economicamente viavel,

IT - comprovagao de que o produto esta em conformidade com as
normas técnicas determinadas pela Agéncia Nacional de
Telecomunicagoes, por outros 6rgaos oficiais competentes, nacionais
ou internacionais, pela Associa¢ao Brasileira de Normas Técnicas —
ABNT, ou por outra entidade acreditada pelo Instituto Nacional de
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Metrologia, Normalizagao e Qualidade Industrial - INMETRO.

§2° Uma vez aprovada a solucdo proposta por comissio técnica da
TELEBRAS, o produto proposto sera inserido na relacio de bens de interesse

da Administracao com vistas a futuras contratacoes.

Art. 45. Finalizados os atos da pré-qualificacao, a TELEBRAS divulgara em
seu portal na internet a relagio dos fornecedores e dos produtos pré-

qualificados, bem como os respectivos prazos de validade da pré-qualificacao.

§1° Aos interessados que solicitarem, a TELEBRAS expedira certificado de
pré-qualificagdo, com prazo de validade, discriminando as empresas e produtos

pré-qualificados junto a Companbhia.

§ 2° A pré-qualificacao ou o certificado serdo revogados a qualquer tempo caso

se constate a perda das condig¢des inicialmente comprovadas.
CAPITULO II - DO CADASTRO DE FORNECEDORES

Art.46. A TELEBRAS mantera cadastro de prestadores de servicos e

fornecedores que reinam condig¢Oes para a contratagao.

§1° O cadastramento é o procedimento técnico-administrativo com o objetivo

de:

I - habilitar fornecedores para as licitacoes e contratagoes diretas;
Il - registrar a avaliagdo de desempenho dos fornecedores contratados; e

III - registrar a aplicacao de san¢oes administrativas.

§2° Os cadastros serdo administrados e processados pela Geréncia de
Compras e Contratos, preferencialmente, por meio de sistema informatizado,

sem prejuizo da possibilidade de requisitar a contribuicao de outros setores.

§ 3% Para ampliar a competitividade, os cadastros devem estar
permanentemente abertos as solicitacoes de inscricio ou reexame cadastral,

sem prejuizo dos processos de contratagao ja em curso.

§ 4° Para a validade dos registros cadastrais, deverdo ser observados os
respectivos prazos de validade das certidoes que o compde, devendo ser

atualizadas a qualquer tempo, sempre que necessario.
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§5° O edital que conduzir o procedimento licitatério podera indicar como

valido e aceitavel o cadastro de outros 6rgaos.

Art. 47. O edital de chamamento, com os prazos e demais requisitos para
cadastramento, devera ser divulgado no portal eletronico da TELEBRAS e,

anualmente, em:

I - midia especializada, se houver; ou
IT - diretamente as empresas:
a) que sejam reconhecidas como atuantes no mercado
especializado; ou
b) constantes de cadastro de outros 6rgiaos ou entidades, se

exigido pelo cliente.

Paragrafo tinico. Com vistas a ampliagao da participagao de interessados, além
da publicidade do edital, suplementarmente, a TELEBRAS podera realizar
diretamente o cadastro de potenciais fornecedores atuantes em ramos
especificos, ficando pendente, nesta hipotese, a apresentacio da documentagao

apontada no art. 49 deste regulamento.

Art. 48. Para integrar os cadastros de fornecedores, as empresas deverio
apresentar documentos comprovando que atendem as exigéncias previstas no

edital de chamamento.
§ 1° Os fornecedores serdo cadastrados de acordo com sua area de atuacao.

§ 2° A lista dos fornecedores cadastrados ficara disponivel no sitio eletrénico
da TELEBRAS.

§ 3° O cadastramento do fornecedor nao implica aprovacao prévia de qualquer

de seus produtos.

Art. 49. Para fins de cadastramento, serdo exigidos e apreciados,

exclusivamente, documentos que comprovem:

I- a possibilidade da aquisicao de direitos e da contragao de obrigacdes
por parte do cadastrado;
IT - a qualificacdo técnica, restrita a parcelas do objeto técnica ou

economicamente relevantes, de acordo com parametros estabelecidos
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de forma expressa no edital;

III - a capacidade economica e financeira do cadastrado.

§1° Os procedimentos operacionais referidos no art. 159 deste Regulamento
definirdao os documentos que se ajustam a cada um dos parametros definidos

nos incisos I a III do cput deste artigo.

§2° E assegurada, em qualquer hipdtese, a substituicaio da documentagao
exigida no edital por registro no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, com as complementagdes pertinentes, e ainda a

igualdade de condi¢oes entre os concorrentes.

Art. 50.  Os editais de licitagdo e para cadastramento deverdo prever que, apos
a contratacao, a TELEBRAS realizara avaliacio da atuacao dos licitantes
contratados, sobre o cumprimento de obriga¢des assumidas, cujo resultado sera

anotado no respectivo registro cadastral.

§1° Os registros cadastrais dos licitantes contratados serao classificados
consoante a especificidade de sua respectiva linha de fornecimento, em uma das
relagoes de produtos de interesse da TELEBRAS disponiveis para
cadastramento, considerados os resultados da avaliacao dos requisitos definidos

no edital.

§2° Os critérios a serem observados para a avaliagdio da atuacio no
cumprimento de obriga¢des assumidas pelos licitantes contratados pela

TELEBRAS serao:

I- estabelecidos por comissao especialmente designada;
II - aprovados por ato da Diretoria Administrativo-Financeira; e
III - anotados no registro cadastral do licitante contratado pelo respectivo

fiscal do contrato.

Art. 51. A qualquer tempo a TELEBRAS podera alterar, suspender ou
cancelar o registro do inscrito que deixar de satisfazer as exigéncias de
habilitacdo, previstas no edital, ou descumprir obrigaces previstas no contrato,

garantindo-se aos interessados a ampla defesa e o contraditério.
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CAPITULO III - DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 52. O Sistema de Registro de Precos - SRP é o procedimento auxiliar
destinados as contratacbes de bens e servicos cujo critério de julgamento

utilizado seja o menor preco ou o maior desconto e, em especial quando:

I- pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de
contratagoes frequentes;

IT - for conveniente a aquisicio de bens com previsio de entregas
parceladas ou contratacdo de servicos remunerados por unidade de
medida ou em regime de tarefa; ou

III - pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o

quantitativo a ser demandado pela Administragao.

§1° O registro de precos sera precedido de ampla pesquisa de mercado e
podera ser utilizado como instrumento de aquisicdes mediante pregao ou pelo
modo de disputa aberto.

§ 2° Aplica-se a0 SRP da TELEBRAS, no que nao conflitar com o presente
regulamento e até que seja editado o decreto de que trata o art. 66 da Lei n°
13.303, de 30 de junho de 2016, as disposi¢oes do Decreto n® 7.892, de 23 de
janeiro de 2013.

§ 3° Poderao aderir ao sistema referido no paragrafo anterior 6rgaos ou
entidades nao participantes que sejam responsaveis pela execucao das atividades

contempladas no art. 1° da Lei n © 13.303, de 30 de junho de 2016, desde que:

I- mediante expressa autoriza¢ao do Gerente de Compras e Contratos;

IT - seja observada a capacidade de gerenciamento do gestor da respectiva
ata; e

III - exista compatibilidade entre a minuta de contrato regida pelos

preceitos de direito privado e a natureza juridica do 6rgao aderente.

§ 4° Para a formacdo da Ata de Registro de Precos - ARP, deverio ser
registrados todos os licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos com
precos iguais ao do licitante vencedor, na sequéncia da classificacio do certame,

assim como dos licitantes que mantiverem suas propostas originais.

Art. 53. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de, no maximo,
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um ano, incluidas eventuais prorrogacoes.

§1° Os contratos ou instrumentos equivalentes decorrentes do SRP deverao

ser formalizados durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

§ 2° A prorrogacao dos contratos decorrentes do SRP independe da vigéncia

daatae seguce as regras gerais de contratos previstas neste Regulamento.

§ 3° E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ARP, salvo no
caso de Registro de Precos Permanente, devendo, neste caso, ocorrer na forma

prevista na Se¢ao 11 deste Capitulo.

CAPITULO IV - DO CATALOGO ELETRONICO DE
PADRONIZACAO

Art. 54. As aquisicbes de materiais, servicos e obras deverao atender ao
principio da padroniza¢do e a compatibilidade de especificagoes técnicas e de
desempenho, observadas, quando for o caso, as condi¢oes de manutencao,

assisténcia técnica e garantia oferecidas.

§ 1° A operacionalizacao da padronizagao tera gerenciamento centralizado por
meio de um catalogo eletronico de padronizag¢ao de compras, servicos e obras e
podera ser utilizado em contratagoes cujo critério de julgamento seja o menor
preco ou o maior desconto, e contera toda a documentagao e todos os
procedimentos da fase interna da licitacdao, assim como as especificagoes dos

respectivos objetos.

§2° A padronizagio a que se refere o caput deste artigo, devidamente
justificada, sera realizada mediante instauracdo de prévio processo
administrativo aprovado pelo Diretor ou Gerente da area interessada ou da

Geréncia de Tecnologia da Informagao, conforme o caso.

§ 3° O procedimento de padronizagao das especificacbes dos objetos devera
ser conduzido em processo administrativo por comissao especialmente

designada, a qual devera:

I- indicar os requisitos técnicos e as caracteristicas necessarias para
atender satisfatoriamente aos interesses da TELEBRAS;

IT - pesquisar no mercado para identificar quais os fabricantes que
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disponibilizam os objetos da contratagio com as caracteristicas
desejadas;

III - dar publicidade ao referido procedimento, no portal eletronico da
TELEBRAS, divulgando dia e hora para:

a) manifestacdao de eventuais interessados;

b) que os interessados possam apresentar, caso queiram, as
vantagens de seus produtos;

c) realizagdio de sessio publica destinada a coleta de
informacoes; e

d) disponibilizagio de amostra, desde que justificada a
necessidade de sua apresentacio.

IV - estipular o periodo de tempo dentro do qual estara vigente a
padronizacgio, cujo prazo nao podera ser superior a 36 meses;

V - demonstrar as vantagens competitivas para a TELEBRAS,
considerando custos e beneficios, diretos e indiretos, de natureza
operacional, economica, social ou ambiental, no caso de opgao pela
padronizagao, ou as desvantagens se a mesma nao for adotada;

VI - adotar julgamento objetivo mediante processo seletivo, considerando,
inclusive, a uniformizacio da manutencio, mao-de-obra técnica e
especializada, do estoque de pegas no almoxarifado, dos produtos de
troca periddica, do manejo e dirigibilidade etc.;

VII - apds a comunicacao da conclusdo aos participantes do processo de
padronizagao, abrir prazo de 5 dias tteis, para interposi¢ao de recurso
a autoridade superior, permitida a reconsidera¢do da decisio pela
comissao;

VIII - apés o julgamento do recurso, ou niao havendo recurso, sera
publicado, no portal eletronico da TELEBRAS, o resultado do
processo de padronizacdo, momento a partir do qual iniciara sua

vigencia.

§ 4° Qualquer interessado podera questionar, sem efeito suspensivo, a
obsolescéncia do produto padronizado e, ainda, solicitar a revisao e atualizagao
do processo, desde que indique novas tecnologias, reducao de custos e demais

vantagens que recomendem nova analise e selecao.
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§5° O questionamento previsto no paragrafo anterior nao sera conhecido

quando versar sobre matérias ja apreciadas.

§ 6° Nao havendo questionamentos ou pedidos de revisio e atualizagdo na
torma do paragrafo 4°, a padronizaciao sera prorrogada automaticamente por
igual periodo.

§ 7° Todos os documentos e procedimentos padronizados, utilizados na fase
interna da licitagdo, deverdo ser disponibilizados no portal eletronico da
TELEBRAS.

§ 8° A TELEBRAS podera:

I- rever, a qualquer momento, os processos de padronizagao vigentes;

IT - utilizar catdlogos ou descri¢oes de produto desenvolvidos por outros
Orgaos; e

III - fazer uso de recursos eletronicos para o processamento dos atos

necessarios a padroniza¢ao e para a atualizagdo do respectivo catalogo.

CAPITULO V - DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE
INTERESSE PRIVADO

Art. 55. Em caso de complexidade ou especialidade do objeto, a TELEBRAS,
podera instaurado Procedimento de Manifestagao de Interesse Privado - PMIP
para o recebimento de propostas e projetos de empreendimentos com vistas a
atender as necessidades previamente identificadas, a serem utilizados em futura
contratacao.

Art. 56. O PMIP sera composto das seguintes fases:

I- abertura, por meio de publicacao de edital de chamamento publico;

Il - autorizacdo para a apresentagdo de propostas e projetos de
empreendimentos de interesses da TELEBRAS; e

III - avaliacao, selecao e aprovagao.

Art. 57. Compete ao Gerente da area requisitante a condugao dos
procedimentos de que trata este Capitulo, apds prévia autorizacao do Diretor ao

qual esteja subordinado.
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Paragrafo tinico. Sempre que necessario, o Gerente da area requisitante podera

solicitar o apoio de equipe multidisciplinar para auxiliar na condugio dos

procedimentos referido no aput deste artigo.

Art. 58. O PMIP sera iniciado mediante chamamento publico, cujo edital

devera:

I- delimitar o escopo ou indicar o problema a ser resolvido com base em

termo de referéncia com indicacao de:

a)

b)

<)

d)

f)

diretrizes e premissas do projeto que orientem sua
elaboracdo com vistas ao atendimento do interesse da
TELEBRAS;

prazo maximo e forma para apresentagao de requerimento
de autorizagdo para participar do procedimento;

prazo maximo para apresentacao de propostas e projetos de
empreendimentos, contado da data da autorizagdo e
compativel com a abrangéncia dos estudos e o nivel de
complexidade das atividades a serem desenvolvidas;

valor nominal maximo para eventual ressarcimento;
critérios para qualificagdo, analise e aprovagao de
requerimento de autorizacdo para apresentacao das
propostas e projetos de empreendimentos; e

critérios para avaliacio e selecao das propostas e projetos

apresentados.

IT - divulgar as informagoes publicas disponiveis para a realizacao das

propostas e projetos de empreendimentos;

III - critérios para a elegibilidade, a ser demonstrado no requerimento de

autorizacao, considerando, dentre outros:

a)

b)

<)

qualificacao do interessado, incluindo enderego e formas de
contato;

demonstracdo de experiéncia anterior, compativel com o
objeto demandado;

indicagdo de valor do ressarcimento pretendido,
acompanhado de informagoes e parametros utilizados para

sua definicao.

IV - ser objeto de divulgacao de aviso em portal especifico mantido pela
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TELEBRAS, por outros sistemas existentes e de acesso publico na
internet e por outros meios de comunicagao, pelo prazo minimo de 15

(quinze) dias uteis antes da data para apresentacdo de propostas.

§ 1° Para fins de definicao do objeto e do escopo das propostas e projetos de
empreendimentos, o Gerente Setorial interessado avaliara, em cada caso, a
conveniéncia e a oportunidade de reunir parcelas fracionaveis em um mesmo
PMIP para assegurar, entre outros aspectos, economia de escala, coeréncia de
estudos relacionados a determinado setor, padronizagdo ou celeridade do

processo.

§2° A delimitagio de escopo a que se refere o inciso I do wput podera se
restringir 2 indicagdlo do problema a ser resolvido por meio do
empreendimento, deixando as pessoas fisicas ou juridicas a possibilidade de

sugerir diferentes metodologias e meios para solugao.

§3° O prazo para apresentagio de requerimento de autorizagdo para
apresentacao de propostas e projetos de empreendimentos nao sera inferior a
15 (quinze) dias, contado da data de publicacao do edital.

§ 4° Poderio ser estabelecidos no edital de chamamento publico prazos
intermediarios para apresentacdo de informagoes e relatorios de andamento no

desenvolvimento das propostas e projetos.

§ 5° O valor nominal maximo para eventual ressarcimento das propostas e

projetos de empreendimentos:

I- sera fundamentado em prévia justificativa técnica, que podera basear-
se na complexidade dos estudos ou na elaboracio de estudos
similares; e

IT - ndo ultrapassara dez por cento do valor total estimado previamente

pelo Gerente Setorial para a futura contratagao.

§ 6° Na impossibilidade de estimar o valor da futura contratacio, o edital
definira que o limite referido no inc. II do paragrafo anterior sera obtido pela
média dos valores totais estimados para a futura contratagdo pelos
proponentes.
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§ 7° O ressarcimento dos custos das propostas e projetos apresentados devera
ser condicionado a necessidade de sua atualizagao ou adequagdo, até a abertura

do processo de contrata¢ao, em decorréncia, entre outros aspectos, de:

I - alteracdao de premissas regulatérias e de atos normativos aplicaveis; ou

IT - recomendagdes e determinagoes dos 6rgaos de controle.

§ 8% Fica facultado aos interessados se associarem para apresentacdo de
propostas e projetos de empreendimentos em conjunto, hipdtese em que
devera ser indicada a proporcao da reparticao do eventual valor devido a titulo

de ressarcimento.

§9° O interessado em apresentar propostas e projetos poderd contratar
terceiros, sem prejuizo das responsabilidades previstas no edital de

chamamento publico do PMIP.

Art. 59. A autorizacdo para apresentacio de propostas e projetos de

empreendimentos:

I - sera conferida sem exclusividade;

II - nio gerara direito de preferéncia no processo de contratagio do
empreendimento;

III - nao obrigara a TELEBRAS a realizar a contratagao;

IV - ndo implicara, por si so, direito a ressarcimento de valores envolvidos
em sua elaboracao; e

V - sera pessoal e intransferivel.

§1° A autoriza¢do podera ser revogada ou anulada sem gerar direito de
ressarcimento dos valores envolvidos na elabora¢ao de propostas e projetos de

empreendimentos, em razao de:

I- desobediéncia aos termos estabelecidos no edital ou da inobservancia
da legislacao aplicavel;

IT - perda de interesse da TELEBRAS na contratagao;

III - desisténcia por parte do autorizado, que devera ser formalizada e
apresentada, a qualquer tempo, por meio de comunicagao por escrito
a TELEBRAS;

IV - vicio no procedimento ou por outros motivos previstos na legislacao;

47



ou
V - superveniéncia de dispositivo legal que, por qualquer motivo, impeca

o recebimento das propostas e projetos de empreendimentos.

§2° A pessoa autorizada sera comunicada da ocorréncia das hipoteses

previstas neste artigo, garantida a ampla defesa e o contraditorio.

Art. 60. A TELEBRAS podera realizar reunides com a pessoa autorizada ou
quaisquer interessados no chamamento publico, sempre que entender que
possam contribuir para a melhor compreensio do objeto e para a obtengdo de

propostas e projetos de empreendimentos mais adequados a futura contratagao.

Art. 61. A avaliacdo e a selecdo de propostas e projetos de empreendimentos
apresentados serao efetuadas por comissdao, a qual podera solicitar auxilio aos
6rgaos técnicos e juridicos para avaliar, opinar e aprovar a sua legalidade,

consisténcia e suficiéncia.

§1° A TELEBRAS podera, a seu critério, abrir prazo para reapresentacao de
propostas e projetos de empreendimentos apresentados, caso necessitem de
detalhamentos ou corregoes, que deverdo estar expressamente indicados no ato

de reabertura de prazo.

§ 2° A ndo reapresentacao em prazo indicado pela TELEBRAS implicara a
cassacao da autorizacio.

Art. 62. Os critérios para avaliacdo das propostas e projetos de
empreendimentos deverdo considerar:

I- a observancia de diretrizes e premissas definidas no Termo de
Referéncia ou nos estudos técnicos preliminares;

IT - a consisténcia e a coeréncia das informagdes que subsidiaram sua
realizacao;

IIT - o uso das melhores técnicas de elaboraciao, segundo normas e
procedimentos cientificos pertinentes, e a utilizacio de equipamentos
e processos recomendados pela melhor tecnologia aplicada ao setor;

IV - a compatibilidade com a legislacao aplicavel ao setor e com as normas
técnicas emitidas pelos 6rgaos e pelas entidades competentes;

V - a demonstracio comparativa de custo e beneficio da proposta do
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empreendimento em relacdo a opgdes funcionalmente equivalentes, se
existentes; e

VI - a transferéncia a administracdo publica dos direitos associados as
propostas e projetos de empreendimentos selecionados, na forma

prevista no art. 80 da Lei n°® 13.303, de 30 de junho de 2016.

Art. 63. Quando da analise de fatores técnicos e juridicos, as propostas e

projetos de empreendimentos poderao ser:

I- aprovados, quando a TELEBRAS considera-los consistentes e
suficientes;

Il - aprovados parcialmente, quando a TELEBRAS considerar
aproveitavel apenas parcela relevante; ou

III - rejeitados, quando a TELEBRAS considera-los inconsistentes ou
insuficientes.

Art. 64. A TELEBRAS publicara o resultado do procedimento de avaliagao
nos mesmos meios de comunica¢io em que divulgou o edital de chamamento

publico.

Art. 65. As propostas ¢ projetos de empreendimentos aplicar-se-a o disposto

no art. 85 deste Regulamento.

Art. 66. Concluida a fase de avaliacdo, a definicao do valor de ressarcimento
das propostas e projetos de empreendimentos no futuro processo de contratagao
observara:

I- para os aprovados, aquele definido na autorizagao.
IT - para os aprovados parcialmente, a representatividade da parcela

avaliada como aproveitavel pela Companhia.

§1° Podera ser definida uma remunera¢ao simbodlica pelas propostas e
projetos de empreendimentos selecionados, mas nao utilizados no processo de

contratagao.

§ 2° A remuneragao simbolica a que se refere o paragrafo anterior ¢ limitada a
10% (dez por cento) do valor final aceito na forma prevista no cput do
presente artigo, e sera de responsabilidade da TELEBRAS.
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§ 3° Os valores definidos pela comissao, na hipétese de aprovacao parcial,
poderio ser impugnados no prazo descrito no edital de chamamento publico,

para fins de negociacio.

§ 4° Caso ndo haja sucesso na negociagao, os documentos poderio ser

destruidos se ndo retirados no prazo de trinta dias.
§ 5° O valor final devera ser aceito por escrito.

Art. 67. Serao selecionados todas as propostas e projetos de
empreendimentos:

I- aprovados;e
IT - aprovados parcialmente, cujo valor final tenha sido aceito, ou na

hipétese de impugnacio, a negociagao tenha sido exitosa.

Art. 68. Concluida a selecao de que trata o artigo anterior, a comissao podera
solicitar corregoes e alteragoes das propostas e projetos de empreendimentos
sempre que tais correcoes e alteracoes forem necessarias para atender a
demandas de o6rgios de controle ou para aprimorar o objeto da futura
contratacao.

Paragrafo tinico. Na hipotese de alteragdes, o autorizado podera apresentar

novos valores para o eventual ressarcimento.

Art. 69. Os valores relativos as propostas e projetos de empreendimentos
selecionados serao ressarcidos nos termos previstos no edital, pela TELEBRAS

ou pelo vencedor do processo de contratagao.

§1° A proposta ou o projeto selecionado e considerado viavel que nao for
utilizado em até doze meses devera ter os custos ressarcidos pela TELEBRAS.

§2° O edital para contratacio de objeto selecionado por meio de
Procedimento de Manifestacao de Interesse Privado podera estabelecer clausula
com critérios que condicione a assinatura do contrato pelo vencedor da
licitacdo ao ressarcimento dos valores relativos a elaboracao das propostas e
projetos de empreendimentos utilizados na licitagdo ao respectivo autor do

projeto selecionado.
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§ 3° Somente podera ocorrer o ressarcimento se O autor promover a Cessao a
TELEBRAS dos respectivos direitos patrimoniais relativos as propostas e
projetos de empreendimentos, de acordo com previsao em edital e na forma do

art. 80 da Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016.

§ 4° Quando as propostas e projetos de empreendimentos se referirem a obra
imaterial de carater tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, a cessao dos direitos
de que trata o paragrafo anterior incluira o fornecimento de todos os dados,
documentos e elementos de informagao pertinentes a tecnologia de concepgao,

desenvolvimento, fixacao em suporte fisico de qualquer natureza e aplicagio.

Art. 70. Os autores ou financiadores dos projetos poderdo participar da

licitagdo ou da execu¢ao do empreendimento.

§1° Considera-se financiadora a pessoa fisica ou juridica que tenha
contribuido financeiramente, por qualquer meio e montante, para custeio da

elaboracgdo das propostas e projetos de empreendimentos.

§ 2° Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo

grupo economico do autorizado.

CAPITULO VI - DO CREDENCIAMENTO DE PRESTADORES DE
SERVICOS

Art. 71. Entende-se por credenciamento o chamamento publico destinado a
contratacdo de servicos junto a todos os interessados que satisfacam os
requisitos definidos pela TELEBRAS, especialmente indicado quando:

I- o mesmo objeto puder ser realizado por muitos contratados
simultaneamente, como a execuc¢ao de servicos de assisténcia médica,
odontolégica, juridica ou treinamento;

IT - por razoes de estratégia logistica, houver interesse na diluicio da
demanda; ou

III - houver servicos afetos a atividade fim da TELEBRAS que necessitar

de apoio temporario de entidades ou profissionais especializados.

§1° O credenciamento de prestadores de servicos é o procedimento por meio

do qual se afere a capacidade técnica para execugdo de trabalho, com prazo
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certo e determinado, associado a contrato especifico firmado pela TELEBRAS
com terceiros.

§2° O procedimento do credenciamento sera utilizado mediante previa
autoriza¢ao da Diretoria Executiva, e apenas para projetos especificos com
prazos limitados, observada a presenca de condi¢oes como a regionaliza¢do, os
efeitos da plasticidade do mercado, a sazonalidade da demanda ou a
dinamicidade dos fatos.

§ 3° Os estudos que optarem pelo emprego do Credenciamento deverao
utilizar critérios que garantam a natureza juridica da contratacdo, de modo a
afastar a caracterizacao de relagio de emprego e riscos de reclamagoes
trabalhistas, tais como:

I- indicar com precisio o produto do servigo a ser contratado;

IT - evidenciar a auséncia da obrigacao de que determinado servico seja
realizado sempre pela mesma pessoa;

III - definir a formacao de nucleos/equipes de trabalho com comando e
direcio determinada de modo a evitar a subordinacio direta do
prestador de servico a qualquer empregado da TELEBRAS;

IV - definir cronograma fisico de execu¢ao dos servicos de modo que a
supervisao/ fiscalizacdo recaia sobtre o produto objeto da contratagao,
sem relacao de hierarquia sobre o contratado.

V - prever o prazo maximo para a execu¢ao dos servicos, vedada a
exigéncia do cumprimento de jornada de trabalho ou a vinculagao dos
servicos a quantidade de horas trabalhadas;

VI - fixar tabela com o valor devido pelos servicos com métricas definidas,
baseada em Instrumento de Medicao de Resultado; e

VII - estabelecer obrigacoes diferenciadas para o contratado em relacdo
as atribuicoes regimentais dos empregados da TELEBRAS, bem

como com distintas remuneracoes.

Art. 72. O Credenciamento sera administrado e processado pela Geréncia de
Compras e Contratos, sem prejuizo da possibilidade de requisitar a contribuicao
de outros setores.
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§1° Na fase preparatéria do credenciamento, os autos do procedimento

conterao:

I-

II -

a justificativa da area demandante quanto a necessidade do
credenciamento, aprovada pelo respectivo diretor e observadas as
disposicoes do § 2° do artigo anterior; e

os estudos técnicos preliminares com a definicdio do objeto
demandado de forma precisa, suficiente e clara, inclusive com fixacao
dos prazos, tarefas, cronograma de execugdo e proposta de
Instrumento de Medicao de Resultados, bem como com manifestacao
quanto a necessidade, ou nao, de demonstracio dos servicos como

condi¢ao para contratagao.

§ 2° A fase externa do credenciamento sera iniciada com a publicac¢ao do aviso

do edital de convocagao dos interessados e observara as seguintes regras:

I-

IT -

III -

IV -

a publicagio sera divulgada em portal especifico mantido pela
TELEBRAS ou por outros sistemas existentes e de acesso publico na
internet, e facultativamente, veiculada em diario oficial e em jornal de
circulacao do local onde sera executado o servico;

o aviso contera um resumo do objeto do credenciamento, a indicagao
do local, periodo e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra
do edital,;

copias do edital e do respectivo aviso serdo colocadas a disposi¢ao de
qualquer pessoa para consulta e divulgadas no portal da TELEBRAS
e, ainda, na forma da Lei n® 9.755, de 16 de dezembro de 1998;

o prazo fixado para a apresentacao dos documentos, contado a partir

da publicagao do aviso, sera de no minimo 15 (quinze) dias uteis.

§ 3° Do edital de convocagiao constario todas as normas que disciplinarem o

procedimento, os elementos definidos na forma do inciso II do § 2° deste

artigo, a definicio do objeto do certame de forma precisa, suficiente e clara,

inclusive com fixacao dos prazos, tarefas e cronograma de execuc¢ao, quando

for o caso, e ainda:

I-

critérios e exigéncias minimas para que os interessados possam se
credenciar, por meio da comprovacio de capacidade juridica,

habilitacio técnico-profissional e capacidade econdmico-financeira,
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conforme o caso, de forma a garantir que os interessados tenham, de
fato, condi¢oes de prestar um atendimento adequado, sem que isso
signifique restricao indevida ao credenciamento;

IT - tabela de valores tnicos e uniformes, que remunerardo as diversas
tarefas e servicos especializados, os critérios de reajustamento, bem
como as condigoes e prazos para o pagamento dos servicos, segundo
a programacao or¢amentarias e fluxo de caixa da TELEBRAS;

III - critérios objetivos que definam a forma de escolha do(s)
credenciado(s), observado os termos do art. 78 deste Regulamento;

IV - definicio de que eventual subcontratacio do servico, objeto do
credenciamento, somente podera ser realizada por acordo entre as
partes, vedando-se ajuste que resulte:

a) em violacdo da obrigacao de licitar; ou

b) intermediagdo do pagamento dos servicos prestados e do
pagamento de qualquer sobretaxa em relacao a tabela
adotada;

V - causas de rescisio contratual e descredenciamento, de forma que os
credenciados que nao estejam cumprindo as regras e condi¢des fixadas
para o atendimento, sejam imediatamente excluidos do rol de
credenciados;

VI - possibilidade de denuncia do ajuste, a qualquer tempo, pelo
credenciado, bastando notificar 2 TELEBRAS com a antecedéncia
que devera ser fixada no termo de credenciamento anexo ao Edital;

VII - regras objetivas e precisas que devam ser observadas pelos
credenciados na prestagao dos servicos, como por exemplo a
definicao das tarefas, da responsabilidade civil e acidentaria, dos
prazos e cronograma de execucao, inclusive a minuta do Instrumento
de Medicao de Resultados;

VIII - previsio da possibilidade de utilizagdo de interposta pessoa ou
empresa, por parte da TELEBRAS, para a fiscalizagio da
compatibilidade dos servicos prestados com o Instrumento de
Medicao de Resultado estabelecido, em auxilio as atividades do Fiscal
do Contrato.

Art. 73. O edital podera prever etapa de demonstracio, perante o 6rgao

requisitante, de servicos executados anteriormente, quando for fundamental para
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prevenir a ocorréncia de problemas durante a execugio do contrato,

estabelecendo prazo razoavel para a sua realizacao.

§ 1° Havendo previsao da etapa de demonstracdo, o edital estabelecera de
modo objetivo, as condi¢bes e os critérios de avaliagio e julgamento dos
servicos, limitado a comprovacdo de que o servico ofertado atende as
especificacoes estabelecidas, especialmente quanto a qualidade, desempenho e

funcionalidade.

§2° A exigéncia de aprovacao da demonstragao do servico executado
anteriormente, quando prevista, nao constitui requisito de habilitagao, mas de
condicao necessaria a assinatura do ajuste com o proponente, devendo estar
limitada ao credenciado provisoriamente escolhido, convocando-se o
subsequente na hipétese de niao execugdo ou rejeicio do servigo apresentado
pelo primeiro.

Art. 74. Com vistas a ampliacio a participacdo de interessados, além da
pliag p pa¢ >
publicidade do edital, suplementarmente, o chamamento podera ser feito

mediante uso de convites a potenciais interessados do ramo.

Art. 75. A minuta do termo de credenciamento devera ser apresentada como
anexo ao Edital, observadas as minutas padrOes aprovadas pela Geréncia
Juridica, devendo conter, no que couber, as clausulas a que se refere o art. 116
deste Regulamento.

Paragrafo unico. O prazo de vigéncia do termo de credenciamento sera
firmado por prazo indeterminado e as demandas ficardo adstritas a vigéncia dos
créditos orcamentarios, podendo ser prorrogada por acordo entre as partes,
mediante Termos Aditivos, observados os limites de que trata o art. 119 deste
Regulamento.

Art. 76. A TELEBRAS podera, em qualquer fase do procedimento de
credenciamento ou vigencia do respectivo termo, promover diligéncias por meio
de inspecao nas instalagdes ou aparelhagens do credenciado, realizada pelo Fiscal
do contrato ou preposto designado, que emitira parecer sobre as condi¢oes de

atendimento e adimplemento das obrigacoes contratuais.
Art. 77. Processado o credenciamento, a decisao sera homologada pelo
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Diretor Administrativo-Financeiro.

Paragrafo tinico. As contratagoes decorrentes serdo efetuadas por inviabilidade
de competi¢ao, com fundamento no caput do art. 30 da Lei n® 13.303, de 30 de
junho de 2016, observadas as regras dos arts. 117 e 118 deste regulamento.

Art. 78. A Geréncia de Compras e Contratos podera emitir normas
regulamentando os procedimentos operacionais do Credenciamento, inclusive,
constando os critérios objetivos que justifiquem a escolha do(s) credenciado(s),
tais como: a distribuicdo de servigos por sorteios aleatérios, excluindo-se os
sorteados anteriormente; proximidade com o local onde sera executado o
servico; atendimentos em carater de urgéncia; utilizagio de demanda vinculada a

outro servico contratado, dentre outros.

Paragrafo Unico. Para o estabelecimento dos critérios, deverao ser observados
o interesse publico e da TELEBRAS, adotando-se forma que elimine o risco de
indevida manipulacdo da ordem dos servigos.

CAPITULO VII - DAS CONSULTAS E AUDIENCIAS PUBLICAS
Secao I - Da Consulta Pablica

Art. 79. Conforme a complexidade do objeto e sempre que a geréncia da area
demandante entender cabivel, o planejamento da contratagdo podera ser
submetido a consulta publica para manifestacio de terceiros, com vistas ao
amplo conhecimento e a coleta de contribui¢des para o aperfeicoamento do

objeto da contratagao.

§1° Sempre que possivel, o processamento da consulta publica sera realizado
de forma eletronica, por meio de sistema que promova a comunicagao pela
internet, por sistema de videoconferéncia ou outro recurso tecnologico de

transmissao de dados, sons ou imagens.

§ 2° A consulta puablica sera objeto de divulgacido na forma do art. 157, com
prazo para recebimento de sugestoes nao inferior a 15 (quinze) dias tuteis, cujo

comunicado de abertura devera contet:

I- ajustificativa para a contratagao;

IT - aidentificacao preliminar do objeto;
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III - previsao do prazo de dura¢ao do contrato;

IV - o valor estimado do contrato;

V- os meios disponibilizados para recebimento dos eventuais
comentarios, contribuicbes e sugestdes, bem como divulgacio de

respostas.

§ 3° As minutas do edital e do contrato que regulario a contratagao pretendida
também poderao ser submetidas a consulta publica, sem prejuizo e nos termos

da legislacao federal vigente.

§ 4° O procedimento de consulta publica nio vincula a TELEBRAS ao
acolhimento das sugestoes oferecidas, mas o nao acolhimento devera ser objeto
de resposta fundamentada, individualizada ou por meio de divulgagao na forma

do art. 157 para todas as sugestoes substancialmente iguais.

Art. 80. Os atos essenciais da consulta publica, inclusive os decorrentes de
meios eletronicos, serdo documentados no processo respectivo, com vistas a
afericao de sua regularidade pelos agentes de controle.

Secao II - Da Audiéncia Publica

Art. 81.  Antes da tomada de decisdo a respeito de objeto de futura contratagao
pela TELEBRAS, podera ser promovida a realizacao de audiéncia publica para
debates sobre matéria que se revele medida geral com potencial de afetar os
tuturos licitantes.

§1° A audiéncia publica sera coordenada pela geréncia da area requisitante, ou
conjuntamente com especialistas convidados, em reunido presencial ou por
sistema de videoconferéncia ou outro recurso tecnologico de transmissao de
sons e imagens em tempo real.

§2° O processamento da audiéncia publica observara os seguintes
procedimentos:

I- realizacdo, quando necessaria, de uma pré-audiéncia visando a
ordenacdao ou simplificacio do temario, coleta de informacdes, ou,
ainda, para tentar um acordo de partes;

IT - adocdo de atos preparatérios, tais como: estabelecimento de como
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sera a dinamica da audiéncia, incluindo o roteito, a ordem de
discussao dos temas, quanto tempo sera reservado para cada
intervengao dos participantes, possibilidades de réplicas ou apartes,
duracao da audiéncia, etc;

III - aviso de edital com da data, horario e o local para a realizacio da
audiéncia, bem como a forma como sera feita a disponibilizacao de
informagdes, cuja divulgacio se dara na forma do art. 157, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias uteis;

IV - disponibilizacdo de acesso para consulta das informagdes a respeito do
objeto de discussao na audiéncia, ao longo do periodo de publicidade
de que trata o inciso anteriof;

V - assegurar para que os participantes tenham o direito de se manifestar
sobre o tema, expondo seus pontos de vista de maneira justa e
adequada, desde que observadas as regras fixadas no edital;

VI - celaboracao de lista de presenca e documentagio dos atos e registro de
alegacoes orais mediante gravacdo em audio e video e lavratura de ata
da audiéncia.

VII - documentacio de todos os atos, inclusive os decorrentes de meios
eletronicos, no respectivo processo, com vistas a afericio de sua

regularidade pelos agentes de controle.

§ 3° Sempre que possivel, podera ser solicitada a presenca das autoridades
competentes, do Ministério Publico e de técnicos especialistas no tema da
Audiéncia.

TITULO IV - DA LICITACAO E DA CONTRATACAO DIRETA

CAPITULO I - DAS REGRAS COMUNS SOBRE LICITACOES E
CONTRATACOES

Secao I - Das Disposi¢oes Gerais

Art. 82.  As licitagbes e contratagoes realizadas pela TELEBRAS destinam-se a
assegurar a selecio da proposta mais vantajosa e serdo processadas com

observancia das seguintes disposi¢oes:

I- reducio do tempo de processamento e de custos operacionais dos
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procedimentos  licitatérios  para TELEBRAS, associados a
simplificagao e racionalizagao do processo;

IT - adocdo de praticas de sustentabilidade ambiental e de responsabilidade
social corporativa compativeis com o mercado em que a TELEBRAS
atua;

III - satisfacio dos prazos ou caracteristicas especiais para cada
contratacao;

IV - garantia e seguranc¢a dos servigos oferecidos pela TELEBRAS;

V - conformidade com as especificidades do mercado no qual se insere a
TELEBRAS;

VI - garantia de desempenho, qualidade e confiabilidade dos materiais e
equipamentos adquiridos por mecanismos que verifiquem e
certifiquem suas instalagcdes, procedimentos e sistemas de qualidade,
quando exigiveis;

VII - vedacio da realizacio de operagoes em que se caracterize
sobrepreco ou superfaturamento com observancia da economia em
escala;

VIII - nas transagoes com partes relacionadas, serdo utilizados
procedimentos compativeis com as exigéncias de boa governanca,
transparéncia e politica de integridade previstas em regulamento

interno especifico.

Paragrafo unico. Dentre as transacoes com partes relacionadas de que trata o
inciso VII do caput deste artigo, deverio ser observadas as vedacbes e
impedimentos de licitar e de contratar com a Companhia, referidos na Secao II
deste Capitulo.

Art. 83. Todas as licitagdes ou contratagoes serdo precedidas de adequado
planejamento consolidado em Projeto Basico, Anteprojeto de Engenharia ou
Termo de Referéncia aprovado pelo Gerente/Diretor da area requisitante, bem
como da indicagdo de provisio de recursos financeiros suficientes para sua

execugao e conclusao integral.

Art. 84. A condugido das licitagoes realizadas pela TELEBRAS, sempre que
possivel, devera ser balizada pelas condicbes de aquisicio e pagamento

semelhantes as do setor privado.
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Paragrafo unico. O balizamento referido no caput deste artigo, considerara a

pratica dos mercados fornecedor, consumidor e concorrencial da TELEBRAS.

Art. 85. A licitacdo nao sera sigilosa, sendo publicos e acessiveis a todos os
interessados o0s atos relativos aos procedimentos praticados, apos a sua

publica¢io, salvo:

I- os atos e fatos cuja execucdao implique tratamento de informagao
classificada amparada pelos termos do Decreto n® 7.845, de 14 de
novembro de 2012;

IT - o valor estimado do contrato a ser celebrado quando utilizados os
critérios de julgamento referidos nos incisos I, I11, V, VI e VII do art.
88, sem prejuizo da divulgacao do detalhamento dos quantitativos e
das demais informagoes necessarias para a elaboragao das propostas;

III - as propostas apresentadas pelos licitantes, no modo de disputa
fechado, até a data e hora designadas para que sejam divulgadas; ou

IV - decorrente de clausula de sigilo e confidencialidade prevista em
contrato celebrado entre a TELEBRAS e seu cliente.

§1° A existéncia de informagao classificada em qualquer grau de sigilo, bem
como o documento que a contenha, nio impede a atuacao dos 6rgios de
Controle Externo, observadas as restricoes e cautelas fixadas pela propria
Legislacao.

§2° As informagoes que sejam revestidas de sigilo bancario, estratégico,
comercial ou industrial serdo assim identificadas e classificadas segundo
orientagoes internas da TELEBRAS, respondendo os membros estatuarios,
empregados ou colaboradores, administrativa, civil e penalmente pelos danos
causados a Empresa e a seus acionistas em razdo de eventual divulgacio

indevida.

Art. 86. O valor estimado referido no inciso II do artigo anterior sera
divulgado:

I- no momento da negociacao de que trata o art. 57 da Lei n® 13.303, de
30 de junho de 2016, quando o preco do licitante que obteve a
primeira colocacao permanecer acima do orgamento estimado; ou

IT - em carater excepcional e desde que previamente justificado pelo
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Gerente da area requisitante durante a fase de preparacao.

Paragrafo Gnico. Para efeito de avaliagio da exequibilidade ou de sobrepreco, o
edital devera estabelecer critérios de aceitabilidade que garanta a adequagao do
preco global, dos quantitativos e dos precos unitarios, de modo a coibir o
denominado jogo de planilhas.

Sec¢ido II — Das vedagdes e impedimentos

Art. 87. Estara impedida de participar de licitacdes e de ser contratada pela
TELEBRAS a empresa:

I- cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital social seja diretor ou empregado da TELEBRAS;

IT - suspensa pela TELEBRAS;

III - impedida de licitar e contratar com a Uniao;

IV - declarada inidonea pela Unido, enquanto perdurarem os efeitos da
sancao;

V - constituida por socio de empresa que estiver suspensa, impedida ou
declarada inidonea;

VI - cujo administrador seja sécio de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidonea;

VII - constituida por sécio que tenha sido sécio ou administrador de
empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea, no periodo dos
fatos que deram ensejo a sangao;

VIII - cujo administrador tenha sido sécio ou administrador de empresa
suspensa, impedida ou declarada inidonea, no perfodo dos fatos que
deram ensejo a sangao;

IX - que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em

razao de vinculo de mesma natureza, de empresa declarada inidonea.

§1° A vedagio de que trata o caput do presente artigo aplica-se:

I- a contratacao do proprio empregado ou dirigente, como pessoa fisica,
bem como a participagao dele em procedimentos licitatorios, na
condicao de licitante;

IT - a quem tenha relagiao de parentesco, até o terceiro grau civil, com:

a) dirigente de empresa publica ou sociedade de economia
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mista;

b) empregado de empresa publica ou sociedade de economia
mista cujas atribui¢Ges envolvam a atuacdo na 4rea
responsavel pela licitagdo ou contratagao;

c) autoridade da Uniao.

III - cujo proprietario, mesmo na condi¢ao de socio, tenha terminado seu
prazo de gestao ou rompido seu vinculo com a TELEBRAS ha menos
de 6 (seis) meses.

§ 2° Além de estar impedido de disputar licitacao, nao podera participar, direta
ou indiretamente, da execucao de contrato com a TELEBRAS o fornecedor
incluido no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF ou
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, de que trata

o art. 23 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

§ 3° Ressalvadas as hipéteses dos arts. 25 e 74 deste regulamento, nas licitacdes
para obras e servicos de engenharia, adicionalmente as vedacoes de que tratam

o caput e os paragrafos anteriores, fica vedada a participagao direta ou indireta:

I- de pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o anteprojeto ou o
projeto basico da licitacao;

IT - de pessoa juridica que participar de consércio responsavel pela
elaboracdo do anteprojeto ou do projeto basico da licitacio;

III - de pessoa juridica da qual o autor do anteprojeto ou do projeto basico
da licitacio seja administrador, controlador, gerente, responsavel
técnico, subcontratado ou socio, neste ultimo caso quando a

participagao superar 5% (cinco por cento) do capital votante.

§ 4° E permitida a participaciao das pessoas juridicas e da pessoa fisica de que
tratam os incisos II e III do paragrafo anterior em licitagdo ou em execugao de
contrato, como consultor ou técnico, nas fungoes de fiscalizagdo, supervisio ou

gerenciamento, exclusivamente a servico da TELEBRAS.

§ 5° Considera-se participagao indireta a existéncia de vinculos de natureza
técnica, comercial, economica, financeira ou trabalhista entre o autor do projeto
basico, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou responsavel pelos servicos,
fornecimentos e obras, incluindo-se os fornecimentos de bens e servicos a estes

necessarios.
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§ 6° O disposto no paragrafo anterior aplica-se a empregados incumbidos de

levar a efeito atos e procedimentos realizados pela TELEBRAS no curso da

licitagdo.

Art. 88.

Secgdo III — Dos Critérios de Julgamento

De acordo com a complexidade e especializagio da obra, servico ou

fornecimento a setr contratado, no ambito da atividade fim da TELEBRAS as

licitagdes serdo julgadas segundo os parametros definidos no edital, em

conformidade com os seguintes critérios:

I-

II -

III -

IV -

V -

Menor Prego: quando for possivel estabelecer de forma objetiva as
especificacdes do objeto e a selecio da melhor proposta recair no
proponente que, atendidas as especificagbes, garantir o menor
dispéndio para a Companhia;

Maior Desconto: quando TELEBRAS possuir informagoes
consistentes acerca do custo do objeto licitado, possibilitando fixa-lo
no edital, sagrando-se vencedora a proponente que garantir o menor
dispéndio para a Companhia, apurado a partir do maior desconto em
relacdo ao preco global fixado;

Melhor combinagiao de Técnica e Preco: utilizado para o julgamento
de aquisi¢ao especial cuja melhor proposta sera selecionada a partir da
ponderagao entre a qualidade do objeto e o respectivo preco ofertado;
Melhor Técnica: que sera utilizada para a contratacao de projetos e
trabalhos de natureza técnica, cientifica e arquitetonicos em que a
qualidade técnica seja preponderante sobre o preco, ressalvados os
projetos de engenharia.

Melhor conteudo artistico: critério utilizado para a contratagdo de

projetos e trabalhos de natureza artistica.

VI - Maior oferta de prego: critério utilizado na licitacao de bens e direitos

VII -

que resultem em receita para a Companhia, cujo valor minimo de
arrematacao precedidos devera ser objeto de prévia avaliagao.

Maior Retorno Econdmico: sera utilizado exclusivamente para a
celebracdo de contrato de eficiéncia, com ou sem realizaciao de obras ¢
fornecimento de bens, cuja contratacio tenha o objetivo de
proporcionar economia para a TELEBRAS por meio da redugio de

suas despesas correntes, remunerando-se o licitante vencedor com
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base em percentual da economia de recursos gerada.

VIII - Melhor destinacio de bens alienados: critério para a alienagao de
bens, inclusive mediante doacao. Esse critério devera considerar
exclusivamente a melhor repercussao, no meio social, da finalidade

para cujo atendimento o bem sera utilizado pelo adquirente.

§ 1° No caso de obras e servicos de engenharia, o percentual de desconto de
que trata o inciso II do caput deste artigo incidira linearmente sobre os pregos

de todos os itens do or¢camento estimado, constante do edital.

§ 2° Existindo fatores técnicos que devam ser ponderados com o preco, a area
requisitante indicara os requisitos a serem exigidos no procedimento licitatério,

os quais deverao estar diretamente relacionados com o objeto demandado.

§ 3° No caso de obras, servicos e compras de alta complexidade técnica, a
Diretoria da area requisitante devera avaliar a oportunidade e a conveniéncia de
estabelecer a exigéncia de garantia da proposta de que tratam os {§ 1°¢ 3° do
art. 70 da Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016, como uma das comprovacoes
da qualificagdo econémico-financeira dos licitantes.

§ 4° Entende-se por obras, servicos ou bens de alta complexidade técnica
aqueles que envolvam alta especializacao, como fator relevante para garantir a
execu¢do do objeto a ser contratado, ou que possam comprometer a
continuidade da atividade negocial sob a responsabilidade da TELEBRAS.

§5° O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo
artistico considerara exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas
apresentadas pelos licitantes, inserindo-se no edital os parametros objetivos, o
valor do prémio ou da remuneragao.

§ 6° Ao propor o uso de licitacio pelo critério da “melhor combinagiao de
técnica e pre¢o”, “melhor técnica” ou “melhor conteddo artistico”, a area

requisitante devera juntar aos autos do respectivo processo, conforme o caso:

I - justificativa técnica para os requisitos pontuaveis;
IT - pontuacio minima para as propostas, cujo nao atingimento implicara
desclassificacio;

III - a indicacao dos fatores de ponderacio entre proposta técnica e
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proposta de precos, acompanhada dos fundamentos que evidenciem
sua razoabilidade, limitado a 70% (setenta por cento) para o critério
técnico;

IV - a demonstracao de que os requisitos e a pondera¢do niao representam
privilégios, nem proporcionam aumento indevido de preco em
decorréncia de diferencas técnicas nao substanciais;

V - parametros de sustentabilidade ambiental para a pontuagio das
propostas nas licitagoes para contratacao de projetos;

VI - o prémio ou a remuneracdo que sera atribuida ao vencedor, para os

critérios pela melhor técnica ou pelo melhor contetdo artistico

§ 7° Quando utilizado o critério de julgamento referido no inciso VI do caput

deste artigo o edital devera:

I- definir critérios para dispensar o cumprimento dos requisitos de
qualificacdo técnica e econdémico-financeira.

IT - exigir, como requisito de habilitagao, a comprovagao do recolhimento
de até 5%(cinco por cento) do valor minimo de arrematagao, como
garantia da proposta, sob pena de perda desta em favor da
Companhia, no caso de a vencedora do certame nao efetuar o
pagamento no devido prazo estipulado.

III - estabelecer prazo para pagamento a vista ou mediante entrada em
percentual nao inferior a 5% (cinco por cento), observado e cada caso
a atualizacdo financeira.

IV - definir condi¢oes para a entrega do bem ao arrematante

§ 8° Para fins de julgamento da proposta, o retorno econdémico de que trata o
inciso VII do caput deste artigo é o resultado da economia que a TELEBRAS
estima gerar com a execug¢do da proposta de trabalho, deduzida a proposta de

preco.

§ 9° Nas licitagoes pelo critério de julgamento do maior retorno econémico, os

licitantes deverdo apresentar:

I- proposta de trabalho contemplando:
a) as obras, servicos ou bens, com respectivos prazos de
realizacao ou fornecimento; e

b) a economia que se estima gerar, expressa em unidade de
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medida associada a obra, bem ou servico e expressa em

unidade monetaria.
IT - proposta de preco, que correspondera a um percentual sobre a
economia que se estima gerar durante determinado periodo, expressa

em unidade monetaria.

§ 10. Quando utilizado o critério de julgamento de melhor destinacao de bens
alienados, o edital devera prever, expressamente, que o descumprimento da
tinalidade implicara a imediata restituicdo do bem alcangado ao patrimoénio da
TELEBRAS, sem pagamento de indeniza¢ao em favor do adquirente.

CAPITULO II - DAS LICITACOES
Se¢do I — Do procedimento da licitagdo

Art. 89. A licitagdo sera conduzida em processo administrativo devidamente
autuado, protocolado e numerado, ao qual serdao juntados oportunamente, na

ordem cronolégica dos eventos:

I- justificativa da contratagio;

IT - o Projeto Basico ou Termo de Referéncia e anexos, aprovados e com
a respectiva autorizacdo da autoridade com nivel de alcada
competente;

III - o or¢amento com a estimativa prévia do valor dos bens ou servi¢os a
serem licitados e, quando couber, o detalhamento em planilhas que
expressem a composicao de todos os seus custos unitarios;

IV - minuta do termo de contrato, do instrumento equivalente, ou da ata
de registro de pregos, conforme o caso;

V - justificativa técnica, com a devida aprovacao do Gerente de Compras
e Contratos, no caso de utilizacio da inversao de fases,

VI - indicagcao da provisao dos recursos financeiros suficientes para sua
execucao e conclusio integral da despesa;

VII - o edital e respectivos anexos, quando for o caso;

VIII - comprovante das adequadas publicagcoes e divulgacao, nos termos
da lei;

IX - ato de designacdo da comissao de licitacao, do pregoeiro e respectiva

equipe de apoio, conforme o caso;
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X - original das propostas e dos documentos que as instruirem;

XTI - atas, relatorios e deliberacoes, nos termos da lei, observadas as alcadas
de competéncia;

XII - pareceres técnicos ou juridicos cabiveis, emitidos sobre o
procedimento adotado, ainda que na forma de parecer padrio;

XIII - atos de adjudicacdao do objeto da licitagao e da sua homologacao;

XIV - recursos e impugnagoes eventualmente apresentados, com
respectivas manifestacoes e decisoes;

XV -despacho de anulagdo ou de revogacao do procedimento, quando for
o caso, fundamentado circunstanciadamente;

XVI - demais documentos relativos a contratacao.

§1° A juntada dos documentos referidos no caput deste artigo devera
considerar o desenvolvimento das licitagdes em observancia da seguinte

sequéncia de fases:

I- preparagio;

IT - divulgacao;

III - apresentagdao de lances ou propostas, conforme o modo de disputa
adotado;

IV - julgamento;

V - verificagdo de efetividade dos lances ou propostas;

VI - negociacao;

VII - habilitacao;

VIII - interposicao de recursos;

IX - adjudicac¢ao do objeto;

X - homologacao do resultado ou revogacao do procedimento.

§2° A conducio das fases II a IX referidas no paragrafo anterior cabera a
comissao de licitacdo ou ao pregoeiro e respectiva equipe de apoio, cujas
competéncias e responsabilidades serdo delimitadas em ato da Diretoria
Executiva da TELEBRAS, nos termos do art. 159 deste Regulamento.

§ 3° Eventuais testes e avaliagdes de amostras ou provas de conceito serao
realizados na fase de julgamento de que trata o inciso IV do § 1° pela comissao

de licitagao ou pregoeiro, com o apoio técnico da area demandante.
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§ 4° A fase de que trata o inciso VII do § 1° podera, excepcionalmente, nas

licitages realizadas por meio de modos de disputa, anteceder as referidas nos

incisos III a VI, desde que expressamente previsto no edital.

§ 5° Observadas as disposi¢oes dos incisos II e III do art. 85 deste

Regulamento, o documento referido no inciso 111 do put deste artigo podera

ser juntado apo6s o julgamento das propostas.

§ 6° Constituem anexos dos seguintes documentos, deles fazendo parte

integrante:

I- ao Projeto Basico ou Termo de Referéncia:

a)

b)
II - ao edital:

a)

b)

<)

a Nota Técnica consolidando os estudos técnicos
preliminares, quando necessaria a perfeita compreensao do
objeto demandado; e

a requisicao de compra ou servigo.

o Projeto Bésico, o Anteprojeto de Engenharia e/ou
Executivo ou Termo de Referéncia e seus anexos;

o orcamento estimado em planilhas de quantitativos e
precos unitarios, quando cabivel, observada a ressalva de
que tratam os incisos II e III do art. 85 deste Regulamento;
e

a minuta de contrato ou instrumento equivalente e minuta

da ata de registro de precos, se for o caso.

III - 2 minuta de contrato, o Instrumento de Medicao de Resultados, se for

O Caso.

§ 7° Na preparacio dos procedimentos para contratagao, sera observada a

seguinte segregacao de conteudo:

I- o Projeto Biasico, o Anteprojeto de Engenharia ou Termo de

Referéncia contera unicamente os elementos capazes de permitir a

avaliacdao do custo e qualidade do objeto demandado e:

a)
b)

a justificativa da necessidade de contratagao;
a definicdo do objeto de forma precisa, suficiente e clara,

inclusive com métodos e estratégias de suprimento e
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critérios de aceitacao do objeto;

c) o valor estimado em planilhas de acordo com o preco de
mercado, quando cabivel;

d) os parametros para apreciagio da qualificacao técnica,
restrita a parcelas do objeto técnica ou economicamente
relevantes;

e) o cronograma fisico-financeiro, conforme o caso; e

f) aaprovacao pelo Gerente ou Diretor da area requisitante.

IT - a minuta de contrato contera os elementos definidos no art. 116 deste
Regulamento, ajustados ao caso concreto, de forma concisa e objetiva.
III - o edital estabelecera:

a) os elementos definidos na forma do inciso I, do art. 3°, da
Lei n° 10.520/2002; ou

b) as regras disciplinadoras do procedimento licitatério,
conforme minuta padrio aprovada nos termos do art. 91

deste Regulamento.

§ 8° As informagbes que forem comuns entre mais de um dos documentos
referidos no paragrafo anterior deverao constar exclusivamente no respectivo
anexo, evitando-se a repeticao dos elementos constantes do inciso I nos incisos

II e III e, os constantes do inciso 11, no inciso I11.

Art. 90. Ocorrendo suspensao administrativa ou judicial do procedimento, em
prazo superior a 30 (trinta) dias, o Gerente de Compra e Contratos devera
informar ao setor requisitante as providéncias que possam ser adotadas para
resguardo do interesse da TELEBRAS em alinhamento com os objetivos de

politicas publicas que justificou a sua criagao.
Secdo II — Da Fase Preparatoria

Art. 91.  Na fase preparatoria dos procedimentos licitatorios serdo observadas
as seguintes regras:

I- oficializacao da demanda pela Geréncia demandante;

IT - eclabora¢io de projeto basico ou termo de referéncia pelo o6rgao
requisitante, com os elementos minimos de que tratam os inciso I a IX
do art. 24;
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III - aprovaciao do projeto basico ou termo de referéncia pelo Gerente da
area requisitante e seu Diretor imediato, ou pelo técnico e pelo
Gerente, mediante delegacdo de competéncia;

IV - elaboracio da minuta do edital, estabelecendo critérios de aceitacao
das propostas;

V - claboracio da minuta de contrato e, conforme o caso, da ata de
registro de precos;

VI - pareceres juridicos cabiveis, emitidos sobre o procedimento adotado,
ainda que na forma de parecer padrio;

VII - desighacao da comissiao de licitagio ou do pregoeiro e respectiva

equipe de apoio.

§ 1° Os processamentos das licitacdes serdao conduzidos com o uso de minutas
padrio de editais e de contratos, previamente aprovadas pela Geréncia Juridica,

hipétese em que na sua utilizagdo, obrigatoriamente:

I- os textos considerados imutaveis pela Geréncia Juridica nio poderdo
ser alterados;

IT - o usuario das minutas devera:

a) completar com o texto adequado, as clausulas com lacuna;

b) escolher a clausula que melhor se ajusta ao caso concreto,
quando a minuta apresentar mais de uma versio
padronizada;

c) decidir o que melhor se ajusta ao caso concreto, nas
clausulas consideradas passiveis de exclusao pela Geréncia
Juridica.

IIT - importara na verificagdo, pelo Gerente de Compras e Contratos, da
conformidade entre a licitacio que se pretende realizar e a minuta
padrao aprovada, bem como o seu preenchimento.

IV - podera ser objeto de nova manifestagao da Geréncia Juridica, quando
houver davidas sobre a perfeita identidade entre uma minuta padrao e

determinado caso concreto.

§2° A utilizagio de uma minuta de edital ou de contrato com clausula
diferente daquelas previamente aprovadas importard, necessariamente, na

prévia analise e manifestagao da Geréncia Juridica.
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§ 3° Para fins do disposto no inciso VI do caput deste artigo a Geréncia Juridica
podera fazer uso de manifestacio juridica referencial ou parecer juridico

padrio, sempre que envolver matérias idénticas e recorrentes.
Segao III — Das Licitagdes em espécie

Art. 92. Ressalvadas as hipoteses de contratagdo direta, expressamente
definidas na Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016 e neste Regulamento, as
compras e contratagoes da TELEBRAS observario um dos seguintes

procedimentos:

I- mediante licitagaio na modalidade Pregao, instituida pela Lei n® 10.520,
de 17 de julho de 2002; ou

IT - mediante licitagio pelos modos de disputa aberto, fechado ou pela
combinacao de ambos.

§1° Os procedimentos de que tratam os incisos I e II do caput deste artigo
deverdo ser realizados em sua forma eletronica, e quando inviavel, podera ser
realizado na forma presencial, situagdo em que devera ser justificada no

respectivo processo.
§ 2° Ap6s a fase preparatéria, os interessados serao convocados por meio de:

I- publicagio dos avisos contendo os resumos dos editais das licitagoes
no Diario Oficial da Unido e na internet;

IT - disponibilizario a integra do edital, em meio eletronico, no portal da
TELEBRAS; e

III - divulgacdao na forma indicada no art. 17 do Decreto n® 5.450, de 31 de
maior de 2005, para o caso de Pregao, em sua forma eletronica.

Subsecao I — Do Pregio

Art. 93. A licitacgdio na modalidade pregiao sera utilizada para a aquisicao de
bens e contratacao de servicos comuns, na forma da Lei n® 10.520/2002 e dos
Dectretos n°® 3.555/2000 e 5.450/2005.

§1° Consideram-se bens e servicos comuns, aqueles cujos padroes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificagdes usuais do mercado, em especial quando:
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I- a escolha da melhor proposta recair unicamente no fornecedor que
ofertar:
a) 0 menor prego;
b) o maior desconto; ou
c) amaior oferta de pregos.

IT - nio existir dificuldade de transmitir, pelo Termo de Referéncia, a
complexidade do trabalho ou nivel exigido de capacitagao;

III - o objeto constituir bem ou servico de facil caracterizagao, sem
variagoes relevantes de especificacio ou de execu¢ao e amplamente
ofertado pelo mercado;

IV - tratar-se de contratacio de servigos de execuc¢ao frequente e pouco
diversificada de empresa para empresa.

§ 2° As licitacbes na modalidade pregao deverio ocorrer, preferencialmente, na
forma eletronica e realizadas exclusivamente em portais de compras de acesso

publico na internet.

Art. 94. O prazo fixado para a apresentacao das propostas, contado a partir da
p p p ¢ prop P
publicacao do aviso, nao sera inferior a 8 (oito) dias tuteis.

§1° Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatério do pregio, cabendo ao
pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela especificacao do objeto, decidir

no prazo de até 24 horas.

§ 2° Os pedidos de esclarecimento referentes ao processo licitatério deverao
ser enviados ao pregoeiro, até trés dias uteis anteriores a data fixada para

abertura da sessao publica.

§ 3° Acolhida a impugnagao, eventual modificagio promovida no edital devera
ser objeto de divulgacio nos mesmos termos e prazos dos atos e
procedimentos originais, exceto quando a alteracao nao afetar a preparacao das
propostas.

Art. 95. A partir do horario previsto no edital, a sessao publica sera aberta pelo
Pregoeiro, observado o seguinte:

I- a pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando
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aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos no edital;

IT - somente as propostas classificadas participardo da etapa competitiva;

III - se as licitantes nao ofertarem lances e ocorrer empate entre 2 (duas)
ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de desempate na
ordem em que se encontram enumerados no art. 106;

IV - encerrada a fase competitiva, o pregoeiro verificara a efetividade da
proposta de menor preco, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito;

V - aceita a proposta, o pregoeiro analisara os documentos de habilitacio
exigidos no edital, considerados os parametros definidos no art. 107
deste Regulamento;

VI - se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
de habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente na
ordem de classificacao, até a apuracao de uma proposta que atenda as
exigéncias editalicias;

VII - constatada a efetividade da proposta e verificado o atendimento das
exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor;

VIII - se o vencedor, devidamente convocado, nio comparecer para
assinar o contrato ou a Ata de Registro de Precos, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente na ordem de classificagdo, até a
apura¢ao de uma proposta que atenda as exigéncias editalicias;

IX - ao final da fase de lances, apés a aceitagdo ou nos casos de
convoca¢ao dos licitantes subsequentes, o pregoeiro negociara

diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor.

Art. 96. Apés a declaragio do vencedor, o pregoeiro questionard os

participantes acerca da intengao de interpor recurso.

§1° A forma e os prazos para a apresentacio de recursos cumptrirdo o
prescrito no Capitulo II, Titulo VI.

§ 2° Se nao houver manifestacao, se a manifestacaio nao for aceita, ou se 0s
atos forem revistos em razao de recurso interposto, o Pregoeiro adjudicara o

objeto ao vencedor.

Art. 97. Depois de decididos os recursos pela autoridade superior ao Pregoeiro
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e uma vez constatada a regularidade dos atos processuais, o Diretor

Administrativo-Financeiro adjudicara o objeto e homologara o certame.
Subsecao II — Dos Modos de Disputa

Art.98. A opcao pela realizacio de licitagago mediante modos de disputa
aberto, fechado ou combinado recaird sobre objeto cuja contratacio seja
incompativel com a utilizagao da modalidade pregio de que trata a Subsecao I

desta Secao.

Art. 99. Observado o disposto no artigo anterior, a op¢ao pelos modos de
disputa observara os seguintes critérios:

I- a licitagdo sera efetivada preferencialmente pelo modo de disputa
aberto, mediante a apresentardo de lances publicos e sucessivos pelos
licitantes, se o objeto demandar a utilizacdo dos seguintes critérios de
julgamentos:

a) menor prego;
b) maior desconto; ou
c) maior oferta de pregos.

IT - a licitagdo sera efetivada preferencialmente pelo modo de disputa
fechado se o objeto demandar a utiliza¢ao de critério de julgamento
distinto daqueles definidos no inciso anterior; ou

III - podera ocorrer a combinagdo de ambos os modos de disputa, desde
que observados os respectivos critérios definidos nos incisos I e II
anteriores, se o objeto puder ser parcelado por item ou grupo na
forma disposta no inciso III do art. 32 da Lei n® 13.303, de 30 de
junho de 2016.

§1° A escolha de modo de disputa mediante uso de critério diferente daqueles
definidos nos incisos I a III do caput deste artigo devera ser previamente

justificada e aprovada pelo Gerente de Compras e Contratos.

§ 2° O instrumento convocatério informara, no preambulo, o modo de disputa
do certame e os critérios de julgamento definidos nos incisos I a VIII do art.

88, deste Regulamento.

Art. 100. Nos certames pelos modos de disputa serao utilizados os seguintes
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prazos minimos para apresentacao de propostas ou lances, contados a partir da

divulgacao do edital:

I- paraaquisi¢ao de bens:

a) 8 (oito) dias duteis, quando adotado como critério de
julgamento o menor preco ou o maior desconto;
b) 10 (dez) dias uteis, nas demais hipoteses;

IT - para contrataciao de obras e servigos:

a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de
julgamento o menor preco ou o maior desconto;
b) 30 (trinta) dias uteis, nas demais hipoteses;

III - no minimo 45 (quarenta e cinco) dias tuteis para licitagio em que se
adote como critério de julgamento a melhor técnica ou a melhor
combinac¢ao de técnica e preco, bem como para licitagio em que haja
contrata¢ao semi-integrada ou integrada.

IV - no minimo 10 (dez) dias tteis e no maximo 45 (quarenta e cinco) dias

uteis, para alienacao de bens.

§1° Qualquer cidadio podera impugnar o edital de licitagio pelos modos de
disputa, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias tuteis antes da data
fixada para a abertura do certame, cabendo a Comissao de Licitagdes, auxiliada
pelo setor responsavel pela especificagao do objeto, decidir em até 3 (trés) dias

uteis.

§ 2° Os pedidos esclarecimentos ou providéncias deverdo ser enviados ao
responsavel pelo certame em até trés dias uteis anteriores a data fixada para

abertura da sessao publica

§ 3° Acolhida a impugnagao, eventual modificagio promovida no edital devera
ser objeto de divulgacio nos mesmos termos e prazos dos atos e
procedimentos originais, exceto quando a alteracao nao afetar a preparacao das
propostas.

Art. 101. Aberta a sessio publica, a Comissio Permanente de Licitacoes
verificara a efetividade das propostas apresentadas e desclassificard de plano as

que estiverem em desacordo com as exigéncias do Edital.

Art. 102. Quando for utilizado o modo de disputa aberto, desde que
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observados os termos estabelecidos no edital, poderio ser admitidos:

I- aapresentacao de lances intermediarios, desde que exaurida a fase de
lances para a definicao do primeiro lugar;
IT - o reinicio da disputa aberta desde que:
a) ocorra desclassificacio da proposta que tenha obtido o
melhor lance; e
b) existir diferenca de pelo menos 10% (dez por cento) entre o

melhor lance e o subsequente.

§1° O edital que admitir a apresentacao de lances intermediarios devera

estabelecer:

I- diferenca minima de valores entre os lances, a qual incidira tanto em
relacio aos lances de cada licitante, como também em relacio a
melhor proposta;

IT - quando adotado o julgamento pelo critério da maior oferta, que os
lances deverdo ser iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, mas
superiores ao ultimo lance dado pelo préprio licitante;

III - quando adotados os demais critérios de julgamento, que os lances
deverdo ser iguais ou superiores ao menor ja ofertado, mas inferiores
ao ultimo lance dado pelo proprio licitante; e

IV - se em decorréncia da apresentacao dos lances intermediarios, for
obtida proposta mais vantajosa do que a do licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar, sera reaberta a fase de lances, hipotese

em que serdo aproveitados todos os valores até entio apresentados.

§ 2° Ocorrendo o reinicio da disputa, sera reaberta a fase competitiva entre os
licitantes remanescentes, os quais serdo convocados a apresentar lances
sucessivos, observada a ordem de classificacao.

Art. 103. Confirmada a efetividade do lance ou proposta classificada em
primeiro lugar, sera realizada a negociacdo para obtencdo de condi¢bes mais
vantajosas e a analise dos documentos de habilitagio exigidos no edital,

considerados os parametros definidos na Subsecao IV desta Secao.

§1° A negociagao devera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem

de classificagdo, quando o preco do primeiro colocado, mesmo apods a
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negociagao, permanecer acima do or¢amento estimado ou se o licitante

desatender as exigéncias de habilitacao.

§ 2° Se ao final da negociagdo niao for obtido valor igual ou inferior ao

orcamento estimado para a contratagao, sera revogada a licitagao.

Art. 104. Declarado o vencedor, a Comissao Permanente de Licitacoes
questionara os demais participantes sobre a inten¢ao de interpor recurso que sera

processada em fase tnica, ressalvada a hipotese de inversao de fases.

§1° A forma, os prazos e o processamento dos recursos cumprirdo as regras

do Capitulo II, Titulo VI.

§2° Se nao houver manifestacio ou se a manifestacio nio for aceita, a

Comissao Permanente de Licitagdes adjudicara o objeto ao vencedor.

Art. 105. O Diretor Administrativo-Financeiro decidira os recursos que forem
submetidos a sua apreciacao, adjudicara o objeto ao vencedor do certame, se for
o caso e, constatada a regularidade dos atos processuais, homologara o

procedimento.
Subsegao III — Dos Critérios de Desempate

Art. 106. Em caso de empate entre 2 (duas) ou mais propostas, depois de
observar o direito de preferéncia de que trata os arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123/20006, serdo utilizados, na ordem em que se encontram

enumerados, os seguintes critérios de desempate:

I- disputa final, na qual os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta fechada;

IT - avaliacio do desempenho contratual prévio dos licitantes desde que
exista sistema objetivo de avaliagio na TELEBRAS;

III - utilizacao de bens e servicos produzidos no Brasil;

IV - utilizacdo de bens e servicos produzidos ou prestados por empresas
brasileiras;

V - utilizacdo de bens e servicos produzidos por empresas que invistam
em pesquisa e no desenvolvimento tecnolégico no Pais;

VI - utilizagao de bens e servicos produzidos ou prestados por empresas
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que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao;

VII - Sorteio.

Subsecao IV — Dos Requisitos de Habilita¢ao

Art. 107. A habilitacio sera apreciada exclusivamente a partir dos seguintes

parametros:

I- exigéncia da apresentagao de documentos aptos a comprovar a
capacidade da aquisi¢ao de direitos e da contragao de obrigagoes por
parte do licitante;

IT - qualificagdio técnica, restrita a parcelas do objeto técnica ou
economicamente relevantes, de acordo com parimetros fornecidos
pelo Projeto Basico ou Termo de Referéncia e estabelecidos de forma
expressa no edital;

III - capacidade econémica e financeira;

IV - recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de
licitagbes em que se utilize como critério de julgamento a maior oferta
de preco, sendo obrigatério quando houver previsao de cumprimento

de obrigac¢ao futura superior a trinta dias.

§1° Os requisitos de que tratam os incisos II e III do caput deste artigo
poderdo, justificadamente, ser dispensados no todo ou em parte quando o

critério de julgamento utilizado for a maior oferta de preco.

§ 2° Dispensados os requisitos de qualificacio técnica e de capacidade
economica e financeira tratados no paragrafo anterior, obrigatoriamente o edital
exigira o adiantamento de que trata o inciso IV do caput deste artigo, hipotese
em que o valor exigido a titulo de adiantamento revertera a favor da
TELEBRAS, caso o licitante nao efetue o restante do pagamento devido no
prazo para tanto estipulado.

§ 3° Na definicao dos critérios de qualifica¢do técnica podera ser exigida a
prova de atendimento de requisitos previstos em lei, Resolu¢do ou normas

especiais, em especial as oriundas de 6rgaos reguladores, quando for o caso.
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§ 4° Observadas as disposi¢oes deste artigo, norma interna da TELEBRAS
definira os parametros de habilitacdo para as diversas modalidades licitatérias e
objetos demandados na Empresa, observado, sempre que possivel, o principio
da padronizagio.

Secao IV — Das Licitacoes e Contratagdes de ambito Internacional

Art. 108. Ressalvadas as hipéteses de contratacao direta contidas no Capitulo
III do Titulo IV deste Regulamento, as aquisi¢bes internacionais serao

precedidas de procedimento licitatério.

§ 1° No processamento das licitagdes de ambito internacional serdo observadas

as regras deste Capitulo e ainda:

I- aunidade requisitante devera fundamentar a realizacdo da licitagao de
ambito internacional com base na pesquisa de mercado demonstrando
a existéncia de elementos tais como:

a) risco de sobrepreco se for desenvolvido um certame
nacional, sem a participacao de empresas estrangeiras;

b) limitacao do nimero de fornecedores nacionais;

c) inexisténcia do produto no Pais; ou

d) evolugio tecnolégica do mercado internacional.

IT - além do disposto no paragrato anterior, a unidade requisitante devera
avaliar a possibilidade de incluir como competéncia da contratada no
projeto basico ou termo de referéncia, as seguintes despesas,
conforme o caso:

a) a instalacdo, testes e/ou colocacio em funcionamento dos
equipamentos fornecidos;

b) fornecimento de ferramentas necessarias para a montagem
€ manutencao;

c) fornecimento de manual detalhado de operagio e
manutencado para cada unidade apropriada  dos
equipamentos fornecidos com tradugdo em portugués;

d) contratacao da carta de crédito (abertura, aviso, negociacao
e demais despesas decorrentes); e

e) outras, conforme o objeto requerer.

III - o edital condutor do certame devera ajustar-se as diretrizes da politica
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monetaria e do comércio exterior e, quando for o caso, podera se
conformar as normas e procedimentos de agéncia oficial de
coopera¢do estrangeira ou organismo financeiro multilateral de que
Brasil faga parte, desde que nao conflite com a Constituicao Federal;

IV - devera ser definido um mesmo local de entrega dos produtos para a
cotagao de precos por todos os licitantes, nacionais ou estrangeiros,
preferencialmente utilizando o Incoterms Delivered At Place — DAP;

V - devera ser expressamente definida no edital a reparticio dos custos de
tradicdo entre o contratado e a TELEBRAS que nao estiverem
cobertas pelo Incoterms utilizado, tais como, mas nao limitados a
despachante, desembarago aduaneiro, riscos e custos com impostos,
taxas, licencas e outros encargos incidentes na importacao;

VI - sera assegurada:

a) a possibilidade de o licitante brasileiro cotar preco na
mesma moeda que o licitante estrangeiro;

b) condi¢ées equivalentes de pagamento entre empresas
brasileiras e estrangeiras;

c) equivalentes garantias de pagamento oferecidas tanto ao
licitante brasileiro como ao licitante estrangeiro.

VII - todos os documentos redigidos em lingua estrangeira deverdao estar
acompanhados das respectivas tradugoes para o portugués do Brasil,
efetuadas por tradutor juramentado;

VIII - os documentos apresentados por licitante estrangeira deverao estar
apostilados, na forma do Decreto Federal n® 8.660/2016 e da
Resolucio do CNJ n° 228/2016, ou consularizados, no caso de paises
nao signatarios da Convencdo sobre a Elimina¢io da Exigéncia de
Legalizacao de Documentos Publicos Estrangeiros firmada em Haia
em 5 de outubro de 1961;

IX - as empresas estrangeiras que nao funcionem no Brasil deverao
atender, no que for possivel, aos requisitos de habilitagio por meio de
documentos equivalentes que sejam aptos a comprovar que a empresa
efetivamente possua condi¢cbes de se obrigar a fornecer o objeto
licitado;

X - a licitante devera possuir procurador residente e domiciliado no Brasil,
com poderes para receber citagdo, Intimacio e responder

administrativa e judicialmente por seus atos, cujos instrumentos de
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mandato deverdo ser juntados aos documentos de habilitagao;

XI - exclusivamente para fins de julgamento dos lances ou propostas, os
precos apresentados por licitantes estrangeiros deverdo ser acrescidos
dos mesmos tributos relacionados a operagao final de venda que

venham onerar apenas os licitantes brasileiros.

§2° Além da divulgagio definida na forma do § 3° do art. 92 deste
Regulamento, as licitagoes de ambito internacional deverdo ter sua publicidade

ampliada para o exterior, utilizando os meios de divulgacao a seguir:

I- em jornal de grande circulacdo internacional, em especial nos locais
identificados na pesquisa de mercado;

IT - remessa oficial para todas as empresas que serviram de base para a
pesquisa de mercado;

III - remessa oficial para o Ministério das Relagoes Exteriores para
divulgacdao junto aos consulados e embaixadas de paises com que se
relaciona o Brasil;

IV - divulgados junto as Camaras de Comércio de pafs com o qual o Brasil

se relaciona.

§ 3° Especificamente para a licitacio de ambito internacional, o prazo para a

apresentacao das propostas, sera de, no minimo 30 (trinta) dias uteis.
Secao V - Da Licitagao Restrita

Art. 109. A TELEBRAS podera, justificadamente, realizar licitagao restrita aos
pré-qualificados, observadas as regras do Capitulo I do Titulo III deste

regulamento, e ainda desde que no ato da pré-qualifica¢ao tenha:

I- discriminado que as futuras licitacOes serlam restritas aos pré-
qualificados; e

IT - indicado o prazo maximo pelo qual se obrigardo os pré-qualificados,
preferencialmente, de um ano;

§1° Na hipétese de licitacdo restrita aos licitantes pré-qualificados, somente
podera participar do certame o licitante que, na data da publicacio do
respectivo edital:

I- ja tenha apresentado a documentacgao exigida para a pré-qualificacdo,
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ainda que o pedido de pré-qualificagio seja deferido posteriormente; e

IT - esteja regularmente cadastrado.

§ 2° No caso de realizacao de licitacao restrita, a TELEBRAS convocara todos
os pré-qualificados no respectivo segmento, inclusive com exigéncia de

documentos suplementares que, justificadamente, forem necessarios.

§ 3° A convocagao de que trata o paragrafo anterior, com prazo de resposta
compativel com o objeto demandado e nao inferior a cinco dias uteis, nao

exclui a obrigacao de atendimento aos requisitos de publicidade do edital.

§ 4° O procedimento de que trata o caput se limitara a fase de apresentagao ou

atualizagdao das propostas de pregos e seu respectivo exame.

Art. 110. Na licitacio restrita aos pré-qualificados, a indica¢io da dotagao
orcamentaria sera exigida apenas a partir da fase de apresenta¢ao ou atualizagao

das propostas de precos e seu respectivo exame.

Art. 111. O procedimento licitatério podera ser restrito aos licitantes cujo
objeto fora previamente padronizado, nos termos do Capitulo IV do Titulo III,
ou ainda aqueles previstos em exigéncia contratual pactuado entre a TELEBRAS

e seus clientes, observadas as regras do procedimento licitatério correspondente.
CAPITULO III - DA CONTRATACAO DIRETA
Secao I — Das Hipoéteses de Licitagao Dispensavel

Art. 112. Sao hipéteses de contratagao direta os seguintes casos de licitagao

dispensavel, definidos no art. 29 da Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016:

I- para obras e servicos de engenharia de valor até R§ 100.000,00 (cem
mil reais), desde que nao se refiram a parcelas de uma mesma obra ou
servico ou ainda a obras e servicos de mesma natureza € N0 Mesmo
local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente;

IT - para outros servicos e compras de valor até R§ 50.000,00 (cinquenta
mil reais) e para alienag¢Oes, nos casos previstos na Lei n° 13.303, de 30
de junho de 2016, desde que nao se refiram a parcelas de um mesmo
servico, compra ou aliena¢ao de maior vulto que possa ser realizado

de uma s6 vez;
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ITI - quando nao acudirem interessados a licitagio anterior e essa,
justificadamente, nao puder ser repetida sem prejuizo para a
TELEBRAS, desde que mantidas as condi¢oes preestabelecidas;

IV - quando as  propostas  apresentadas  consigharem  precos
manifestamente superiores aos praticados no mercado nacional ou
incompativeis com os fixados pelos 6rgaos oficiais competentes;

V - para a compra ou locagdao de imével ou locacao sob medida — built o
suit, destinado ao atendimento das finalidades precipuas da
TELEBRAS, quando as necessidades de instalacio e localizacdo
condicionarem a escolha do imével, desde que o preco seja compativel
com o valor de mercado, segundo avaliagdao prévia;

VI - na contratacaio de remanescente de obra, de servico ou de
fornecimento, em consequéncia de rescisio contratual, desde que
atendida a ordem de classificacao da licitacdo anterior e aceitas as
mesmas condi¢coes do contrato encerrado por rescisao ou distrato,
inclusive quanto ao prego, devidamente corrigido;

VII - na contratacio de instituicdo brasileira incumbida regimental ou
estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento
institucional ou de instituicao dedicada a recuperagao social do preso,
desde que a contratada detenha inquestionavel reputagio ético-
profissional e nao tenha fins lucrativos;

VIII - para a aquisi¢do de componentes ou pegas de origem nacional ou
estrangeira necessarios a manutencao de equipamentos durante o
periodo de garantia técnica, junto ao fornecedor original desses
equipamentos, quando tal condi¢ao de exclusividade for indispensavel
para a vigéncia da garantia;

IX - na contratagio de associacao de pessoas com deficiéncia fisica, sem
fins lucrativos e de comprovada idoneidade, para a prestagio de
servicos ou fornecimento de mio de obra, desde que o preco
contratado seja compativel com o praticado no mercado;

X - na contratacao de concessionario, permissionario ou autorizado para
fornecimento ou suprimento de energia elétrica ou gas natural e de
outras prestadoras de servigo publico, segundo as normas da legislacao
especifica, desde que o objeto do contrato tenha pertinéncia com o
servico publico;

XI - nas contratagoes entre a TELEBRAS e suas respectivas subsidiarias,

83



para aquisicio ou alienacio de bens e prestacio ou obtenciao de
servicos, desde que os precos sejam compativeis com os praticados no
mercado e que o objeto do contrato tenha relagao com a atividade da
contratada prevista em seu estatuto social;

XII- na contratagio de coleta, processamento e comercializacio de
residuos solidos urbanos reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com
sistema de coleta seletiva de lixo, efetuados por associagdes ou
cooperativas formadas exclusivamente por pessoas fisicas de baixa
renda que tenham como ocupagao econoémica a coleta de materiais
reciclavels, com o uso de equipamentos compativeis com as normas
técnicas, ambientais e de saude publica;

XIII - para o fornecimento de bens e servi¢os, produzidos ou prestados
no Pais, que envolvam, cumulativamente, alta complexidade
tecnolégica e defesa nacional, mediante parecer de comissio
especialmente designada pelo Presidente da Telecomunicacoes
Brasileiras S.A. — TELEBRAS;

XIV - nas contratagoes visando ao cumprimento do disposto nos arts. 3°,
4° 5° e 20 da Lei n° 10.973, de 2 de dezembro de 2004, observados os
principios gerais de contratacao dela constantes;

XV - em situagoes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a seguranca de pessoas, obras, servigos, equipamentos e
outros bens, publicos ou particulares, e somente para os bens
necessarios ao atendimento da situagao emergencial e para as parcelas
de obras e servicos que possam ser concluidas no prazo maximo de
180 (cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contado da
ocorréncia da emergéncia, vedada a prorrogacio dos respectivos
contratos, observado o disposto no § 2°

XVI - na transferéncia de bens a 6rgaos e entidades da administracdo
publica, inclusive quando efetivada mediante permuta;

XVII - na doagao de bens méveis para fins e usos de interesse social, apos
avaliacio de sua oportunidade e conveniéncia socioeconomica
relativamente a escolha de outra forma de alienacao;

XVIII - na compra e venda de agoes, de titulos de crédito e de divida e de
bens que a TELEBRAS produza ou comercialize.
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§ 1° Para as hipoteses de dispensa de licitagdo de que tratam os incisos I e II

do caput deste artigo, o processamento da contratagao devera considerar que:

I- o valor estimado da despesa deve corresponder ao total da compra ou
do servico para o periodo de vigéncia do contrato e as possiveis
prorrogacoes, vedado o fracionamento do objeto demandado para
tugir do procedimento licitatorio;

IT - ndo caracteriza o fracionamento vedado no inciso anterior quando, ao
parcelar o objeto da contratacao em func¢ao da localidade ou regiao da
sua entrega ou execucao, restar demonstrado, cumulativamente, que:

a) existe viabilidade técnica para a divisao do objeto;

b) havera vantagem econdmica para a Companhia,
considerada a economia de escala;

c) adivisido do objeto aproveita melhor o mercado local;

d) mesmo com o parcelamento, havera a competitividade; e

e) o valor do item parcelado nao ultrapassa o limite definido

nos incisos I e II do caput deste artigo.

§ 2° Antes da contratagao com fulcro no inciso IV do caput deste artigo, o
pregoeiro ou a comissao de licitacao devera fixar prazo para todos os licitantes
reapresentarem suas propostas com o0s pre¢os ajustados, salvo = se,
justificadamente, houver risco de prejuizo para a TELEBRAS.

§ 3° Para a aquisi¢ao ou locagao de imével devem ser consideradas todas as
opcoes disponiveis no mercado, vedada a restricao a qualquer bairro ou regido,
salvo quando houver atendimento ao publico, caso em que podera ser
privilegiada a localizacao do imével em razao da facilidade de acesso do publico

alvo.

§ 4° Se nenhum licitante aceitar a contratacio com base nos termos do inciso
VI do caput deste artigo, a Geréncia de Compras e Contratos podera convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebracio do
contrato nas condi¢coes ofertadas por estes, desde que o respectivo valor seja
igual ou inferior ao or¢amento estimado para a contratagio, inclusive quanto

aos precos atualizados nos termos do edital.
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§ 5° Na contratagio nos termos do inciso VII do caput deste artigo sera
obrigatéria a comprovagao de compatibilidade com os precos de mercado,

sendo vedada a:

I- selecdo de instituicdo sem que exista nexo efetivo entre o mencionado
dispositivo, a natureza da institui¢ao e o objeto demandado;

IT - subcontratacao;

III - contratacdo de servicos continuos ou de manutencao; e

IV - contratacao de servicos destinados a atender as necessidades

permanentes da TELEBRAS.

§ 6° A contratacio de subsidiaria somente ¢ admitida nas hipoteses em que
houver, simultaneamente, compatibilidade com os precos de mercado e
pertinéncia entre o servico a ser prestado ou os bens a serem alienados ou

adquiridos e o objeto social da proponente.
§ 7° Para fins do disposto no inciso XIV do caput deste artigo:

I- a TELEBRAS enquadra-se como Institui¢ao Cientifica, Tecnolégica e
de Inovacao (ICT), abrangida pelo inciso V do put do art. 2° da Lei
n® 10.973, de 2004;

IT - a contratagdao direta observara a politica de inovacao da TELEBRAS
quando instituida na forma do art. 14 do Decreto n® 9.283 de 7 de
fevereiro de 2018; e

III - na contratacao de encomenda tecnoldgica com vistas a realizagdo de
atividades de pesquisa, desenvolvimento e inova¢ao que envolvam
risco tecnoldgico, para solucao de problema técnico especifico ou
obten¢ao de produto, servico ou processo inovador, o respectivo
processo devera ser instruido com os requisitos, elementos e
procedimentos definidos pelo Decreto n° 9.283, de 7 de fevereiro de
2018.

§ 8° Na situacdo classificada como emergéncia, quando caracterizada urgéncia
de atendimento tratada no inciso XV do eaput deste artigo, se houver indicio de
negligéncia administrativa, a contratagdio devera ser acompanhada de
instauragao de processo para a apuracao da responsabilidade de quem, por acdo
ou omissao, tenha dado causa aos motivos da contratacao direta, observando,

inclusive as disposi¢oes da Lei n® 8.429/1992.
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§ 9° As contratagdes nos termos do inciso XVIII do caput deste artigo nao se
aplicam as hipdteses em que a alienagao de ativos esteja relacionada aos objetos
sociais da TELEBRAS, situacao em que deverdo ser observadas as disposi¢oes

do art. 7°, inciso I, deste Regulamento.

§ 10. A Diretoria Executiva da TELEBRAS podera propor ao Conselho de
Administracao novos valores para alterar aqueles estabelecidos nos incisos 1 e
IT do caput deste artigo, sempre que houver comprovada variagao de custos do

processo licitatério da Companhia.

§ 11. Os processos de contratacdo direta por dispensa de licitagdo de que trata
este artigo deverdo ser instruidos, no que couber, com os seguintes

documentos:

I- projeto basico e seus respectivos anexos, contendo a caracterizagao
que justifique a dispensa e a razdo da escolha do fornecedor do bem
ou Servico;

IT - a justificativa do prego e, se for o caso, o detalhamento em planilhas
que expressem a composi¢ao de todos os seus custos unitarios;

III - indicagao da provisio dos recursos financeiros suficientes para sua
execucao e conclusio integral da despesa;

IV - minuta de termo de contrato ou informacao, da Geréncia de Compras
e Contratos, da desnecessidade de formalizacdo de instrumento
contratual;

V - pareceres juridicos cabiveis, emitidos sobre o procedimento adotado,
ainda que na forma de parecer padrao;

VI - ato de dispensa de licitagio prolatado pelo Gerente de Compras e

Contratos.

§ 12. Ressalvadas as hip6teses dos incisos I e II do apuz deste artigo, os demais
casos de contratagdo por dispensa de licitagdo deverdo ser ratificados pelo
Diretor Administrativo-Financeiro no prazo de 5 (cinco) dias, como condi¢ao

para a eficacia dos atos.
Sec¢do II — Das Hipoteses de Licitagao Inexigivel

Art. 113. A contratacio devera ser realizada diretamente quando inviavel a
competi¢ao, ou se ocorrer uma das seguintes hipoteses:
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I-

aquisicio de materiais, equipamentos ou géneros que SO possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial
exclusivo, com fundamento no inciso I do art. 30 da Lei n® 13.303 de
30 de junho de 2016,

IT - contratacio dos seguintes servigos técnicos especializados, ou

similares, com profissionais ou empresas de notéria especializagao,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacio,
com fundamento no inciso II do art. 30 da Lei n® 13.303 de 30 de
junho de 2016:
a) estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou
executivos;
b) pareceres, pericias e avaliacbes em geral;
c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras
ou tributarias;
d) fiscalizagdo, supervisaio ou gerenciamento de obras ou
Servicos;
e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
f)  treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracdao de obras de arte e bens de valor histérico.

III - contratacao de outros servicos nao definidos no inciso anterior, que s6

I-

possam Sser executados por empresa ou representante comercial

exclusivo, com fundamento no inciso cput do art. 30 da Lei n® 13.303
de 30 de junho de 2016.

§ 1° Para fins do disposto no inciso II do caput deste artigo, considera-se de
notoria especializagao o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de
sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagdes, organizacao, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial

e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacio do objeto do contrato.

§ 2° Os processos de contratagao direta por inexigibilidade de licitagao deverao

ser instruidos, no que couber, com os seguintes documentos:

projeto basico e seus respectivos anexos, contendo a caracterizagao

que justifique a inviabilidade de competicao;

IT - a justificativa do prego e, se for o caso, o detalhamento em planilhas
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que expressem a composicao de todos os seus custos unitarios;

III - razao da escolha do fornecedor ou do executante;

IV - indicagdo da provisio dos recursos financeiros suficientes para sua
execucao e conclusao integral da despesa;

V - minuta de termo de contrato ou informagio, da Geréncia de Compras
e Contratos, da desnecessidade de formalizacao de instrumento
contratual;

VI - pareceres juridicos cabiveis emitidos sobre o procedimento adotado,
ainda que na forma de parecer padrio;

VII - ato de inexigibilidade prolatado pelo Gerente de Compras e
Contratos.

VIII - ratificacio de ato pelo Diretor Administrativo-Financeiro, que
devera ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias, como condi¢ao para a

eficacia dos atos.
Secgiao III — Das Hipodteses de Afastamento das Regras de Licitagao

Art. 114. Nao sio aplicaveis as regras constantes no capitulo I da Lei n® 13.303,

de 30 de junho de 2016 e as regras contidas neste Regulamento, nas hipoteses

de:

I- comercializagdo, prestagado ou execucao, de forma direta, pela
TELEBRAS, de produtos, servicos ou obras especificamente
relacionados ao seu objeto social; e

IT - nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas
caracteristicas particulares, vinculada a oportunidades de negdcio
definidas e especificas, justificada a inviabilidade de procedimento
competitivo.

§ 1° Sio consideradas para fins da disciplina do inciso I, as seguintes hipoteses,
dentre outras:

I- prover infraestrutura e redes de suporte a servicos de
telecomunicag¢Oes prestados por empresas privadas, Estados, Distrito
Federal, Municipios e entidades sem fins lucrativos;

IT - implementar a rede fisica e logica privativa de comunicagdo da
administracdo publica federal;

III - prestar servico de conexdo a internet em banda larga para usuarios

finais em localidades onde nao exista oferta adequada daqueles
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SErvigos;

IV - executar servicos técnicos especializados afetos a area de

telecomunicacdes de interesse coletivo;

V - estimular o desenvolvimento das empresas industriais e de prestacao

de servicos do setor de telecomunicagoes publicas.

§2° As contratacbes de bens e servicos referidas no paragrafo anterior

incluem, mas nao estao limitadas a:

I-

celebragao de contratos de compartilhamento de infraestrutura, ou de
permuta (SWAP) de infraestrutura, de servicos, de capacidade, de
trafego, para viabilizar condi¢Ges comerciais favoraveis relacionadas

ao servico de infraestrutura/transporte a ser oferecido;

IT - compra para revenda de banda (capacidade), circuitos de dados, para

viabilizar a presta¢ado do Servico de Comunicagao Multimidia, para o
qual a TELEBRAS esta devidamente autorizada nos termos do Ato n°
1027, de 16 de fevereiro de 2011 Termo PVST/SPV n. 118 — Anatel;

III - compra para revenda de solucio de Exploracao Industrial de Linha

Dedicada — EILD ou solug¢oes similares;

IV - compartilhamento ou aluguel de fibras 6pticas apagadas;

V - oferecimento de interconexoes de Classe V e respectiva contratagao

prévia da solugio no mercado para revenda na atividade—fim,
conforme Resolu¢ao n® 40, de 23 de julho de 1998, capitulo V;

§ 3° Para fins do disposto no inciso II do caput deste artigo, consideram-se

oportunidades de negdcio a formagao e a extingao de parcerias e outras formas

associativas, societarias ou contratuais, a aquisi¢ao e a alienagao de participacao

em sociedades e outras formas associativas, societiarias ou contratuais e as

operacdes realizadas no ambito do mercado de capitais, respeitada a regulacao

pelo respectivo 6rgao competente.

§ 4° As contratacGes feitas com base no afastamento das regras de licitagao

deverao observar as seguintes diretrizes:

I-

observancia dos deveres e responsabilidades previstos na Se¢ao IV do
Capitulo XII da Lei 6.404, de 15 de dezembro de 1976;

II - instrugao do processo decisério com pareceres e estudos técnicos de

todas as areas relevantes para o negocio;

III - contratacao de consultorias externas para auxiliar no modelamento do
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negocio;

IV - respeito a segregacao de fungdes e as competéncias previstas no
Regimento Interno da TELEBRAS; e

V - a atuacao dos membros estatutarios, empregados e colaboradores da
TELEBRAS deve empregar o cuidado e a diligéncia que todo homem
ativo e probo costuma empregar na administracdo de seus proprios
negobcios, bem como ser regida pela boa-fé e sempre no interesse da
Companhia.

§ 5° A obrigacao prevista no inciso III do paragrafo anterior podera ser
dispensada, mediante a apresenta¢do de justificativa expressa pela area

responsavel pela instrucao do processo e aprovada pela respectiva diretoria.

§ 6° Observadas as normas fixadas neste artigo, a TELEBRAS editara ato
normativo interno dispondo sobre os critérios, competéncias internas e
procedimentos operacionais para a instrucao das contratacoes decorrentes das

hipéteses de afastamento das regras de licitagao previstas nesta Secao.

TITULO V - DOS CONTRATOS

CAPITULO I - DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS
Sec¢ido I - Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 115. Os contratos celebrados entre a TELEBRAS e terceiros orientam-se
por suas clausulas, pelo disposto neste Regulamento e pelos preceitos de direito

privado, tendo fundamento nas disposi¢coes da Lei n® 13.303, de 30 de junho de
2016.

Art. 116. Sio clausulas necessarias nos contratos disciplinados por este
Regulamento:

I- o objeto e seus elementos caracteristicos;

IT - o regime de execu¢do ou a forma de fornecimento;

III - o preco e as condicoes de pagamento, os critérios, a data-base ¢ a
periodicidade do reajustamento de precos e os critérios de atualizagao

monetaria entre a data do adimplemento das obrigagoes e a do efetivo
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pagamento;

IV - os prazos de inicio de cada etapa de execu¢iao, de conclusao, de
entrega, de observagao, quando for o caso, e de recebimento;

V - as garantias oferecidas para assegurar a plena execu¢ao do objeto
contratual, quando exigidas na forma do art. 117 deste Regulamento;

VI - os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificagoes das
infracoes e as respectivas penalidades e valores das multas;

VII - os casos de rescisao do contrato e os mecanismos para alteracao de
seus termos;

VIII - a vinculagdo ao instrumento convocatério da respectiva licitagao ou
ao termo que a dispensou ou a inexigiu e ao lance ou proposta do
licitante vencedor;

IX - a obrigacao do contratado de manter, durante a execucao do contrato,
em compatibilidade com as obrigacées por ele assumidas, as
condicbes de habilitacago e qualificacio exigidas no curso do
procedimento licitatério;

X - o desconto na remuneracdao do contratado equivalente a diferenca
entre a economia contratada e a efetivamente obtida quando, na
hipétese do inciso VII do art. 88, nao for gerada a economia prevista
no lance ou proposta;

XTI - matriz de riscos estabelecendo os eventos onde o contratado podera
inovar por conta e risco proprio, 0s eventos em que os riscos Serao
compartilhados e os eventos em que nido podera haver inovagao,
ficando o risco por conta da TELEBRAS; e

XII - métodos extrajudiciais de solu¢ao de controvérsias, dentre os quais
a autocomposicao, a mediac¢ao, a conciliagao e a arbitragem, observada

a legislagao de regéncia.

§1° A clausula de rescisio dos contratos de que trata o inciso VII do caput
deste artigo conterdo os casos de extingao contratual previstos nas normas de
direito privado, em especial as seguintes hipoteses formalizadas mediante

resolucao:

I- ndo cumprimento ou cumprimento irregular das clausulas contratuais,
especificagbes, projetos ou prazos;

IT - atraso injustificado no inicio da execugao ou lentidao na execucao de
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seu objeto, levando a TELEBRAS a comprovar a impossibilidade ou
inutilidade da conclusao do servico ou do fornecimento nos prazos
estimados;

III - paralisagio da execucao do servico ou de fornecimento a ele
associado, quando for o caso, sem justa causa e prévia comunicagao a
TELEBRAS;

IV - subcontratacio total ou parcial do seu objeto, a associagio da
contratada com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial,
bem como a fusdo, cisio ou incorporagao irregular ou nao admitidas
no instrumento contratual;

V - comprovado cometimento reiterado de faltas na execucdo do objeto;

VI - decretacio de faléncia ou a instauracao de insolvéncia civil da
contratada;

VII - alteraciao social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da
contratada, que prejudique a execugao do contrato;

VIII - a dissolucao da sociedade ou falecimento do contratado;

IX - razdes de interesse publico de alta relevancia, desde que evidenciados
os principios administrativos dispostos no cput do art. 37 da
Constituicao Federal, justificadas e determinadas pela autoridade com
nivel de alcada definida em norma interna e exaradas em
procedimento administrativo;

X - ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente
comprovado, impeditivo da execucao do contrato;

XI - suspensiao da execugao contratual, por ordem escrita da TELEBRAS,
por prazo superior a 120 (cento e vinte) dias, ou ainda, por repetidas
suspensodes que totalizem o mesmo prazo, assegurado a contratada o
direito de optar pela suspensio do cumprimento das obrigagoes
assumidas até que seja normalizada a situagao;

XII - atraso superior a 90 (noventa) dias nos pagamentos devidos pela
TELEBRAS decorrentes de servicos recebidos ou executados, salvo
em caso de calamidade publica, grave perturbacao da ordem interna
ou guerra, assegurado a contratada o direito de optar pela suspensao
do cumprimento de suas obrigacOes até que seja normalizada a
situacao;

XIII - nao liberacdo, por parte da TELEBRAS, de area, local ou objeto

para execucao do servigo, nos prazos contratuais;
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XIV - caso a contratada seja declarada inidonea pela Unido, por Estado,
Municipio ou pelo Distrito Federal;

XV -em funcio da suspensiao do direito da contratada licitar ou contratar
com a Uniao ou com a TELEBRAS;

XVI - caso a contratada seja suspensa temporariamente e declarada
impedida de contratar com a Administracao, nos termos do art. 87,
inciso 111 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993; e

XVII - na hipotese de caracterizagao de ato lesivo a Administracao Publica,
nos termos da Lei n® 12.846/2013, cometido pela contratada no

processo de contratagao ou por ocasiao da execucdo contratual

§ 2° Na extin¢ao do contrato de que trata o paragrafo anterior devera ser:

I - objeto de prévia notificagao escrita a outra Parte do contrato;

IT - garantida a Parte, o contraditério e a ampla defesa;

III - a Parte inocente, ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados
que houver sofrido; e

IV - sem prejuizo das sancdes previstas neste Regulamento e no respectivo

contrato.

§ 3% Ocorrendo uma das hipéteses definidas no § 1°, a decisao pela rescisio
devera considerar os prejuizos decorrentes da extingao contratual frente aos

prejuizos decorrentes da continuidade contrato vigente.

§ 4° Conforme a complexidade do objeto, a matriz de risco a que se refere o
inciso XI do caput deste artigo podera ser representada pelas clausulas de
responsabilidade das partes ou compor um dos anexos do instrumento

contratual.

Art. 117. A TELEBRAS podera exigir do contratado a prestacao de garantia de
execu¢do do contrato para assegurar o efetivo cumprimento das obrigacoes
assumidas.

§1° A drea requisitante da TELEBRAS definira os casos em que a garantia
sera exigida apds analise da conveniéncia e oportunidade, sopesando os

principios da economicidade e da competitividade.
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§2° A exigéncia de garantia, nos casos precedidos de licitagio deve
obrigatoriamente constar do edital e, nos casos de contratagio direta, ser
prevista no contrato, facultando-se, em todos os casos, ao futuro contratado a

opcao por uma das seguintes modalidades:

I- cauciao em dinheiro;
IT - seguro-garantia; ou

III - fianca bancaria.

§ 3° A garantia a que se refere o caput nao excedera a 5% (cinco por cento) do
valor do contrato e tera seu valor atualizado nas mesmas condicoes nele

estabelecidas, ressalvado o previsto no § 4° deste artigo.

§ 4° Para obras, servicos e fornecimentos de grande vulto envolvendo
complexidade técnica ou riscos financeiros elevados, o limite de garantia
previsto no paragrafo anterior podera ser elevado para até 10% (dez por cento)

do valor do contrato.

§ 5° Uma vez exigida, a garantia devera ser prestada no prazo de 05 (cinco)
dias duteis, contados do recebimento da convocagio pela TELEBRAS,
prorrogaveis por igual perfodo, desde que previamente solicitado pelo

contratado com justificativas aceitas pelo Gerente de Compras e Contratos.

§ 6° A garantia devera ser apresentada em data anterior a emissio da ordem de

servico e/ou inicio da execucio contratual.

§ 7° Nenhum pagamento podera ser feito a contratada antes de apresentada e

aceita a garantia contratual.

§ 8° A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida atualizada
monetariamente, na hipétese de ter sido apresentada sob a forma do inciso I,

do § 2° deste artigo e, em todos os casos, em até 03 (trés) meses:

I- apods a comprovacao de que a contratada pagou todos os encargos
trabalhistas ou previdenciarios, quando o contrato tiver por objeto a
terceirizacao de servicos com dedicacao exclusiva de mao de obra; ou

IT - apds a execucao do contrato, nos demais casos.
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§ 9° Na hipotese do inciso I do paragrafo anterior, o contrato estabelecera que,
caso o pagamento de todas as verbas rescisorias trabalhistas ndo ocorra até o
fim do segundo més apos o encerramento da vigéncia contratual, a garantia

podera ser utilizada para o pagamento desses encargos.

Art. 118. A ndo apresentagdo da garantia no prazo estipulado no edital, nos
casos precedidos de licitagao, ou no contrato, nos casos de contratagao direta,
configura descumprimento de clausula contratual, ensejando a aplica¢ao de

penalidades.

Art. 119. A duracido dos contratos regidos por este Regulamento, computadas
eventuais prorrogagoes, nao excedera a 05 (cinco) anos incluidas eventuais

prorrogacgoes, contados a partir de sua celebragao, salvo:

I- para projetos contemplados no plano de negdcios e investimentos da
TELEBRAS;

IT - nos casos em que a pactuagao por prazo superior a 5 (cinco) anos seja
pratica rotineira do mercado em que esteja inserido o objeto
contratado e a sua celebragdo por prazo inferior inviabilize ou onere
excessivamente a realiza¢io do negocio.

§ 1° Para fins do disposto no inciso II do caput deste artigo, considera-se

pratica rotineira de mercado, dentre outras:

I- as hipoteses previstas nos incisos XIII e XIV do art. 29 da Lei n°
13.303, de 30 de junho de 2016, cujos contratos poderio ter vigéncia
por até 120 (cento e vinte) meses, caso haja interesse da administracao;

IT - a contratacio em que a TELEBRAS seja usuaria de servigos publicos
essenciais de energia elétrica, agua e esgoto, servicos postais
monopolizados pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos e
ajustes firmados com a Imprensa Nacional, desde que no processo da
contratacdo restem comprovadas, a cada exercicio financeiro, a
estimativa de consumo e a existéncia de previsio de recursos

orcamentarios.

§ 2° E vedado o contrato por prazo indeterminado.
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Secao II - Da Formalizagiao dos Contratos

Art. 120. Ressalvado o disposto no § 2° deste artigo, os contratos e seus

aditamentos serdo lavrados pela Geréncia de Compras e Contratos que devera:

I- juntar ao processo administrativo todas as informacoes e
documentacio necessarias a formalizacao do termo de contrato;

IT - receber e verificar a regularidade da documentagao apresentada para
fins de formalizacao do termo de contrato, atentando em especial
para:

a) data de validade das certiddes;

b) inexisténcia de débitos fiscais junto aos oOrgaos federais,
estaduals e municipais;

c) apresentacdao de caugiao de acordo com o previsto no edital,
quando exigida; e

d) demais documentos exigidos.

III - providenciar a divulgacio dos contratos firmados, observados os
parametros estabelecidos no art. 88 da Lei n° 13.303, de 30 de junho
de 2016;

IV - manter registro sistematico do extrato dos contratos e respectivos
aditamentos, de tudo juntando-se cépia no processo que lhe deu

origem.

§ 1° Aplicam-se, no que couber, as disposi¢oes do cput deste artigo para os
casos de contratos relativos a direitos reais sobre iméveis, os quais deverao ser
formalizados por instrumento lavrado em cartério de notas.

§ 2° Os contratos celebrados com fundamento no art. 114 deste regulamento,
convénios e parcerias, poderdo ser lavrados por area distinta da Geréncia
Compras e Contratos, observados a matriz de responsabilidade e os niveis de
alcada definidos em norma interna da TELEBRAS.

Art. 121. A formalizacdo do contrato, por meio de instrumento de contrato, ¢
obrigatéria nas hipoteses de licitagdao, contratagao direta, parcerias ou quando for

inaplicavel a licitagdo, desde que ocorra pelo menos uma das seguintes situagoes:

I- o valor seja superior a quatro vezes o limite previsto no inciso II do

art. 29, da Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016;
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IT - exista obrigacdo futura do contratado, nao garantida por clausula de
assisténcia técnica ou certificado de garantia do fabricante;
III - o objeto seja:
a) manutencao de equipamentos, de bens ou de instalagoes;
b) servicos, inclusive de engenharia, ndo comuns;
c) obra;
d) concessiao ou permissiao de uso de bens.
IV - prazo de cumprimento da obrigacao supere 30 (trinta) dias;
V - exista clausula de reversao em favor da TELEBRAS;
VI - em qualquer caso, quando exigida garantia e esta nao for usual de
mercado;
VII - tratar de contratos de seguro, de financiamento, de locag¢ao em que
a TELEBRAS seja locataria;
VIII - nos contratos em que a TELEBRAS figure como usuaria de servigo
publico; e
IX - quando forem exigidas garantia ou assisténcia técnica supetrior a

garantia legal.

§ 1° A TELEBRAS utilizara minuta padronizada de contratos, nos termos dos
§§ 1°a 3% art. 91 deste Regulamento, a qual sera anexada ao respectivo edital de

licitacdo.

§ 2° Aplica-se o disposto no art. 91 deste Regulamento, no que couber, quando
o instrumento de contrato for substituido por “autorizacio de compra”,

2 ¢

“ordem de compra e servi¢o”, “carta contrato” ou outros instrumentos habeis.

Art. 122. A redugdo a termo do contrato de que trata o artigo anterior podera
ser dispensada nos casos de pequenas despesas de pronta entrega e¢ pagamento

das quais nao resultem obrigacoes futuras.
§ 1° Para fins do disposto no caput deste artigo, considera-se:

I- pequenas despesas, aquelas cujo montante nao ultrapasse a quatro
vezes o valor previsto no inciso II, do art. 29, da Lei n® 13.303, de 30
de junho de 2016; ¢

IT - pronta entrega e pagamento, as aquisi¢oes entregues ou executadas

integralmente em até 30 (trinta) dias contados da data de apresentacao
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da proposta, e pagamento em até 30 (trinta) dias da data de entrega e

recebimento definitivo.

§ 2° O disposto no cput nao prejudicara o registro contabil exaustivo dos

valores despendidos.

Art. 123. E permitido a qualquer interessado o conhecimento dos termos do
contrato e a obtencao de copia autenticada de seu inteiro teor ou de qualquer de

suas partes, admitida a exigéncia de ressarcimento dos custos, nos termos
previstos na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Paragrafo unico. Ressalvam-se da divulgacao de que trata o cput as clausulas e
registros de sigilo e confidencialidade que impliquem tratamento de informagao
classificada amparada pelos termos do Decreto n® 7.845, de 14 de novembro de

2012.

Art. 124. No prazo fixado pelo edital de licitacdo, apds a homologacao, ou no
prazo definido com o escolhido no caso de contratagao direta, a Geréncia de
Compras e Contratos convocara o licitante adjudicatario ou o escolhido para
assinar o termo de contrato, ou retirar o instrumento equivalente, e indicar, se

necessario, o preposto que atuara na sua execugao.

§1° O prazo de que trata este artigo podera ser prorrogado durante o seu
transcurso, por igual periodo quando solicitado pelo futuro contratado
adjudicatario, mediante motivo justo e aceito pelo Gerente de Compras e

Contratos.

§ 2° Decai do direito a contratagao, o proponente que nao atender os prazos

estabelecidos na forma do caput e paragrafo anterior.

§ 3° Se o convocado nio assinar o termo de contrato no prazo e nas condi¢oes

estabelecidos, o Gerente de Compras e Contratos devera:

I- convocar os licitantes/proponentes tremanescentes, na ordem de
classificagdao, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des
propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos pregos
atualizados em conformidade com o edital; ou

IT - encaminhar o processo ao Diretor Administrativo-Financeiro para
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revogacao; e

III - comunicar ao 6rgao requisitante o resultado.

§ 4° Nos contratos celebrados com fundamento no art. 114 deste regulamento,
convénios e parcerias, a responsabilidade pelo cumprimento dos prazos e
procedimentos definidos no presente artigo sera atribuida a area com nivel de
alcada e competéncia para lavrar os respectivos contratos, nos termos do § 2°
do art. 120 deste Regulamento.

Art. 125. A TELEBRAS podera celebrar os contratos, aditivos e todos os
documentos a eles pertinentes, de forma digital, desde que demonstrada a

possibilidade de manter a autenticidade e validade dos atos.

Art. 126. Conforme o caso, os contratos estabelecerdo que os objetos que
possuirem direitos patrimoniais e autorais de projetos ou servicos técnicos
especializados desenvolvidos por profissionais autbnomos ou por empresas
subcontratadas, passam a ser propriedade da TELEBRAS, sem prejuizo da
preservacdo da identificacdo dos respectivos autores e da responsabilidade
técnica a eles atribuida.

Art. 127. Se declarada a nulidade do contrato, serao impedidos os efeitos
juridicos que ele, ordinariamente, deveria produzir, e desconstituidos os ja

produzidos.

Paragrafo Unico. A nulidade de um contrato tera por efeito o dever da

TELEBRAS:

I - indenizar o contratado pelo que este houver executado até a data em
que for declarada a nulidade;

IT - indenizar o contratado por outros prejuizos regularmente
comprovados, contanto que nao lhe seja imputavel; e

III - abrir  procedimento para apurar os fatos e promover a

responsabiliza¢do de quem lhe deu causa.
Secao III - Da Alteragido dos Contratos

Art. 128. Os contratos tratados neste Regulamento somente poderio ser

alterados por acordo entre as partes, vedando-se ajuste que resulte em violagao
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da obrigacao de licitar.

Art. 129. Os contratos celebrados nos regimes de empreitadas por prego

unitario, por preco global, integral ou ainda contratagao por tarefa contardo com

clausula que estabeleca a possibilidade de alteraciao, por acordo entre as partes,

quando:

I-

houver modificacdo do projeto ou das especificagoes, para melhor

adequacao técnica aos seus objetivos;

IT - necessaria a modificacgio do valor contratual em decorréncia de

alteracdo quantitativa de seu objeto, nos limites admitidos no § 1°
deste artigo;

III - conveniente a substitui¢ao da garantia de execugao;

IV -

necessaria a modificagao do regime de execu¢ao da obra ou servico,
bem como do modo de fornecimento, em face de verificacao técnica

da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

V - necessaria a modificagao da forma de pagamento, por imposicao de

VI -

circunstancias supervenientes ao cronograma financeiro fixado, desde
que:

a) ndo caracterize a antecipagdio do pagamento sem a
correspondente contraprestacao de fornecimento de bens
ou execucao de obra ou servico; e

b) seja mantido o valor inicial, atualizado.

visar restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre
os encargos do contratado e a retribuicio da TELEBRAS para a justa
remuneracao da obra, servico ou fornecimento, objetivando a
manutencao do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato,
desde a data da apresentagao da proposta, na hipotese de:

a) sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execucao do ajustado; ou

b) em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando  alea  econdmica  extraordinaria e

extracontratual.
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§1° As alteragoes que decorrerem de acréscimo ou diminui¢ao quantitativa de
seu objeto limitam-se aos seguintes parametros, ressalvado o disposto no § 2°

deste artigo:

I- até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, para os acréscimos nas obras, servicos ou compras;

IT - em qualquer limite, ainda que acima daquele estabelecido no inciso
anterior, para as supressoes; ou

III - até 50% (cinquenta por cento), apenas para 0s acréscimos necessarios

para reformas de edificagao ou de equipamento.

§ 2° Nos contratos decorrentes de inexigibilidade e inaplicabilidade de licitagao
podera haver alteracdo contratual para acréscimo superior aos limites definidos
no paragrafo anterior, sendo desnecessaria a realizagao de novo procedimento

de contratagao, desde que:

I- mediante justificativa expressa, observados os mesmos fundamentos
que justificaram a inexigibilidade ou inaplicabilidade de licitag¢ao; e

IT - seja pertinente ao escopo da contratagao original.

§ 3° Se no contrato nio houverem sido contemplados precos unitarios para
obras ou servicos, eles serdo fixados mediante acordo entre as partes,

respeitados os limites estabelecidos no § 1°.

§ 4° Ocorrendo supressio de obras, bens ou servicos, a TELEBRAS

indenizara o contratado:

I- pelos custos monetariamente corrigidos dos materiais que ja tiverem
sido adquiridos e postos no local dos trabalhos, desde que
regularmente comprovados; e

IT - por outros danos eventualmente decorrentes da supressao, desde que

regularmente comprovados.

§ 5° Na hipétese de uso do maior desconto como critério de julgamento no
certame licitatorio, serdao estendidos para os eventuais termos aditivos os

mesmos descontos oferecidos nas propostas ou lances vencedores.

§ 6° A criacao, a alteragdo ou a extingdo de quaisquer tributos ou encargos

legais, bem como a superveniéncia de disposi¢oes legais, quando ocorridas apos
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a data da apresentag¢ao da proposta, com comprovada repercussao nos precos
contratados, implicardo a revisao destes para mais ou para menos, conforme o
caso.

Art. 130. Todas as hipoteses de alteracao contratual deverdo ser formalizadas
mediante celebracao de termo aditivo ao contrato.

§1° Nao caracterizam alteracio do contrato e serdo realizadas por meio de
apostila, dispensando-se a celebragao de aditamento:

I- para correcao de erro material;

IT - quando houver variagao do valor contratual para fazer face ao reajuste
ou repactuacao de precos previsto no préprio contrato;

ITI - para as atualizagGes, compensacdes ou penalizacdes financeiras
decorrentes das condi¢oes de pagamento previstas no contrato;

IV - para incluir, no contrato, o empenho de dotagGes orcamentarias
suplementares até o limite do seu valor corrigido.

§ 2° Sera promovido mediante aditamento, o reestabelecimento do equilibrio
economico-financeiro inicial do contrato se houver alteracao que aumente os
encargos de uma das Partes.

§ 3° E vedada a celebracao de aditivos decorrentes de eventos supervenientes
inseridos na matriz de riscos, como de responsabilidade da contratada.

CAPITULO II - DA GESTAO DOS CONTRATOS
Secdo I — Do Acompanhamento e Fiscalizagdo dos Contratos

Art. 131. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avencadas e as normas deste Regulamento, respondendo cada

uma pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Art. 132. A execucao dos contratos sera acompanhada pelas atividades de
gestdo e fiscalizacdo de contrato, que serdo realizadas de forma individual ou por
meio de comissdo de empregados.

103



§1° Sio atividades de gestio de contratos, as agoes, encaminhamentos e

providéncias que importem disposicoes sobre o contrato desde a sua

tormalizacdo e, em especial:

I-

II -

III -

IV -

VI -

encaminhar ao fiscal do contrato documentos necessarios ao correto
acompanhamento da execugdao contratual, tais como: copia do termo
de contrato, copia da ordem de compra, termo de referéncia, copia da
proposta da contratada etc;

adotar as providéncias necessarias em caso de haver proposta de
sangdo previstas em clausulas contratuais, apos recebimento de Nota
Técnica do fiscal do contrato;

receber e verificar a regularidade da documentagao apresentada pela
contratada para fins de liquida¢ao e pagamento (data de validade das
certidoes, inexisténcia de débitos fiscais junto aos orgaos federais e
municipais);

realizar os procedimentos necessarios a prorrogacao contratual, apos
manifestacao formal do fiscal, que devera ter antecedéncia minima de
90 (noventa) dias ao vencimento do contrato, incluindo consulta a
contratada, pesquisa de mercado, termo aditivo, verificacio da
disponibilidade de recursos or¢amentarios, caucao se houver,
assinatura do termo aditivo entre outros procedimentos.

realizar, quando solicitado, os tramites necessirios para o0
levantamento de caucio;

reconhecer e validar atestados de capacidade técnica, no que tange aos
aspectos administrativos, apés o encaminhamento das questoes
técnicas referentes a contratacio de servicos e fornecimento de bens

pelo fiscal do contrato;

VII - receber e juntar ao processo os registros de ocorréncias efetuados

pelo fiscal do contrato e adotar as providéncias necessarias para cada

caso; ¢

VIII - exercer outras incumbéncias que lhe sejam atribuidas por forca de

previsao normativa.

§ 2° Sio atribui¢oes do fiscal do contrato o acompanhamento, a fiscalizagao da

execugdo e as agoes que importem na verificagado do cumprimento das

obrigacOes contratuais pelas partes contratantes, tais como:
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I- acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execugao contratual,
informando ao responsavel pela gestio de contratos aquelas que
podem resultar na execu¢ao dos servicos e obras ou na entrega de
material de forma diversa do objeto contratual, tomando as
providéncias necessarias a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados;

IT - conferir e dar encaminhamento aos documentos da contratada,
necessarios para a liquidagao e pagamento;

III - verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos
servicos, das obras ou do material encontram-se de acordo com o
estabelecido no instrumento contratual, e atestar a respectiva nota
fiscal ou fatura;

IV - recusar materiais, servicos e obras que nao estejam em conformidade
com as condi¢des pactuadas, comunicando imediatamente o fato ao
responsavel pela gestao de contratos;

V - notificar o contratado para promover a regularizacdo das faltas,
defeitos ou descumprimentos das obrigagdes relativas ao objeto
contratual,

VI - ap6s executado todo o contrato, receber o respectivo objeto,
observadas as disposi¢coes da Se¢ao 11 deste Capitulo;

VII - requerer formalmente a prorrogacao, rescisao, alteragao ou qualquer
outra providéncia que deva ser tomada pela Geréncia de Compras e
Contratos em relagao ao contrato que fiscaliza;

VIII - consultar a area demandante sobre a necessidade de acréscimos ou
supressoes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a
adocao de tais medidas;

IX - propor medidas que visem a melhoria continua da execugdo do
contrato;

X - receber e solicitar a Geréncia Fiscal e de Controle, ou conforme
determinado em ato normativo da TELEBRAS, a conferéncia da
regularidade da documentagdo apresentada pela contratada para fins
de liquidacao e pagamento;

XTI - manter registro e controle de todos os prazos e condi¢oes de execugao
dos termos de contrato;

XII - emitit termo de recebimento definitivo, caso niao existam

pendéncias quanto a execucao do contrato ou quanto a parte contabil;
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XIII - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca

de previsao normativa.

§ 3° Os atos de gestao e de fiscalizagio do contrato e todas as ocorréncias

havidas durante a sua execugao serdo anotados no respectivo processo, ou em

registro proprio, em especial as notificagbes que visem promover a

regularizagdo das faltas, defeitos ou descumprimentos das obrigacoes

contratuais observadas.

§ 4° Ato normativo da TELEBRAS definira os procedimentos operacionais, as

competéncias e as atribui¢oes relacionadas a gestao e a fiscalizagao do contrato

que abrangera, dentre outras medidas:

I-

as atribuicbes e responsabilidades dos fiscais de contratos com

atividades conferidas a empregado, ou a grupo de empregados;

IT - as competéncias relacionadas a gestio de contratos serdo auxiliadas

pelas areas competentes, considerando as respetivas atribuigoes
fixadas em normas especificas da TELEBRAS;

III - as rotinas para o acompanhamento e a fiscalizacdo, mediante adogao

de listas de verificacao;

IV - ainstrucao e motivacao dos atos; e

V - as providéncias e recomendagoes afetas as alteracdes, aplicacio de

sancoes e rescisao contratual.

§ 5° Enquanto o Ato normativo referido no paragrafo anterior nao for editado,

as atividades de gestao de contratos serdo realizadas:

I-

IT -

pela Geréncia Fiscal e de Controle, quanto ao inciso 111, do § 1° deste
artigo;

pela Geréncia de Compras e Contratos, quanto aos demais incisos do
§ 1° deste artigo, quando se tratar de contratos decorrentes de
licitacao, dispensa ou inexigibilidade de licitagao; e

III - pelo atual gestor dos respectivos contratos, quando se tratar de

contratos decorrentes de inaplicabilidade de licitacao, parcerias e

convenios.

§ 6° A TELEBRAS podera contratar profissional ou empresa para assistir ou

subsidiar o fiscal ou o gestor de contratos em suas atribuicOes, em especial
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quando envolver contratagao de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de

mao de obra.
Art. 133. O contrato estabelecera que o contratado sera obrigado a:

I- manter preposto com competéncia para representa-lo na execu¢ao do
contrato, o qual devera permanecer no local da execuc¢ao do servigo:
a) obrigatoriamente, na hipétese de contrato com
fornecimento de mao de obra com dedicacao exclusiva;
b) opcionalmente, em contratos com objetos diversos da
alinea anterior.

IT - reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢oes resultantes da execucao ou de materiais
empregados;

III - responder por danos causados diretamente a terceiros ou a
TELEBRAS, independentemente da comprovaciao de sua culpa ou
dolo na execucao do contrato; e

IV - responder pelos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes

da execucao do contrato.

Paragrafo Unico. A inadimpléncia do contratado quanto aos seus encargos nao
transfere a TELEBRAS a responsabilidade por seu pagamento, nem podera
onerar o objeto do contrato ou restringir a regularizacdo e o uso das obras e

edificacoes, inclusive perante o Registro de Imoveis.

Art. 134. Durante a execu¢ao do objeto contratado, deverdo ser observados os
limites permitidos no edital do certame para a subcontratacao de partes da obra,
servico ou fornecimento pelo contratado, observando, inclusive as regras
definidas no inciso III do art. 48 e art. 49 da Lei Complementar n°® 123/2006.

§1° Caso nio haja previsio no instrumento convocatério, a subcontratagao

podera ser autorizada mediante acordo entre as partes.

§ 2° Havendo previsio para a subcontratagio, ¢ responsabilidade do

contratado:

I- assegurar-se de que a empresa subcontratada atende, em relacao ao
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objeto da subcontratacao, as exigéncias de qualificacio técnica
impostas pela TELEBRAS; e
IT - cumprimento integral das responsabilidades contratuais e legais.

§3° E vedada a subcontratacgio de empresa ou consorcio que tenha

participado:

I- do procedimento licitatério do qual se originou a contrata¢io; ou
IT - direta ou indiretamente, da elaboragao de projeto basico ou executivo,
ressalvada as hipoteses de que tratam os arts. 25 e 74 deste

regulamento.

§ 4° Nos contratos de prestagio de servicos técnicos especializados, sera
obrigatéria a execugao do objeto, direta e pessoalmente, pelos integrantes do
corpo técnico da contratada, aceitos no procedimento licitatério.

Secao II - Do Recebimento do Objeto

Art. 135. O contrato dispora de clausula de recebimento do objeto que
observara os critérios e prazos definidos pela unidade requisitante, no

planejamento da contrata¢ao, podendo ser:

I- provisorio, correspondente ao tempo minimo necessirio para a
verificacio preliminar da conformidade do objeto em relacio ao
documento fiscal que o acompanha, sem representar o aceite ou
qualquer julgamento sobre o adimplemento das obrigagcdes pelo
contratado.

IT - definitivo, correspondente ao tempo necessario para a avaliagao,
testes, verificagdo de conformidade com as especificagoes e o aceite da
etapa, parcela ou integralidade do objeto, caracterizando o

adimplemento da obrigacao pelo contratado.

§1° Conforme a natureza do objeto contratado, o recebimento podera ser
realizado mediante termo circunstanciado, recibo ou mera aposicio da
declaragao de “aceite” pelo fiscal técnico do contrato no verso do documento
tiscal.

§2° O recebimento definitivo libera o contratado no tocante a vicios

aparentes, mas nao exclui a sua responsabilidade civil pela solidez e seguranca
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do objeto contratado, nem ético-profissional pela perfeita execugao do

contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 3% O prazo a que se refere o inciso 1l do caput deste artigo nido podera ser
superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente

justificados e previstos no edital.
§ 4° Podera ser dispensado o recebimento provisorio nos seguintes casos:

I- géneros pereciveis e alimentagao preparada;

IT - produtos cujas caracteristicas permitam a conferéncia e o recebimento
definitivo no momento de sua entrega;

III - servigos profissionais;

IV - obras e servicos de valor até o previsto no inciso I do art. 29 da Lei n°
13.303, de 30 de junho de 2016, desde que nio se componham de
aparelhos, equipamentos e instalagdes sujeitos a verificagdo de
funcionamento ou produtividade.

§ 5% O fiscal técnico, ou comissao técnica, designado para fiscalizar a execugao
devera rejeitar, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento executado

em desacordo com o contrato, inclusive quanto as caracteristicas dos materiais.

§ 6° Salvo disposi¢coes em contrario constantes do edital, os ensaios, provas e
demais testes exigidos por normas técnicas oficiais para a boa execugio do

objeto do contrato correm por conta do contratado.
Secdo III — Da Transparéncia na Execugao do Contrato

Art. 136. A Geréncia de Compras e Contratos devera disponibilizar para
conhecimento publico, por meio eletronico na internet, no maximo a cada dois
meses, informacao completa e atualizada sobre a execugao dos contratos,
observado o disposto no art. 160.

§1° As informacGes contratuais referentes a operagoes de perfil estratégico da
TELEBRAS ou que, pela sua natureza, estejam protegidos por sigilo
estratégico, comercial, industrial ou assegurado pela legislacao, recebera

protecao minima necessaria para lhes garantir a confidencialidade.
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§2° O disposto no paragrafo anterior nao sera oponivel a fiscalizagio dos
6rgaos de controle externo e interno da Unido, sem prejuizo da
responsabilizacdo administrativa, civil e penal do empregado que der causa a

eventual divulgacao dessas informacoes.
CAPITULO III - DO ENCERRAMENTO DOS CONTRATOS

Art. 137. Os fiscais do contrato deverao promover as atividades relacionadas ao

encerramento do contrato observando, no que couber:

I- a adequagio dos recursos materiais e humanos necessarios a
continuidade das atividades da TELEBRAS;

IT - a transferéncia final de base de conhecimentos gerados ao longo da
€Xecucao;

IIT - a devolucio de bens moéveis ou imoveis de propriedade da
TELEBRAS;

IV - a completa transferéncia, pela contratada a TELEBRAS, dos direitos
patrimoniais e autorais de todos os projetos ou servicos técnicos
especializados desenvolvidos por profissionais autonomos ou por
empresas, em decorréncia do contrato, nos termos do art. 80 da Lei n®
13.303, de 30 de junho de 2016;

V - adequada liquidagao de todas as obrigacoes contratuais;

VI - solicitagido a Geréncia Financeira e Orcamentaria para realizar a
liberacao de eventual saldo remanescente do contrato com retorno ao
orcamento geral da TELEBRAS;

VII - anotacdo da avaliacio da atuagdo dos contratados no respectivo
registro cadastral, nos termos do art. 50, §2° inciso III deste
Regulamento; e

VIII - outras providéncias que se apliquem, conforme o objeto

contratado.

§ 1° Adicionalmente as atividades relacionadas no caput deste artigo, devem ser

estabelecidos procedimentos especificos no sentido de evitar:

I- descontinuidade ou queda no nivel das atividades da TELEBRAS;
IT - prazo insuficiente para transicio com nova contratagao;

III - pagamento sem cobertura contratual;

110



IV - dificuldades na recuperagio ou transferéncia de recursos de
propriedade da TELEBRAS;

V - alegacio de dificuldades de eventual nova contratada;

VI - liberacao da garantia antes da comprovacao de que a empresa pagou

todas as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratacao.

§2° O fornecimento de atestados de capacidade técnica contera,
obrigatoriamente, a avaliacdo da atuacao do contratado no cumprimento de

obriga¢oes assumidas, observadas as disposi¢es do art. 50 deste Regulamento.

§ 3° No caso de contratagio de obra, mesmo apds o encerramento do
contrato, deverdo ser realizadas as avaliagbes periddicas visando garantir de

solidez da obra, no prazo de cinco anos.

§ 4° Encerrado o contrato, o respectivo fiscal devera elaborar e juntar ao
respectivo processo, com copia ao gerente da area demandante, um relatério
tinal contendo uma analise das licoes aprendidas e proposta de melhoria nos
processos para aperfeicoar o planejamento e realizagoes de futuras
contratacoes.

TITULO VI - DAS DISPOSICOES ESPECIAIS

CAPITULO I - DAS SANCOES

Art. 138. Pela inexecugdo total ou parcial, ou ainda por atraso ou
descumprimento das obrigacoes pelo licitante, pelo beneficiario da ata de
registro de pregos ou pelo contratado, a TELEBRAS pode, assegurado o devido
processo legal, aplicar penalidades de natureza pecuniarias, de obrigaces de

fazer ou de nio fazer e em especial as seguintes sancoes:

I - adverténcia escrita;

IT - multa na forma prevista no edital ou no contrato;

III - suspensdao temporaria para participar de licitagio e impedimento de
contratar com a TELEBRAS, por prazo nio superior a 2 (dois) anos;

IV - impedimento para participar de licitacdo e assinar contratos com a

Unido por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos e descredenciamento

do SICAF e do cadastro de fornecedores da TELEBRAS por igual
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prazo.

§1° O licitante, o beneficiario da ata de registro de precos ou o contratado
podem ser punidos, sem prejuizo de outras disposi¢oes contratuais especificas,
com as sangoes previstas neste artigo em face de inexecugao total ou parcial, ou

ainda por atraso ou descumprimento das obrigacoes e, em especial, quando:

I- deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa exigida para o
certame licitatorio;

IT - ensejar o retardamento ou a paralizagao do procedimento licitatorio,
da ata de registro de precos ou do objeto do contrato;

III - nao mantiver a proposta no certame licitatorio;

IV - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal;

V - recusar, injustificadamente, em assinar, retirar ou aceitar a ARP, o
contrato ou o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido
pela TELEBRAS;

VI - a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida for
superior a remunera¢ao do contratado, desde que haja previsio no
contrato;

VII - perturbar qualquer ato da sessao publica da licitagao;

VIII - ensejar atrasos e qualquer outro descumprimento total ou parcial de
clausula contratual ou de ARP;

IX - interpor recurso manifestamente protelatorio;

X - descumprir san¢ao anteriormente imposta;

XTI - deixar de adotar medidas corretivas no curso da ARP, do contrato ou
instrumento equivalente;

XII - ndo executar total ou parcialmente o objeto;

XIII - deixar de entregar o objeto com todos os parametros de qualidade
exigidos; ou

XIV - praticar ato tipificado como crime, sem prejuizo das san¢des penais

cabiveits.

§2° Em razio da gravidade dos fatos, a TELEBRAS pode admitir a
reabilitacao integral ou parcial do infrator sempre que este:

I- ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes, promovendo a

reparagao;
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IT - cumprir as condi¢des de reabilitacdo, parcial ou integral, definidas no
ato punitivo; e

III - ndo restar comprovada a ma-fé do responsavel pela infracao.

§ 3° A reabilitacdo parcial consistira na redugdao em até 80% (oitenta por cento)
das penalidades aplicadas, inclusive do prazo de suspensao, do impedimento e
do descredenciamento no SICAF e nos cadastros de fornecedores da
Companhia.

§ 4° O devido processo legal de que trata o caput deste artigo é condicao para a
validade da aplicacao das sangoes, momento em que devera ser assegurada a
ampla defesa e o contraditério.

Art. 139. Sio competentes para promover a notificagio do infrator pelas

irregularidades praticadas, assegurando-lhe a ampla defesa e o contraditorio:

I- no curso do certame licitatério, o pregoeiro ou o Presidente da
Comissao de Licitagao;

IT - na execucgdo contratual, o gestor administrativo do contrato ou, nao
tendo sido este designado, o servidor ou comissao constituida para o
recebimento do objeto pactuado;

III - no processamento da contratacao direta, o Gerente de Compras e
Contratos; e

IV - no registro de precos, o gestor da respectiva ata.

§ 1° Recusando-se o infrator ou seu preposto a receber a notificacao, sera
anotado o fato com a presenca de pelo menos uma testemunha, sendo

considerada para todos os efeitos como valida.

§2° Os atos de comunicacao de irregularidades ao infrator, para fins de

exercicio do direito de defesa prévia, devem necessariamente conter:

I- adisposicdo legal ou contratual transgredida;

II - os fatos ocorridos;

III - a penalidade maxima passivel de aplicacao no caso;

IV - a especificacao do prazo de 10 (dez) dias uteis para a apresentagao de

defesa prévia.
Art. 140. Sio competentes para aplicar as sangoes previstas neste Regulamento:

113



I- adverténcia:

a)
b)

IT - multa:

<)

a Comissao de Licitagao ou os Pregoeiros, até a adjudicacao
do certame;
ap6s assinado o contrato, o gestor do contrato ou, nao

tendo sido nomeado, a Geréncia de Compras e Contratos.

por atraso, até o limite de 10% (dez por cento) calculado
sobre o montante das parcelas obrigacionais atrasadas, o
gestor do contrato;

por atraso, cujo valor supere o limite estabelecido na alinea
anterior, e desde que ndo ultrapasse o limite de 20% (vinte
por cento) calculado sobre o montante das parcelas
obrigacionais, o Gerente de Compras e Contratos; e

nas hipoteses nao contempladas nas alineas anteriores, o

Diretor Administrativo-Financeiro.

III - suspensao e impedimento, o Diretor Administrativo-Financeiro da
TELEBRAS.

Art. 141. A adverténcia consiste no aviso por escrito, aos licitantes, beneficiarios

da Ata de Registro de Precos ou contratados, pela pratica de condutas menos

graves e que oferecam riscos menores a TELEBRAS, podendo ainda, se for o

caso, ser fixado prazo para ado¢ao de medidas corretivas.

Paragrafo unico. Sio consideradas condutas que oferecem riscos menores a

Administracao, as infracoes administrativas omissivas ou comissivas nao

sancionadas com as penalidades definidas nos arts. 146 e 147 deste Regulamento.

Art. 142. A multa podera ser moratéria ou compensatoria pelo descumprimento

de norma legal, de regra ou condi¢io editalicia e inexecu¢ao total ou parcial de

clausula contratual, sendo regulada pelas seguintes disposi¢des:

I- podera ser estabelecida em valor ou percentual;

IT - sendo moratoria, podera ser estabelecida em percentual crescente por

dia de atraso;

III - no caso de nao pagamento voluntario, no prazo de 5 (cinco) dias uteis

apos a imputaciao, a TELEBRAS podera, nesta ordem:

a)

descontar o valor da multa da garantia do respectivo
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contrato;

b) descontar o valor da multa dos pagamentos eventualmente
devidos pela Administracao, na hipdtese garantia possuir
valor inferior a2 multa;

c) nio sendo viavel a aplicagdio das regras das alineas
anteriores, sera cobrada judicialmente.

IV - o pagamento total ou parcial da multa nao impede que a TELEBRAS
rescinda unilateralmente o contrato e aplique outras sangoes previstas

nesta Lei.

§1° Em funcao da natureza e da gravidade da infragao, as multas previstas em
edital ou no contrato serdo aplicadas sem prejuizo das sancoes de adverténcia,

suspensao, impedimento ou das demais cominagdoes legais.

§ 2° Quando o valor da multa nao puder ser satisfeito na forma deste artigo ou
for antiecondmica a cobranga, pode ser dispensado o processo de execucao da
san¢do pecuniaria, devendo o fato ser comunicado a Geréncia de Auditoria
Interna para registro nas contas anuais da TELEBRAS.

§ 3° Quando a multa for abatida da garantia esta devera ser imediatamente
recomposta, sob pena de considerar-se a auséncia de recomposicdo como

inexecucao contratual.

Art. 143. As san¢Oes de suspensio temporaria e o impedimento de contratar
com a TELEBRAS, poderio também ser aplicadas as empresas ou aos

profissionais que, em razao dos contratos celebrados:

I- tenham sofrido condenacdao definitiva por praticarem, por meios
dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

IT - tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitacao;

III - demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a
TELEBRAS em virtude de atos ilicitos praticados.

Art. 144. A Geréncia de Compras e Contratos devera informar e manter
atualizados, para fins de publicidade, os dados relativos as san¢oes aplicadas aos
contratados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF

e no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS nos termos
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do art. 23 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

§1° O fornecedor incluido nos cadastros referidos no caput nio podera
disputar licitacio ou participar, direta ou indiretamente, da execucdo de

contrato.

§ 2° A qualquer tempo, uma vez demonstrada a superagdo dos motivos que
deram causa as sangoes, devera ser promovida a exclusio do fornecedor

reabilitado do cadastro referido no put deste artigo.

§ 3° As sangbes aplicadas e a reabilitagdo devem ser registradas pela

Companhia para referéncia em atestados que fornece.
Art. 145. Tomando ciéncia da aplicagao da penalidade:

I- no curso de processo licitatério, o Pregoeiro ou Comissao de Licitagao
inabilitara o licitante;

II - antes da assinatura do termo de contrato ou da ARP, o licitante estara
impedido de firma-lo;

III - ap6s a assinatura do termo de contrato ou da ARP, a autoridade com
nivel de alcada definida em norma interna pode rescindi-lo de

imediato ou manté-lo até a conclusio de novo processo licitatorio.

Art. 146. As penalizacoes de que tratam este Capitulo nao impedem a aplicagao
de san¢oes de natureza penal, as quais observarao, no que couber, as normas
contidas nos arts. 89 a 99 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993.

CAPITULO II - DA REVISAO E DOS RECURSOS
ADMINISTRATIVOS

Art. 147. Dos atos decorrentes da aplicacao deste Regulamento cabem Recurso

Administrativo, cujos memoriais com as razoes serdo apresentados no prazo de:

I- 3 (trés) dias uteis em face da declaracao do vencedor, quando se tratar
de certame na modalidade Pregao; e
IT - 5 (cinco) dias tteis, contados a partir da data da intimacao ou da
lavratura da ata, conforme o caso, em face:
a) da declaracio do vencedor, quando se tratar de certame
pelos modos de disputa aberto ou fechado.
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b) do ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacao,
credenciamento e cadastramento de interessados;

c) daanulagdo ou revogacao do procedimento licitatério;

d) da rescisao ou dentncia do contrato; e

e) daaplicacdo das penalidades.

§1° O procedimento licitatorio tera fase recursal inica, apds a habilitagdo do

vencedor, salvo no caso de inversao de fases;

§ 2° Na hipotese de inversao de fases, o prazo de que trata o inciso Il do aput
deste artigo sera aberto:

I- apos a habilitagao, contemplando os atos praticados até essa fase; e
IT - apés a verificagao de efetividade dos lances ou propostas, abrangendo

também os atos decorrentes da fase de julgamento.

Art. 148. O edital estabelecera os requisitos, o prazo e a forma de apresentagao
das razoes e das contrarrazoes recursais, observadas as regras estabelecidas neste
regulamento.

Art. 149. O particular legitimado e com interesse processual que desejar
interpor os recursos devera manifestar, imediatamente apés o término da se¢io

de habilitacdo, a sua intencao de recorrer, sob pena de preclusio.

§1° Havendo a inversio de fases, a intensio de recorrer podera ser

manifestada imediatamente apos a:

I - habilitacdo, sobre os atos praticados até essa fase; e
IT - verificagdo de efetividade dos lances ou propostas, hipétese em que
estara preclusa a manifestacio sobre os atos abrangidos no inciso

antetrior.

§ 2° Na manifestacao de que trata o caput, o interessado devera informar a
sintese dos motivos:

I- nos atos processados sob a forma eletronica, em campo préprio do
sistema; e
IT - nos procedimentos presenciais, verbalmente seguido de registro na

respectiva ata de julgamento.
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Art. 150. Os memoriais com as razoes de recurso serdo dirigidos a autoridade

superior ao que proferiu o ato recorrido, por intermédio desta.

§1° Apresentados os memoriais com as razoes recursais dentro do prazo

definido no art. 147, a autoridade que praticou o ato recorrido devera:

I - decidir sobre a admissibilidade do recurso;

IT - admitido o recurso, intimar os demais interessados para, querendo,
apresentarem contrarrazoes concedendo-lhes o mesmo prazo definido
no art. 147, que comegara a contar do término do prazo recursal;

III - reconsiderar sua decisio objeto do recurso; ou

IV - decidindo manter a decisao, encaminhar o processo a autoridade
superior, no prazo de 5 (cinco) dias tteis contados da apresentagiao do
recurso, acompanhada de:

a) relatorio circunstanciado sobre as razoes do recurso,
contrarrazoes apresentadas, descricio sucinta dos atos
praticados e os argumentos técnicos ou juridicos que
desconstituem os argumentos trazidos pelo recorrente; e

b) proposta de decisio.

§ 2° No julgamento das razoes recursais a autoridade que praticou o ato
recorrido podera solicitar manifestagdo por escrito de equipe técnica e sanar
erros ou falhas formais que nio alterem a substancia ou a validade juridica dos

documentos, registrando em ata acessivel a todos.

§ 3° A autoridade superior dispora de um prazo de 10 (dez) dias uteis para
proferir decisio em ultima instancia, contado do recebimento do processo
devidamente instruido com as razdes de recurso e, quando necessario, de

parecer juridico.

§ 4° Sera assegurado ao particular legitimado vistas dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses e os prazos somente fluem se o
processo estiver disponivel para o interessado.

Art. 151. O acolhimento de recurso importara na invalidagao apenas dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.

Art. 152. O recurso contra a decisao que julgar as propostas ou que habilitar ou
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inabilitar licitantes tera efeito suspensivo, podendo a autoridade competente,
motivadamente e presentes razoes de interesse publico, atribuir aos demais

recursos interpostos, eficacia suspensiva.

CAPITULO III - DO PROCESSO DE GESTAO DE RISCOS NAS
AQUISICOES

Art. 153. As fases de planejamento, selecio do fornecedor e gestio do contrato
da TELEBRAS deverio se desenvolver de forma integrada com o processo de

gestao de riscos nas aquisicoes e com a estrutura de gestdo de riscos da

TELEBRAS.

Art. 154. O processo de gestaio de riscos referido no artigo anterior sera
composto pelos procedimentos e instrumentos de controles e gestao de riscos
que permitam identificar, avaliar, tratar, monitorar e comunicar riscos, € contera

ainda:

I- minutas padroes com listagens de possiveis riscos, contemplando os
eventos de riscos genéricos e relevantes relacionados aos seguintes
contratos:

a) de obras e servicos de engenharia;

b) de aquisi¢des de grande vulto;

c) de servicos terceirizados;

d) de servigos de tecnologia da informagao.

IT - a definicao de nivel de risco a partir do qual a listagem devera ser
complementada, caso a caso, segundo o perfil e as especificidades de
cada contratacao;

III - rotinas de prevencdo de fraudes;

IV - a alocagio dos riscos entre as partes contratantes, segundo o principio
de que cada risco deve ser suportado pela parte que tiver as melhores
condicoes para gerenciar, o melhor acesso a instrumentos de
cobertura, a maior capacidade para diversificar, ou o menor custo para

suportar o risco.

Paragrafo unico. Na conducio do processo de gestio de riscos devera ser
considerado:

I- o impacto financeiro direto sobre o objetivo da contratagao, o menor
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custo global resultante ou a melhor vantagem socioeconémica;

IT - que os eventos identificados devem conduzir a previsio expressa dos

riscos nos contratos, incluindo os mecanismos de atenuacao
contratual das possiveis aleas, bem como das solu¢oes de eventuais
conflitos entre as partes, com a divisio dos oOnus relacionados a

eventos supervenientes a contratacao; e

ITI - que para as contratagoes integradas ou semi-integradas, os riscos

decorrentes de fatos supervenientes a contratacao, associados a
escolha da solu¢ao de projeto basico pela TELEBRAS, deverio ser

alocados como de sua responsabilidade.

Art. 155. Conforme o escopo da contratacao, devera ser elaborada uma matriz

contendo a listagem com detalhamento suficiente para subsidiar a formulacao

das clausulas do edital de licitacio e da minuta do contrato, de forma clara e

precisa de modo a regular a mitigacio dos eventos de risco identificados,

contendo as seguintes informagdes:

I-

listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato,
impactantes no equilibrio economico-financeiro da avenca, e previsao
de eventual necessidade de prolacao de termo aditivo quando de sua

ocorréncia;

IT - estabelecimento preciso das fragdes do objeto em que havera

liberdade das contratadas para inovar em solu¢ées metodoldgicas ou
tecnoldgicas, em obrigacdes de resultado, em termos de modificagao
das solugdes previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto
basico da licitagao;

III - estabelecimento preciso das fragoes do objeto em que ndo havera

liberdade das contratadas para inovar em solugoes metodologicas ou
tecnologicas, em obrigacdes de meio, devendo haver obrigacao de
identidade entre a execucdo e a solugao pré-definida no anteprojeto ou

no projeto basico da licitagao.

Paragrafo anico. A matriz com a listagem dos possiveis eventos de devera,

obrigatoriamente, ser agregada aos editais voltados para as contratagoes semi-
integradas e integradas da TELEBRAS.

Art. 156.

Nos contratos de obras, servicos e fornecimentos de grande vulto
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envolvendo complexidade técnica e riscos financeiros elevados, o gerenciamento
de riscos devera considera, dentre as formas de mitigacao do risco, a elevagao da
prestacao da garantia de que trata o art. 70 da Lei n® 13.303, de 30 de junho de
2016.

TITULO VII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Secao I - Do Acesso a Informagao

Art. 157. Os atos e procedimentos de que tratam este Regulamento serdo
efetivados preferencialmente por meio eletronico, observadas as regras fixadas
no edital, devendo o aviso com o respectivo resumo ser previamente publicados
no Diario Oficial da Uniao e na internet, por meio do site da TELEBRAS.

§1° As licitagdes sob a forma eletronica serdo processadas por meio de portal
eletronico mantido pela TELEBRAS ou por outros sistemas existentes e de

acesso publico na internet.

§ 2° Nos procedimentos licitatorios sob a forma eletronica, obrigatoriamente
sera exigido, como condi¢dao de validade e eficacia, que a etapa de lances seja

realizada exclusivamente por meio do mesmo sistema utilizado.

§ 3° As modifica¢ées promovidas no instrumento convocatério serdo objeto
de divulgacao nos mesmos termos e prazos dos atos e procedimentos originais,

exceto quando a alteragao nio afetar a preparacao das propostas.

Art. 158. Ressalvadas as hipoteses de sigilo asseguradas por Lei, além da
publicidade definida neste regulamento para cada procedimento, devera ser
publicada no site oficial da TELEBRAS, no minimo uma vez a cada semestre, a

relacdo com as aquisi¢oes de bens efetivadas, incluindo:

I- identificacio do bem comprado, de seu preco unitario e da quantidade
adquirida;

II - nome do fornecedot;

III - valor total de cada aquisicao.
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Secao II — Dos Demais Instrumentos de Governanga

Art. 159. Observadas as normas fixadas no presente Regulamento, a Diretoria
Executiva da TELEBRAS baixara atos normativos dispondo sobre:

I- os procedimentos operacionais a serem utilizados pelos oOrgaos
subordinados na condugao do processo de contratacio contemplando,
no minimo, as seguintes fases:

a) Planejamento da Contratagao;
b) Selecao do Fornecedor; e
c) Gestao dos Contratos

IT - critérios e limites para uso do Sistema de Cotacao Eletronica de
Precos de que trata a Portaria MPOG n° 306, de 13 de dezembro de
2001,

III - a padronizacdo e o uso de listas de verificagio enumerando as etapas e
os procedimentos a serem observados nas diversas fases descritas no
inciso anterior, as quais deverao ser preenchidas, conferidas, impressas
e anexadas aos respectivos processos administrativos;

IV - a dosimetria das san¢oes administrativas de que trata o Capitulo I do
Titulo VI deste Regulamento;

V - o programa de treinamento continuado para capacitar os responsaveis
pelo processamento das diversas fases das aquisicbes na forma
estabelecida neste Regulamento;

VI - os critérios para a definicdo do que deve ser considerado sigilo
estratégico ou comercial;

VII - o fluxo de processos para todos os procedimentos de que trata este
Regulamento, observados os principios da celeridade, economia
processual e eficiéncia;

VIII - a criacio de modelo de avaliagio da empresa contratada, para fins
de renovacao contratual ou nao, nos termos do art. 50; e

IX - as competéncias, as responsabilidades, os direitos e¢ os deveres dos
agentes que exercem funcbes previstas neste Regulamento,

individualmente ou em comissao.

§ 1° Observadas as disposi¢coes da Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016 e do
presente Regulamento, deverdo ser estabelecidos procedimentos operacionais

especificos para a contratagao e gestao de solugoes de tecnologia da informagao
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aderente, no que couber, as definicGes da Instru¢do Normativa SLTI/MP n°

04, de 11 de setembro de 2014, ou outro normativo que vier a sucedeé-la.

§2° Até a edigao do ato normativo de que trata o {4° do art. 114 deste
Regulamento, fica recepcionada a Diretriz D-250 aprovada pela Diretoria
Executiva da TELEBRAS na 1279* REDIR de 02 de fevereiro de 2016.

Art. 160. A TELEBRAS utilizara, sempre que possivel, recursos de tecnologia
da informagao para operacionalizar o disposto neste Regulamento, bem como

para automatizar procedimentos de compliance e de controle.

§1° O disposto no caput nio inviabilizara o direito de acesso a informagao e
sera executado conforme as disposi¢oes da Lei n® 12.527, de 18 de novembro
de 2011, sem prejuizo das hipoteses legais de segredo industrial decorrentes da
exploracgao de atividade economica pela TELEBRAS.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no paragrafo anterior, as informacdes relativas a
licitagdes e contratos, inclusive aqueles referentes a bases de precgos, deverao ser
registradas em banco de dados eletronico atualizado com acesso em tempo real

aos 6rgios de controle externo e interno da Unido.

§ 3° Apods a implantagao do disposto no paragrafo anterior, deixara de viger a

obrigag¢do prevista no art. 136.

Art.161. A tomada de decisio no ambito dos colegiados referidos neste
Regulamento vincula todos os seus integrantes, salvo eventuais posicoes
contrarias, expressamente consignadas em ata, que possibilita a exclusio de
responsabilidade do membro divergente pelos atos irregulares praticados na

comissao.

Art. 162. No prazo maximo de 12 (doze) meses, a Diretoria Executiva
submetera ao Conselho de Administracdo, para aprovacao e publicagdo, um
programa de integridade estruturado nos termos do Decreto n® 8.420, de 18 de

marco de 2015 e contemplando, no que couber, as diretrizes do Acérdao n°

2.622/2015 — TCU — Plenatio.

Art. 163. Serio decididos pelo Presidente da TELEBRAS, ad referendum da

Diretoria Executiva:
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I- adefinicao dos prazos para elaboragao e aprovagao do Plano Anual de
Contratacdo para viger no ano de 2019; e

IT - os casos omissos neste Regulamento.

Art. 164. Este Regulamento entrara em vigor na data de sua publicacio, por
extrato, no Diario Oficial da Unido.
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ANEXO I - MODELO DE MATRIZ DE RESPONSABILIDADES
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ANEXO I-A - MATRIZ DE RESPONSABILIDADES / TUTORIAL PARA CONTRATACAO MEDIANTE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL OU ELETRONICO (%)

(*) — A presente matriz devera ser adequada para uso nas licitagdes mediante modos de disputa aberto, fechado ou combinado, em suas formas presenciais ou eletronicas.

. Elaboragao Revisio Autorizagio
Seq Atividade
Responsavel | Prazo Responsavel |Prazo | Responsavel |Prazo
Identificacdo das necessidades e consulta ao dep6sito e a GCC para verificar se ha A Gerente da .
. N . . . Geréncia A Diretor
1 | a disponibilidade imediata do bem, tratando-se de material de estoque, ou a . Geréncia .
Coa Requisitante . Imediato
existéncia de saldo em ARP requisitante
Elaboragao da especificagao do objeto
C . . - . . . Gerente da
2.1. Solicitagao do material ou servico, com descricio precisa, suficiente e clara do Geréncia Gerénci
. - eréncia
objeto. Requisitante Iy
requisitante
. . o . o A Gerente da
2.2. Especificacio completa do bem a ser adquirido, inclusive com indicacdo de Gereéncia Gerénci
- eréncia
marca ou modelo, se for o caso. Requisitante ..
requisitante
e . . L A Gerente da
2.3. Justificativas técnicas nos autos, caso seja necessiria a indicagdo de marca, Geréncia Geréncia
modelo ou especificagdes exclusivas. Requisitante .
requisitante
- . . . A Gerente da
2.4. Defini¢do das unidades e quantidades a serem adquiridas e o cronograma de Geréncia Gerénci
iy R e L . eréncia
entrega, quando necessatio, em fun¢io do consumo e utilizagdo provaveis. Requisitante -
requisitante
2 . . . . . Gerente da
2.5. Consideracio das condi¢oes de guarda e armazenamento de modo a impedir a Geréncia Gerénci
S . . . . eréncia
deterioracdao do material, bem como a garantia dos produtos. Requisitante .
requisitante
L . . . . L Gerente da
2.6. Avaliacdo da vantagem de autorizar a subcontratacdo e dimensionamento da Geréncia Gerénci
. - eréncia
parte possivel de ser subcontratada. Requisitante Iy
requisitante
S . ~ . L Gerente da
2.7. Exigéncia de certificacdo de qualidade do produto ou do processo de Geréncia Gerénci
L T . eréncia
fabricacdo, acompanhada da justificativa. Requisitante iy
requisitante
2.8. Justificativa para a fixacdo dos fatores de ponderacdo na avaliacio das Gerénci Gerente da
. . o . eréncia A
propostas técnicas e de preco, quando escolhido o critério de julgamento por Requisitante Geréncia
, uisita .
técnica e prego. q requisitante
. . L - A Gerente da
2.9. Especificagbes complementares, indicadores de medicdo de resultado e Geréncia Gerénci
<. . cia
normas de execucio, ainda que na forma de anexo. Requisitante -
requisitante
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Gerente da

Justificativa da necessidade da contratagio com a indicagdo dos elementos Geréncia Gerénci
. . . . eréncia
técnicos fundamentais que a apoiam. Requisitante .
requisitante
. . e . A Gerente da
Justificativa para a utilizagdo de SRP ou SRPP, com base em alguma das hipéteses Geréncia e
. . Geréncia
previstas no Regulamento da TELEBRAS. Requisitante -
requisitante
. - L . A Gerente da
Justificativa das vantagens ou da proibicdo da participacio de consoércios, Geréncia Geréncia
associacOes de licitantes ou sociedades cooperativas. Requisitante .
requisitante
. . . A . . L Gerente da
Elaboracio de matriz de risco com abrangéncia que considere a complexidade do Geréncia e
. iy Geréncia
objeto demandado. Requisitante .
requisitante
Se hipétese de contratacio integrada de obra ou servico de engenharia, elaboracio Gerénc Gerente da
. . o . > eréncia A
de anteprojeto de engenharia (que substituird o projeto basico, para fins de Requisitant Geréncia
LA . equisitante .
caracterizagio do objeto). d requisitante
Elaboragio do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico.
. Gerente da
. . . . Geréncia A
8.1. Registo no TR ou PB dos requisitos dos itens 2 a 5 acima. .. Gereéncia
Requisitante .
requisitante
- . . A Gerente da
8.2. Previsdo de amostra ou prova de conceito de forma clara, precisa e Geréncia Gerénci
. e . . eréncia
acompanhada de metodologia de analise para algum item. Requisitante .
requisitante
Geréncia
- L - o .. Gerente da
8.3. Indicacdo dos critérios de aceitagdo das propostas e as exigéncias de | Requisitante Gerénci
e . A . . A eréncia
habilitagdo/qualificacao técnicas especificas para o objeto. Geréncia Iy
. requisitante
Requisitante
A Gerente da
L . . ~ Geréncia .
8.4. Indicac¢do do regime utilizado para a contratagio. i Geréncia
Requisitante .
requisitante
- N L . A Gerente da
8.5. Previsio, se for o caso, da realizacdo de vistoria, pela licitante, ao local da Geréncia Gerénci
~ . . eréncia
prestacdao dos servigos. Requisitante .
requisitante
- . N . L Gerente da
8.6. Definicdo das clausulas e san¢bes do futuro contrato especificamente Geréncia Gerénci
. N . . eréncia
relacionadas a execugdo do objeto. Requisitante Iy
requisitante
Geréncia Gerente da Géreflte da
~ A . . e C A . erencila
Aprovac¢io do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico. - Geréncia -
Requisitante itant requisitante e
requisitante Dirctor
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Imediato

Pesquisa de precos

10.1. Realizagdo da pesquisa de precos, observados os requisitos dos arts. 35 a 40
do Regulamento da TELEBRAS.
OBS1: A TELEBRAS devera adotar, preferencialmente, o sistema de cotagdo

eletronica; Gerente da
OBS2: Juntar aos autos a devida justificativa, caso ndo seja possivel a obtengdo de GCC Geréncia
trés propostas de prego. requisitante
10 | OBS3: No caso de obras e servicos de engenharia, o custo global deve obtido a
partir de custos unitirios de insumos ou servicos menores ou iguais a mediana de
seus correspondentes no Sinapi, ou no Sicro. (§ 2°, art. 31 da Lei n® 13.303/2016)
10.2. Estimativa do custo da contratacdo, detalhado em planilha, com os precos
unitarios baseados na pesquisa de precos realizada. N Gerente da
. . . Gereéncia A
OBS: Tratando-se de servigo, o orcamento devera ser detalhado em planilhas que Requisitante Geréncia
expresse a composicao de todos os seus custos unitarios baseado em pesquisa de a requisitante
precos praticados no mercado do ramo do objeto da contratagdo.
1 Abertura de processo administrativo devidamente autuado e numerado, quando Geréncia G(izzrtliija
processo fisico, ou registrado quando processo eletrénico. Requisitante ..
requisitante
12 | Indicagdo dos recursos para a cobertura da despesa. GFO Gerente da GFO Dlr.etor Adm—
Financeiro
o Gerente da .
L . . Geréncia N Diretor
13 | Autorizagio para o prosseguimento da contratagio. .. Geréncia .
Requisitante . Imediato
requisitante
Se for licitacio para SRP com participagdao de outras empresas publicas, cumprir
14 | os critérios especificos do Dectreto n® 7.892/2013, no que ndo conflitar com o GCC Gerente da GCC
Regulamento de Licitagbes da TELEBRAS.
15 Observgr o principio do p.ar.celzlrnento (inc. III do art. 32 da Lei das Estatais) GCC Gerente da GCC
na definicdo do objeto da licitacio.
Aplicagio dos beneficios as ME/EPP (Arts. 48 e 49 da LC n° 123/2006, e
Decreto n° 8.538/2015)
16.1. Idennﬁcar se existe item com valor até R$ 80.000,00 com participagdo GCC Gerente da GCC
exclusiva de ME e EPP.
16 | 16.2. Para bens de natureza divisivel, com valor superior a R$ 80.000,00,
identificar se havera o estabelecimento de cota de até 25% para a contratagio de GCC Gerente da GCC
ME ou EPP (inaplicavel para servicos ou obras).
16.3. No caso de obras e servigos, prever a possibilidade de se exigir dos licitantes
a subcontratacio de ME/EPP; GCC Gerente da GO
17 | Defini¢do do procedimento da licitacdo, com a indicagdo da forma de execugio, GCC Gerente da GCC
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do modo de disputa (se for o caso) e do critério de julgamento.

Identificar se existe, nos autos, indicacio para realizar licitagdo restrita a pré-

18 . . GCC Gerente da GCC
qualificados ou para bens padronizados.
No caso de optar pela licitagio na forma presencial, justificar a inviabilidade de
19 | ptar peia Aqirac P > GCC Gerente da GCC
utilizar-se o formato eletrénico.
Instruir o processo com ato de designacio do pregoeiro e respectiva equipe de
10 FUIt © Processo coff ato de desighacao co pregociro © fesp 4eip GCC Gerente da GCC
apoio ou da Comissio de Licitagdo, responsavel pela licitago.
untar nos autos a minuta padrio de edital, pré-aprovada pela Geréncia Juridica e
gp |Juntar: b > bre-ap P J GCC Gerente da GCC
respectivo ato de aprovagao.
12 | Juntar a minuta de contrato ou da ata de registro de pregos, quando for o caso. GCC Gerente da GCC
13 Instruir os autos com parecer juridico, ainda que na forma de aprovacdo da Geréncia Gerente da
minuta padrio de edital e de contrato. Juridica Geréncia Juridica
14 Conferir se a alteracdo sugerida pela Geréncia Juridica foi acatada, bem com Geréncia Gerente da
retornar os autos para parecer conclusivo, caso aquela tenha requerido. Juridica Geréncia Juridica
ustificar algum ponto em que nao foi aceita a recomendacio da Geréncia
5 |Justificar algum p d ¢ GCC Gerente da GCC
Juridica.
16 Se tiver sido usado minutas padrdes de edital e de contrato, realizar a analise de Geréncia Gerente da
conformidade apds o preenchimento das minutas. Juridica Geréncia Juridica
. Ditretor Adm-
17 | Autorizagdo do ordenador de despesa. GFO Gerente da GFO . .
Financeiro
- . D . . Pregoeiro ou
Promover a publicagio do edital da licitagdo, considerando a complexidade do soct
18 . . o . A Comissao de GCC
objeto, em respeito aos principios da publicidade e da transparéncia. o
Licitacao
. . Pregoeiro ou
19 Observar a forma de publicidade disposta no art. 17 do Decreto n® 5.450, de 31 Cofﬁssio de Gee
de maio de 2005 e §2°, art. 51 da Lei n® 13.303/2016, conforme a modalidade. L
Licitacao
) ) . Pregoeiro ou
Houve impugnacoes ou pedidos de esclarecimentos? -
20 pugnas p Comissio de GCC
Licitagao
Responder tempestivamente a impugnagSes ou pedidos de esclarecimentos | Pregoeiro ou
21 | interpostos por interessados. Comissio de GCC
Licitagao
Verificar, apds a fase de lances, se existe fornecedor com direito ao exercicio de .
. . . . Pregoeiro ou
preferéncia devido a alguma margem estipulada no edital. -
22 ) S o A . . Comissao de GCC
OBS: Reanalisar o direito de margem de preferéncia e o exercicio dos beneficios Licitacio
da LC n° 123/20006, ap6s cada desclassificagio (ndo aceita¢do) ou inabilitacio. ¢
Solicitar manifesta¢ao técnica quanto a aceitacao do objeto, da amostra ou quanto | Pregoeiro ou
23 | ao julgamento da licitacio por parte das areas demandantes (beneficidria ou | Comissao de GCC

especialista), quando for o caso.

Licitagio
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Promover negocia¢do com o licitante melhor classificado, visando obter melhor

Pregoeiro ou

24 . . ) ) Comissio de GCC
preco, ainda que o valor estivesse abaixo do estimado. o
Licitacdao
Anexar ao processo a proposta final com os valores readequados ao valor total | Pregoeiro ou
25 | ofertado ou negociados com o melhor classificado, incluindo a correspondente | Comissao de GCC
planilha de custos, quando for o caso. Licitacdao
. o e s - . Pregoeiro ou
Avaliar os critérios de habilitacio do licitante melhor classificado, conforme socit
26 . . Comissio de GCC
definido no edital. NN
Licitacao
Consultar todas as listas oficiais que fornecem informacoes referentes a restricdes
para contratar com a Administracio Puablica, conferindo a conformidade com o
licitante melhor classificado.
» SICAF e Certificado de Registro Cadastral da TELEBRAS, se .
houvet: Pregoeiro ou
b
27 . C 1A Comissio de GCC
» Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, o
; Licitagao
mantido pela CGU;
» Cadastro Nacional de Condenacoes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa, mantido pelo CNJ;
» Lista de Inidoneos, mantida pelo TCU.
Quanto a interposicdo de Recurso Administrativo
Pregoeiro ou
28.1. Abrir oportunidade para manifestacio imediata de intensio de recurso Comissao de GCC
Licitacdao
28.2. Avaliar, no juizo de admissibilidade das intengdes de recurso, os .
. A . oL . Pregoeiro ou
pressupostos recursais de sucumbéncia, tempestividade, legitimidade, interesse e Comissio de Gee
28 | motivacido, concedendo o prazo adequado para fins de apresentar as razdes de Licitacio
recorrer posteriormente. ¢
. . ~ . Pregoeiro ou
28.3. Concedido prazo para apresentacido das razGes de recurso e igual prazo para socir
N . Comissio de GCC
contrarrazdes, conforme a modalidade. L
Licitacao
. , . . ~ . . Pregoeiro ou
28.4. Redigir relatérios e deliberagdes referentes aos recursos, incluindo a sua socir
o . Comissio de GCC
decisido motivada. S
Licitagao
Pregoeiro ou
30 | Informar formalmente a area demandante sobre os itens desettos ou fracassados. Comissio de GCC
Licitagio
31 Avaliar e informar a existéncia de licitante vencedor na fase de lances que nio é o | Pregoeiro ou GCe

adjudicatario, ou que ndo manteve a proposta, incidindo em condutas que podem

Comissao de
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ser tipificadas no art. 7° da Lei 10.520/2002.

Licitacdao

Recomendar a Geréncia de Compras e Contratos a instauragdo do procedimento

Pregoeiro ou

32 | administrativo se houver registro do fato indicando a conduta e as evidéncias de | Comissao de GCC
infracio ao art. 7° da Lei n® 10.520, de 2002. Licitacao
Instruir os autos com os seguintes documentos para fase externa:
» propostas e documentos de habilitacio exigidos no edital; P ,
> atas, relatrios e decisdes da comissio de apoio ou do pregoeiro e | . BOO U
33 ] . p preg Comissio de Gerente da GCC
equipe de apoio; S
e . Licitacdo
» atos de adjudicag¢io do objeto; e
» ato de homologacio pelo Diretor Administrativo-Financeiro.
34 Instruido o processo com ato de homologacio pelo Diretor Administrativo- GCC Diretor Adm-
Financeiro. Financeiro

131



ANEXO I-B - MATRIZ DE RESPONSABILIDADES / TUTORIAL PARA A CONTRATAGCAO DIRETA

Processamento da contratagdo direta por dispensa em fungio do valor (art. 29, incs. I e II da Lei 13.303/2016)

Seq. Atividade Elaboragio Revisio Autorizagio
Responsavel | Prazo | Responsavel |Prazo |Responsavel | Prazo
Identificacio das necessidades e consulta ao depésito para verificar se hd a A Gerente da
. s . . . L. Gereéncia A
1 | disponibilidade imediata do bem, tratando-se de material de estoque, ou a existéncia Geréncia
. Demandante
de saldo em Ata de Registro de Precos Demandante
. . . . . T . o Gerente da
5 Elaboracio da especificacdo do objeto e, nas hipoteses de aquisicio de material, das Geréncia Geréncia
unidades e quantidades a serem adquiridas; Requisitante Ay
Requisitante
. Gerente da
L . . - . Gereéncia A
3 | Solicitagdo do material ou servico, com descri¢io clara do objeto; iy Geréncia
Requisitante ..
Requisitante
. Gerente da
. . . . Gereéncia N
4 | Justificativa da necessidade do objeto; .. Geréncia
Requisitante ..
Requisitante
Gerente da Gerente
~ ~ . L. Gereéncia Gereéncia Requisitante
5 | Elaboracio e aprovaciao do Projetos basico; . iy q-
Requisitante Requisitante e Diretor
Imediato
Pesquisa de precos (arts. 35 a 40 do Regulamento): Gerente da
OBS1: A TELEBRAS devera adotar, preferencialmente, o sistema de cotacio Geréncia GCC
6 cletronica; Requisitante
OBS2: caso nio seja possivel a obtencdo de trés propostas de preco, formula nos d
autos a devida justificativa.
- Razoes da escolha do fornecedor do bem, executante da obra ou prestador do Geréncia Diretor
servico. Requisitante Imediato
Gerente da Diretor
8 | Solicitacido de indicagao dos recursos para a cobertura da despesa. GFO GFO Adm-
Financeiro
Gerente da Diretor
9 | Autorizagdo para o prosseguimento da contratacio. GCC GCC Adm-
Financeiro
. Gerente da
10 | Juntada aos autos do original das propostas. GCC GCC
~ . Gerente da
11 | Elaboragio de mapa comparativo dos pregos, quando for o caso. GCC GCC
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Gerente da

12 | Solicitagdo de amostra ou protétipo do produto de menor prego, se necessario. GCC GCe
Gerente da
13 | Julgamento das propostas. GCC
GCC
Juntada aos autos dos originais ou cdpias autenticadas ou conferidas com o original Gerente da
dos documentos de habilitacido exigidos do proponente ofertante da proposta mais GCC
14 vantajosa. GCC
OBS: certificado de registro cadastral pode substituir os documentos de habilitacao
quanto as informagdes disponibilizadas em sistema informatizado; nesse caso,
deveri ser juntada aos autos copia do certificado, com as informagdes respectivas.
Consolidacio das informacdes constantes dos itens 6 e 7 de modo certificar a: Gerente da
a) caracteriza¢ao da situagao justificadora da contratagao direta; GCC
15 ~ GCC
b) razio da escolha do fornecedor ou do executante; e
c) justificativa do preco.
. Gerente da
16 | Juntada da minuta de contrato, quando for o caso. GCC GCC
e (. ~ L Gerente da
17 Analise juridica, quando demandada pela GCC ou se for necessaria a celebracdo de Geréncia Geréncia
contrato e nao existir minuta padriao pré-aprovada. Juridica 1
uridica
18 | Autorizagio do ordenador de despesa. GCC

Diretor
Adm-

Financeiro
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ANEXO I-C - MATRIZ DE RESPONSABILIDADES / TUTORIAL PARA A CONTRATACAO DIRETA

Processamento da contratagido direta por dispensa pelos incisos III a XVIII do art. 29 da Lei 13.303/2016 ou por inexigibilidade de licitagdo (att. 30)

Seq. Atividade Elaboragio Revisdo Autorizagio
Responsavel | Prazo | Responsavel |Prazo |Responsavel | Prazo
Identificacdo das necessidades e consulta ao almoxarifado para verificar se ha a N Gerente da
. o . . . A Gereéncia A
1 | disponibilidade imediata do bem, tratando-se de material de estoque, ou a existéncia Geréncia
. Demandante
de saldo em Ata de Registro de Precos. Demandante
. . . . ., s . A Gerente da
5 Elaboragio da especifica¢ido do objeto e, nas hipéteses de aquisicdo de material, das Gereéncia Geréncia
unidades e quantidades a serem adquiridas. Requisitante Ay
Requisitante
. Gerente da
L . . - . Geréncia A
3 | Solicitagdo do material, servico ou obra, com descri¢do clara do objeto. Ay Geréncia
Requisitante ..
Requisitante
. Gerente da
. . . . Gereéncia N
4 | Justificativa da necessidade do objeto. iy Gereéncia
Requisitante ..
Requisitante
, . . . L . . A Gerente da
5 Nota técnica que caracterize os requisitos que justificam uma das hip6teses previstas Geréncia Geréncia
no art. 29, incs. IIT a2 XVIII e 30 da Lei n® 13.303/2016, conforme o caso. Requisitante ..
Requisitante
Gerente da
L Gerente da Geréncia
~ ~ . , . Geréncia N ..
6 | Elaboracio e aprovagio do Projetos bésico. . Geréncia requisitante
Requisitante .. .
Requisitante e Diretor
Imediato
Pesquisa de pregos (arts. 35 a 40 do Regulamento):
OBS1: A TELEBRAS devera adotar, preferencialmente, o sistema de cotacio .
. Geréncia Gerente da
7 eletronica; ..
. . ~ A Requisitante GCC
OBS2: caso nio seja possivel a obtencdo de trés propostas de preco, formula nos
autos a devida justificativa.
. Gerente da
. . Gereéncia A
8 | Justificativa do preco; g Geréncia
Requisitante ..
Requisitante
9 Razbes da escolha do fornecedor do bem, executante da obra ou prestador do Geréncia Diretor
servico. Requisitante Imediato
. A Diretor
C Gereéncia Gereéncia
10 | Solicitagao e indicagdo dos recursos patra a cobertura da despesa. . iy Adm-
Requisitante Requisitante . .
Financeiro
. . Gerente da Diretor
11 | Autorizacdo patra o prosseguimento da contratagao. GCC
520 para o prossegut ¢ GCC Adm-
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Financeiro

12 | Juntada aos autos do original das propostas. GCC Gegr&tg da
13 | Elaboragdo de mapa comparativo dos pregos, quando for o caso. GCC Gegrété da
14 | Solicitagdo de amostra ou protétipo do produto de menor prego, se necessario. GCC Gegegté da
Gerente da
15 | Julgamento das propostas. GCC GCC
Juntada aos autos dos originais ou cdpias autenticadas ou conferidas com o original
dos documentos de habilitagdao exigidos do proponente ofertante do menor prego. Gerente da
16 | OBS: certificado de registro cadastral pode substituir os documentos de habilitagdo GCC GCC
quanto as informagGes disponibilizadas em sistema informatizado; nesse caso,
devera ser juntada aos autos cépia do certificado, com as informacdes respectivas.
Consolidagido das informagdes constantes dos itens 5, 8 ¢ 9 para certificar a:
17 a) caracterizagao da situagado justificadora da contratagao direta; GCC Gerente da
b) razao da escolha do fornecedor ou do executante; e GCC
c) justificativa do preco.
. t
18 | Juntada aos autos da minuta de contrato, quando for o caso. GCC Gegg Ce: da
Geréncia Gerente da
19 | Parecer juridico. P Geréncia
Juridica 1
uridica
Diretor
20 | Autorizagdo do ordenador de despesa. GCC Adm-
Financeiro
L . . . . . . Diretor
Comunicacdo ao Diretor Administrativo-Financeiro do ato de dispensa ou da
21 N o o L GCC Adm-
declaracio de situacdo de inexigibilidade de licitagao. . .
Financeiro
. . L . . . Diretor
Ratificacdo da contratagio direta, no prazo de cinco dias, a contar do recebimento
22 . L . . GCC Adm-
do processo pelo Diretor Administrativo-Financeiro. Financeiro

135



