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1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Referéncia é a aquisicdo de um reldgio protocolador:

~ VALOR ESTIMADO VALOR ESTIMADO
DECRCS QTDE UNITARIO RS TOTAL RS
1 Relégio protocolador de 01 RS RS
documentos.
VALOR ESTIMADO TOTAL RS

** Valor coletado em pesquisa realizada em sites de vendas na internet.
2. DA NECESSIDADE E JUSTIFICATIVA

2.1. Em 25 de setembro ultimo, a Geréncia de Auditoria Interna encaminhou a Geréncia de Logistica a
Nota de Auditoria n2 06/2018-AUD, que possui como objeto de andlise “o procedimento interno adotado
pelo Protocolo no que concerne ao recebimento e distribuicdo de documentos encaminhados a Telebras pelo
Tribunal de Contas da UniGo”. A nota destaca algumas situacdes em que a auséncia de um mecanismo
automatico para registro de recebimento de documentos possa ter sido fator de contribuicdo para as falhas
cometidas pela equipe do Protocolo.

2.2. Com vistas a sanar parte dos pontos indicados — substituir o registro de data e horario manual por
automatico, e a cumprir as recomendagbes da Auditoria acerca do assunto indicado, optou-se por adquirir
um Reldgio Protocolador para que a equipe do protocolo registre os dados necessarios de recebimento de
forma automatizada.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. O objeto desse Termo de Referéncia enquadra-se na categoria de bens e servigos comuns, de que
trata a Lei n2 10.520/2002 e o Decreto n2 5.450/2005, por possuir padrdes de desempenho e caracteristicas
gerais e especificas usualmente encontradas no mercado, podendo ser licitado por meio da modalidade
Pregao.

4. DA JUSTIFICATIVA LEGAL

4.1. Destaca-se que o objetivo da licitacdo é contratar a proposta mais vantajosa para a Administragao,
primando pelos principios da legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade. Licitar é
regra.

4.2. Por possuir caracteristicas usuais encontradas no mercado, a aquisicdo dos bens constantes neste

Termo de Referéncia pode ser viabilizada por meio da modalidade Pregdo, utilizando o critério de menor
preco, conforme disciplina a Lei n2 10.520/2002.
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Art. 12 Para aquisicdo de bens e servicos comuns, poderd ser adotada a licitagéo na
modalidade de pregdo, que serd regida por esta Lei.

Pardgrafo unico. Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos deste
artigo, aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especifica¢bes usuais no mercado.

4.3. Por outro lado, hd aquisi¢cGes e contratacdes que possuem caracterizagcdes especificas tornando
impossiveis e/ou invidveis as licitagdes nos tramites usuais, frustrando a realizagdo adequada das fungdes
estatais.

4.4, Cogitando a ocorréncia de licitagdes impossiveis e/ou inviaveis, a lei previu excecBes a regra, que
sdo as Dispensas de LicitacGes e a Inexigibilidade de Licitacdo. Trata-se de certame realizado sob a
obediéncia ao estabelecido no art. 29, inciso Il, da Lei n. 13.303/2016, onde se verifica ocasido em que é
cabivel a dispensa de licitacdo:

Art. 29. E dispensavel a realizac3o de licitagio por empresas publicas e sociedades de
economia mista: {...)
Il - para outros servicos e compras de valor até RS 50.000,00 (cinquenta mil reais) e para
alienacgdes, nos casos previstos nesta Lei, desde que nado se refiram a parcelas de um
mesmo servico, compra ou alienacdo de maior vulto que possa ser realizado de uma sé
vez; (...)

4.5. Deste modo, no caso em tela, é possivel adotar a licitacdo na modalidade Pregdo, Lei n®

10.520/2002, ou a Dispensa de Licitagdo, nos termos do inciso Il, do art.29, inciso Il, da Lei 13.303/2016 e
do art. 112, inciso I, do Regulamento de Licitagdes e Contratos da Telebras, de 30 de junho de 2018.

5. REQUISITOS DO OBJETO A SER CONTRATADO

5.1. O reldgio protocolador de documentos deverd ser dotado dos requisitos abaixo, podendo variar
apenas para parametros superiores tecnicamente.

5.1.1.Alimentacdo: 110 a 220 VAC (comuta¢do automatica) ou 110/220 VAC (comutacdo manual) ou
220 VAC

5.1.2.Impressdo: 02 linhas

5.1.3.Display: alfanumérico de cristal liquido
5.1.4.Acionamento: automatico, por sensor de papel
5.1.5.Contador: numérico sequencial
5.1.6.Configuracdo: por meio do teclado do painel

5.1.7.Dados a serem impressos: hora, contador, texto e data.
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5.1.8.Dados permanentes no display: hora e data.
5.1.9.Dados permanentes no display: hora e data.

5.1.10. Documentagdo: O equipamento a ser fornecido devera vir acompanhado de Manual de
Instrugdes em Portugués e certificado fornecido pelo fabricante do equipamento.

5.1.11. Assisténcia Técnica: O equipamento a ser fornecido devera possuir Assisténcia Técnica
Autorizada no Brasil.

5.1.12. Garantia: O equipamento devera possuir garantia minima de 90 (noventa) dias corridos.

5.1.13. Acondicionamento: O equipamento deverd vir acondicionado em embalagem protetora
gue ofereca resisténcia a impactos oriundos do transporte e que envolva todo o corpo do
mesmo, evitando partes expostas. Caso sejam verificadas, no momento da entrega, partes
expostas do corpo do equipamento, este ndo sera recebido.

5.1.14. Recebimento: O equipamento deverd ser entregue no Ed. Sede da Telebras, com
endereco a ser indicado no Contrato.

5.1.15. Inspecdo Técnica e testes: Apds o recebimento fisico do equipamento, o0 mesmo sera
submetido a avaliacdo visual para localizacdo de possiveis avarias estéticas, aos testes de
funcionamento e a confrontacdo com as especificacdes técnicas exigidas no processo de
aquisicdo. Caso seja recusado, serd solicitada a contratada a substituicdo do equipamento
ou a extingdo das ndo-conformidades encontradas.

6. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1. O item adquirido devera ser disponibilizado pela contratada em até 10 (dez) dias Uteis apds a
emissdo de Ordem de Compra expedida pela Geréncia de Compras e Contratos.

6.1.1.A ordem de compra — O.C - serd emitida preferencialmente por meio eletrénico (e-mail) e
deverdo constar todas as informacOes afetas ao produto adquirido, detalhando o item e a
quantidade demandada.

6.2. Cabera ao fiscal do contrato acompanhar a entrega do produto, zelando pela racionalidade dos
gastos publicos e pela exigéncia da exceléncia quanto a qualidade do produto, bem como atestar a Nota
Fiscal.

6.3. O preco total inclui frente e demais encargos.

6.4. Qualquer duvida devera ser esclarecida previamente com o fiscal do contrato, antes da entrega do
produto.

6.5. O objeto da contratagao sera recebido da seguinte forma:

a) definitivamente, apods a verificacdo das especificagdes do objeto entregue.

Geréncia de Logistica




N2 024/2018/2200

Data: 15/10/2018

n. Termo de Referéncia

Reldgio Protocolador
TELEBRAS

6.6. O recebimento do objeto dar-se-a por meio de aceite pelo fiscal técnico do contrato no documento
fiscal emitido pela Contratada, conforme previsto no art. 139, § 1° do Regulamento de Licitacdes e
Contratos da Telebras.

6.7. O recebimento do objeto da contratacdo esta condicionado a conferéncia, avaliagdes qualitativas e
aceitacao final, obrigando-se a CONTRATADA a reparar e corrigir os eventuais vicios, defeitos ou incorrecoes
porventura detectadas, na forma prevista neste Termo de Referéncia, no art. 139 do Regulamento de
LicitagOes e Contratos da Telebras e no Cédigo de Defesa do Consumidor, em tudo o que couber.

6.8. Caso o produto ndo seja aceito na entrega, por parte da TELEBRAS, por estar em discordancia com
sua especificacdo a contratada ficard obrigada a substitui-lo no prazo maximo de 05 dias corridos.

6.9. O Custo de substituicdo de materiais, pecas e equipamentos em desacordo com as especificagdes
e/ou considerados impréprios pela fiscalizagdo da TELEBRAS correrd por conta e risco da empresa
CONTRATADA.

6.10. A inexecucgdo, total ou parcial, dos produtos contratados ensejard a aplicacdo de penalidades a
CONTRATADA, conforme descrito neste Termo de Referéncia e na legislagao especifica.

7. DO CRITERIO DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS

7.1. O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO GLOBAL, atendidas as especificacdes, constantes
neste Termo de Referéncia.

8. DAS OBRIGAGOES DA TELEBRAS

8.1. Observar e fazer cumprir fielmente o que estabelece este termo de referéncia, o Edital e seus
ANEXOS.

8.2. Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas no Edital e seus anexos;
8.3. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

8.4. Efetuar, quando julgar necessario, inspecdo com a finalidade de verificar a qualidade dos materiais
fornecidos e o atendimento as demais exigéncias contratuais.

8.5. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucdo da Ordem de
Compra.
8.6. Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas no

objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido, fixando prazo para sua correcgao.

8.7. O representante da CONTRATANTE anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo da Ordem de Compra, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.
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8.8. Emitir, mediante verificacdo minuciosa, o Termo de Aceitacdo de Material (TAM) apds a notificacdo
de entrega de material pela CONTRATADA, com a devida constatacdao da TELEBRAS de sua plena adequacao
e funcionalidade em conformidade com as especificacdes constantes do Edital, deste termo de referéncia e
das propostas da CONTRATADA.

8.9. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

8.10. Autorizar a devolugdo da garantia a CONTRATADA, apds o encerramento da avenca, nas condi¢des
estabelecidas.

8.11. Aplicar a CONTRATADA as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis, garantidos o
contraditério e a ampla defesa.

8.12. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. O fornecedor contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Instrumento,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto e, ainda:

9.1.1. Além do fornecimento do relégio, insumos e servicos de instalacdo e configuracdo, a
Contratada devera fornecer garantia do equipamento adquirido pelo periodo minimo de um
ano. Neste periodo, a Contratada deverd trocar as pegas que apresentem mau
funcionamento, e prestar demais servigos que requeiram suporte técnico.

9.1.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagbes, prazo e local
constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarao
as indica¢Oes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;

9.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

9.1.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos;

9.1.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

9.1.6. Responsabilizar-se pelo perfeito cumprimento do objeto do Termo de Referéncia, arcar com
0s eventuais prejuizos causados a Telebras ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos envolvidos no fornecimento dos
materiais, respondendo integralmente pelo 6nus decorrente de sua culpa ou dolo na entrega

6
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dos materiais, o que ndao exclui nem diminui a responsabilidade pelos danos que se
constatarem, independentemente do controle e fiscalizacdao exercidos pela Telebras;

9.1.7.Comunicar a Telebras, por escrito, quaisquer anormalidades, que ponham em risco o éxito e o
cumprimento dos prazos de fornecimento dos materiais, propondo as agdes corretivas
necessarias.

9.1.8.Fornecer as devidas notas fiscais/faturas, nos termos da lei e cumprir todas as obrigacGes
fiscais decorrentes da execugdo da Ordem de Compra, responsabilizando-se por quaisquer
infragdes fiscais dai advindas, desde que a infracdo fiscal tenha resultado de obrigacdo da
CONTRATADA.

9.1.9.Entregar as documentac¢des eventualmente solicitadas pela Telebras no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis.

9.1.10. Prestar esclarecimentos a Telebras sempre que solicitado.

9.1.11. Assumir total responsabilidade pelo sigilo das informa¢des e dados, contidos em
quaisquer midias e documentos, que seus empregados ou prepostos vierem a obter em
funcdo dos materiais fornecidos a Telebras, respondendo pelos danos que venham a ocorrer.

9.1.12. Responder pelo cumprimento dos postulados legais, civeis, trabalhistas e tributarios
vigentes no ambito federal, estadual ou do Distrito Federal.

9.1.13. N3o veicular publicidade ou qualquer informagdo quanto a prestacdo do objeto desta
contratagdo sem prévia autorizagao da Telebras.

9.1.14. Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os custos, diretos e indiretos: mao-de-obra,
encargos sociais e trabalhistas, impostos, taxas, fretes e outros que venham a incidir sobre o
objeto desta contratagao.

9.2. E de responsabilidade da CONTRATADA a entrega da Nota Fiscal original (utilizada para transporte
da mercadoria) de venda no protocolo geral da TELEBRAS. Cépias enviadas por e-mail ou por correio ndo
serdo aceitas para efeitos de escrituracdo fiscal, recolhimento de impostos e pagamento.

10. DAS CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO.

10.1. O pagamento sera efetuado a CONTRATADA, num prazo ndo superior a 20 (vinte) dias, contados
apds o recebimento da Nota Fiscal/Fatura correspondente a cada Ordem de Compra pela TELEBRAS,
devidamente atestada pelo fiscal responsavel, mediante depdsito bancario em conta corrente, na agéncia
do Banco indicado pela empresa;

10.2. No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal/Fatura, serdo estes

restituidos ao Licitante Vencedor para as corre¢Bes necessdrias, ndo respondendo a TELEBRAS por
quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagdo dos pagamentos correspondentes;
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10.3. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacao financeira que lhe for imposta.

11. DA ESTIMATIVA DE PRECOS
11.1. A estimativa de preco é de RS 2.390,00 (dois mil trezentos e noventa reais).

12. DAS SANGCOES

12.1. A CONTRATADA, no caso de inexecucdo total ou parcial das obrigacdes assumidas, ficara sujeita as
san¢Bes administrativas previstas no artigo n2 83 da Lei n2 13.303/16, a serem aplicadas pela autoridade
competente da TELEBRAS, conforme a gravidade do caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo
do ressarcimento dos danos porventura causados a TELEBRAS e das cabiveis cominac¢Oes legais, quais
sejam:

l. Adverténcia;
Il. Multa;

IIl.  Suspensdo temporaria do direito de participar em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

12.2. A adverténcia consiste no aviso por escrito, a CONTRATADA, pela pratica de condutas menos graves e
qgue oferecam riscos menores a TELEBRAS, podendo ainda, se for o caso, ser fixado prazo para adocao de
medidas corretivas.

12.3. Sdo consideradas condutas que oferecem riscos menores a Administra¢do, as infragdes administrativas
omissivas ou comissivas nao sancionadas com as penalidades definidas nos incisos | e Il do subitem 12.1.

12.4. No caso de atraso injustificado no cumprimento das obrigagdes assumidas, no que diz respeito ao
prazo de entrega do objeto ou da presta¢do de servigos serd aplicada multa de mora nos seguintes termos:

a) multa de 0,25% (vinte e cinco centésimos por cento) sobre o valor da parcela inadimplida,
por dia de atraso das obriga¢des cujo cumprimento seja estabelecido em dias ou em
periodos a eles correspondentes, até o 152 (décimo quinto) dia;

b) multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, quando o atraso for
superior a 15 (quinze) dias.

12.5. A CONTRATADA pode ser punida com suspensao do direito de licitar e contratar com a TELEBRAS pelo
periodo de até 02 (dois) anos, sem prejuizo de outras disposi¢Ges previstas no termo de referéncia ou neste
contrato, em face de inexecugdo total ou parcial, ou ainda por atraso ou descumprimento das obrigacdes e,
em especial, quando:

12.5.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia do
processamento da contratacao direta ou do contrato;

12.5.2. Atrasar ou descumprir as obriga¢cdes assumidas em decorréncia do processamento da
contratacao direta ou do contrato;
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12.5.3. Deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o processamento da
contratacao direta;

12.5.4. Ensejar o retardamento ou a paralisa¢cdo do processamento da contratacgdo direta ou do objeto
do contrato;

12.5.5. Nao mantiver a proposta apresentada no processamento da contratacdo direta quando da
contratagao;

12.5.6. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal;

12.5.7. Recusar, injustificadamente, assinar, retirar ou aceitar o contrato, termos aditivos ou
instrumentos equivalentes, dentro do prazo estabelecido pela TELEBRAS;

12.5.8. Ensejar atrasos e qualquer outro descumprimento total ou parcial de cldusula contratual;

12.5.9. Descumprir san¢do anteriormente imposta;

12.5.10. Deixar de adotar medidas corretivas no curso do contrato ou instrumento equivalente;

12.5.11. Na&o executar total ou parcialmente o objeto do contrato;

12.5.12. Deixar de entregar o objeto com todos os parametros de qualidade exigidos; ou

12.5.13. Praticar ato tipificado como crime, sem prejuizo das san¢des penais cabiveis.

12.6. As sangdes previstas nos incisos | e Ill do subitem 12.1 deste Termo de Referéncia poderao ser
aplicadas cumulativamente com a sancdo prevista no inciso Il.

12.7. Os atos administrativos de aplicacdo das sancdes previstas nos incisos Il e lll do subitem 12.1 deste
Termo de Referéncia, serdo publicados resumidamente no Diario Oficial da Unido.

12.8. No caso de ndo recolhimento do valor da multa dentro de 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da
intimacdo para o pagamento, a importancia serd descontada da garantia prestada ou dos pagamentos a que
fizer jus a empresa ou serd cobrada judicialmente a divida, consoante o § 32 do art. 82 da Lei n.2 13.303/16.

12.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditdrio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n2
13.303, de 2016, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

13. DA SUSTENTABILIDADE SOCIAL E AMBIENTAL

13.5. E de total responsabilidade da CONTRATADA o cumprimento das normas ambientais vigentes para
a execucdo dos servicos, no que diz respeito a poluicdo ambiental e destinacdo de residuos;

13.6. O Licitando Vencedor que utilizar produtos oriundos de recursos ambientais devera apresentar o
comprovante de registro do fabricante do produto no Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, acompanhado do respectivo Certificado
de Regularidade valido, nos termos da Instru¢do Normativa n2 06, de 15 de marco de 2013, emitida
pelo Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis — IBAMA.

13.7. A CONTRATADA devera tomar todos os cuidados necessarios para que da consecugao das aquisi¢ées
ndo decorra qualquer degradagao ao meio ambiente;
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13.8. A CONTRATADA devera assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas cabiveis para a
correcdo dos danos que vierem a ser causados, caso ocorra passivo ambiental, em decorréncia da execucao
de suas atividades objeto desta licitacao;

13.9. A CONTRATADA deverd cumprir as orientacées da Instrucdo Normativa n? 1, de 19 de janeiro de
2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestdo, referente aos critérios de Sustentabilidade Ambiental, em seus Artigos 52 e 62, no que couber.

14. DA SUBCONTRATACAO

14.5. Na&o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

15. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

15.5. As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta dos recursos consignados no
Orcamento Anual, a cargo da TELEBRAS, cujo elemento de despesas especificas constard da respectiva
Ordem/Pedido de Compra.

16. DO FORO

16.5. O foro competente para dirimir questdes relativas a esta contratacdo é o de Brasilia/DF, com
exclusdo de qualquer outro.

17. ELABORAGAO E APROVACAO

Elaboragao

JAQUELINE DE ARAUJO RIBEIRO
Equipe de planejamento da contratacdo
Geréncia de Logistica

Aprovagao

ISABELA AQUINO SCHNEIDER

Data de elaboragdo: Gerente de Logistica

15/10/2018
Data de Assinatura:
28/11/2018
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